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INTRODUCAO

Caro agente da administracao,

Este documento tem por finalidade esclarecer aspectos importantes para o exercicio

da sua fungao.

E natural que, ao assumir a funcdo de agente da administracdo, os militares e
servidores civis tenham duvidas a respeito das atividades que devem executar e as
responsabilidades envolvidas. Assim, elaborou-se este documento informativo, que, além de
renovar conhecimentos e destacar pontos importantes, tem o intuito de permitir a melhor

gestdo dos recursos publicos colocados a disposicao do Exército.

A fim de facilitar a compreensdo, os assuntos sdo apresentados, observando-se as

duvidas corriqueiras e os pontos mais importantes da legislacdo pertinente.

Se restarem interrogacdes, por favor, procure o Centro de Gestdao, Contabilidade e
Finangas do Exército apoiador de sua organizacdo militar. Caso, ainda assim, persistam
duvidas, utilize os canais de contato disponibilizados pela SEF. Serd uma satisfacdo esclarecer

suas duvidas.

Convém destacar que este documento tem objetivo meramente informativo, nao se
sobrepondo a legislacdo vigente e nem servindo como amparo legal para quaisquer

postulacgdes.

Boa leitura!

Secretaria de Economia e Finangas
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1. INTRODUCAO

A Diretoria de Contabilidade (D Cont), 6érgdo de apoio técnico-normativo da
Secretaria de Economia e Financas (SEF) integra o sistema de contabilidade federal como
ORGAO DE PROGRAMACAO FINANCEIRA (OPF) do Comando do Exército, da
Fundacgéo Osdério e da Industria de Material Bélico (IMBEL) por meio do cédigo da UG
160075 e do Fundo do Exército (FEX) por meio do codigo da UG 167086. O 6rgao central
de programacéo financeira (OCPF) é a Secretaria Tesouro Nacional (STN) e o Ministério
da Defesa (MD) é o 6rgéo setorial de programacéo financeira (OSPF), o qual a D Cont esta

subordinada.

UNIDADES
ORCAMENTARIAS
PROGRAMACAO

- Comando do Exército FINANCEIRA
- Fundo do Exército
- IMBEL

TIPOS DE DESPESA
‘| - OBRIGATORIAS

- DISCRICIONARIAS
- DESTAQUES
- EMENDAS PARLAMENTARES

- Fundacéao Osodrio

A Secdo Financeira da D Cont (12 Secdo) planeja e executa 0s processos de
programacao e execucao financeira dos recursos da Gestao Tesouro e Gestao Fundo do
Exército, previstos no orcamento das suas respectivas unidades orcamentarias (UO), do
pagamento de pessoal militar e civil e dos recursos financeiros provenientes de
DESTAQUES, que sado créditos descentralizados por 6rgdos externos ao Comando do

Exército.
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1* SECAO (S/1)

(Financeira)
" SUBSECAO DE SUBSECAO DE "
SL?S%E;SSDE PLANEJAMENTO E|| ExECUCAO SUB%FE‘:AD
h PROGRAMACAO FINANCEIRA
ECONOMICOS FINANCEIRA (Tesouro e FEx) DESTAQUES

A execucdo do orgcamento, sancionado pela Lei Orcamentéria Anual (LOA), inicia-se
apos a publicacdo do Decreto de Programacéao Financeira. Em consequéncia, o Ministério
da Defesa (MD) consolida a sua programacédo financeira e informa os LIMITES DE
PAGAMENTO ao Comando do Exército para atender as despesas do exercicio e de restos
a pagar.

Por meio de propostas de programacao financeira (PPF), emitidas no SIAFI WEB, a
D Cont solicita ao MD os recursos financeiros previstos no cronograma mensal de
desembolso. Mediante a disponibilidade de saldo no caixa da D Cont sera realizada a
descentralizacdo de recursos financeiros (SUB-REPASSE) as Unidades Gestoras
Executoras (UGE), normalmente, as segundas-feiras e quintas-feiras.

N&o ha a necessidade do envio de MSG SIAFI, solicitando sub-repasse a D Cont -
UG 160075, com excecao das despesas de pessoal na ND 31.XX.YY, que seguem a
sistemética de proposta de programacéo financeira — PPF, conforme orientagdo constante
nesta cartilha.
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Programacao e Execucdo Financeira

A 12 Secdo utiliza ferramentas de tecnologia da informacao disponiveis como o SIAFI
e o Tesouro Gerencial. Para o controle e liberacdo dos pedidos € utilizado o SIGA, sistema
corporativo automatizado, que permite controlar as entradas e saidas de recursos na conta
Limite de Saque da UG 160075, bem como o gerenciamento das descentralizacoes de
recursos financeiros (sub-repasse), tempestivamente, por meio de programacoes

financeiras (PF).

2 ATRIBUICOES DO ENCARREGADO DO SETOR FINANCEIRO

O encarregado do setor financeiro (tesoureiro) € o responsavel pela execucgéo
das atividades contdbeis e financeiras na OM, de acordo com 0s preceitos deste

Regulamento e na forma da legislacéo especifica, de acordo com o art. 28 do RAE.

3. SUB-REPASSE

E a descentralizagio de recursos financeiros vinculados ao orcamento, realizado
pelos OSPF ou OPF as UGE que facam parte da estrutura do Orgédo onde aqueles se
encontram, ou seja, 0 sub-repasse é a movimentacado interna de recursos financeiros
destinados ao pagamento das despesas orcamentarias.
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As liberacdes de recursos financeiros as UGE seguem a seguinte rotina:

1. No dia util seguinte a liquidacdo das despesas realizadas pelas UGE no SIAFI
Web, as necessidades de financeiro sdo extraidas no Tesouro Gerencial por meio de
relatérios sintéticos;

2. O PEDIDO ¢ gerado com data referente as liquidacdes das despesas em dia util;

3. As informacgdes s&o filtradas por Categoria de Gasto, Orgdo de Unidade
Orcamentaria, Plano Interno e Fonte de Recurso e migradas para o Modulo Numerario,
gerando automaticamente pedidos individualizados, apos calculo da diferenca entre os
valores liquidados e os sub-repassados;

4. As remessas pendentes séo liberadas no Médulo Numerario do SIGA, de acordo
com a disponibilidade financeira, gerando um arquivo Unico para que seja transferido para
o SIAFI Web. O numerério estara disponivel na conta limite de saque das UGE no dia
seguinte a liberacdo do pedido por parte da D Cont e devera realizar o pagamento
das obrigacdes observando a ordem cronolégica de exigibilidade; e

5. As solicitacdes de numerario emergenciais deverdo ser feitas por meio de
mensagem SIAFI, conforme orientacdo nesta Cartilha, sem que haja a necessidade da

UGE efetuar ligacéo telefénica a D Cont.

Mediante disponibilidade de caixa, a D Cont realizara os sub-repasses de
recursos financeiros, para que os Agentes da Administracdo possam realizar 0s

pagamentos de suas obrigacdes em tempo habil.

A figura abaixo mostra uma Nota de Programacdo Financeira - PF recebida da
Diretoria de Contabilidade para pagamento das obrigacdes pendentes da UGE. A PF é o
documento habil emitido no SIAFI para a liberacdo de numeréario que obtém informacdes
fundamentais para a identificacdo da despesa a ser paga. O valor da PF nem sempre sera
EXATAMENTE o mesmo da liquidacao, pois a UGE podera fazer mais de uma liquidacao

com as mesmas caracteristicas na mesma data, ou possuir saldo ndo utilizado.
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21Jan22 NUMERO 2022PF401410
) ENTE 180075 / Q0BO1 - D CONT - SETORIAL FINANCEIRA
IG/GESTAD FAVORECIDA 160106 / 00001 2 BATALHA0 FERROVIaRIO
TRANSFERENCIA DE RECURSO FINANCEIRO

JBSERVRCHI( TAXA CAMBI

H 2000 I3DACSPENEL X TRANSF LIMITE SAQUE CONFORME PEDIDO 20012022106

EVENTOD FONTE VINC C R CLAS.CON
701634 0100000000 400 C 2
INSCRICRO:

561618 0100000000 400 C 2
INSCRICRO:

Dados a serem observados:

“H” = Categoria de Gasto “codificada no SIGA” (Custeio + RP)

“2000” = Acéo (pode ser consultado pelo PTRES)

“I3DACSPENEL” = Plano Interno

“X” = Tipo de Crédito (pode ser consultado pela transacdo >CONINDORC)
“PEDIDO 20012022106 = Data da liquidagdo em dia util (20012022) + UG 160106
“0100000000” = Fonte de Recursos

“400” = Vinculacdo de Pagamento (Discricionaria)

“C” = Categoria de Gasto (Custeio)

“2” = Tipo de Recurso (Restos a Pagar)

4. CONTA LIMITE DE SAQUE
A conta Limite de saque com vinculacdo de pagamento 11112.20.01 = LIMITE DE
SAQUE COM VINCULACAO DE PGTO - OFSS registra os recursos disponiveis para

pagamento das despesas.

A Figura seguinte demonstra como € apresentada no SIAFI a conta limite de saque
de determinada UGE. Na conta fica evidenciada a disponibilidade financeira da UGE por
destinac&o de recursos (FONTE), tipo de pagamento (VINCULACAO DE PAGAMENTO) e
o resultado das operacfes basicas do Setor Publico (IDENTIFICADOR DE RESULTADO
PRIMARIO).
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160106 - 2 BATALH30 FERROVIAaRIO

00001 - TESOURO NACIONAL

JUNHO - ABERTO

111122001 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE PGTO - OFSS

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
F 10100000000 400}
MENTO - RESUL.PRIM 3.338,27 D

)

PAG.DE DESPESA OBRIGAT(

F 0181693446 400

CUSTEIO/INVESTIMENTO - RESUL.PRIM 1.237.308,98 D

F 0190000000 8380

PASSIVOS FINANCEIROS 76.922,50 D
TOTAL COM ISF F FINANCEIRO - 1.346.187,54 D
TOTAL DA CONTA : 1.346.187,54 D

BEENGAS: Cabe ao Encarregado do Setor Financeiro, preferencialmente as sextas-
feiras, apresentar a consulta sintética da conta ao Ordenador de Despesas para

conhecimento e providéncias.

5. ENTESOURAMENTO

O entesouramento é a permanéncia por mais de 48 (quarenta e oito) horas uteis
dos recursos financeiros sub-repassados pela D Cont na conta limite de saque da unidade

gestora.

Para evitar o entesouramento financeiro, a D Cont considera o prazo como periodo
maximo que a UG pode permanecer com recursos destinados ao pagamento de despesas
nas contas 11112.20.01 (Limite de Saque com Vinculacdo de Pagamento - OFSS) e
11112.20.03 (Limite de Saque com Vinculacédo de Pagamento — Ordem de Pagamento
— OFSS). Ou seja, a UG devera realizar o GERCOMP e o GEROP em até 48 (quarenta e

oito) horas uteis.

Apoés os pagamentos, ndo deve haver saldos na conta limite de saque. A existéncia
de saldo sem obrigacdo a pagar, normalmente, é injustificada e os valores devem ser
recolhidos, se for o caso, de acordo com as orientagbes desta Cartilha no tocante a
DEVOLUCAO DE NUMERARIO. O saldo ocioso na conta limite de saque, isto &, sem
obrigagcbes a pagar, interfere no calculo do valor a ser liberado pela STN para o

cumprimento do Limite de Pagamento estabelecido no Decreto de Programacgao
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Orcamentaria e Financeira, ocasionando ao Comando do Exército o recebimento & menor

dos recursos necessarios a receber do Ministério da Defesa — OSPF.

6. EXECUCAO

A execucdo da despesa orcamentéaria se da em trés estagios, na forma prevista na
Lei n° 4.320/1964: EMPENHO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO.

ESTAGIOS DA DESPESA PUBLICA

Conhecga as trés etapas da despesa publica, dinheiro gasto pelo governo para
oferecer servigos publicos ou realizar investimentos

Liquidacao

Etapa em que & cobrada
a prestagao de servigos, a
entrega de bensou a
Faseemqque & realizac3do de obras.
criada a obrigagao Envolve todos os atos de
de pagamentoda verificagao e conferéncia.
despesa pelo
governo.

e,

_: www.youtube.com/watch?v=ZcqgaEjJ7Aw

Pagamento

em que se entrega o
dinheiro ao credor, apos
autoridade competente
determinar que a despesa
liquidada seja paga.

O EMPENHO é o primeiro estagio da despesa publica. Segundo o art. 58 da Lei n°

4.320/1964, é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacéo

de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢cdo. Consiste na reserva de

dotacdo orcamentaria para um fim especifico. O empenho sera formalizado mediante a

emissao de um documento denominado “Nota de Empenho”, do qual deve constar o nome

do credor, a especificagdo do credor e a importancia da despesa, bem como os demais

dados necessarios ao controle da execucdo orcamentaria. Embora o art. 61 da Lei n°®

4.320/1964 estabeleca a obrigatoriedade do nome do credor no documento Nota de

Empenho, em alguns casos, como na Folha de Pagamento, torna-se impraticavel a emissao

de um empenho para cada credor, tendo em vista 0 nimero excessivo de credores

(servidores). Caso nao seja necessaria a impressao do documento “Nota de Empenho”, o


http://www.youtube.com/watch?v=ZcqgaEjJ7Aw
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empenho ficara arquivado em banco de dados, em tela com formatacéo prépria e modelo
oficial, a ser elaborado por cada ente da Federagcdo em atendimento as suas
peculiaridades. Quando o valor empenhado for insuficiente para atender a despesa a ser
realizada, o empenho poderaser refor¢cado. Caso o valor do empenho exceda o montante
da despesa realizada, o empenho devera ser anulado parcialmente. Ser4 anulado
totalmente quando o objeto do contrato néo tiver sido cumprido, ou ainda, no caso de ter

sido emitido incorretamente.

Os empenhos podem ser classificados em:

a. ORDINARIO: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e
previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

b. ESTIMATIVO: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante nao
se pode determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de agua e energia
elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

c. GLOBAL.: € o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de
valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0S compromissos

decorrentes de aluguéis.

Observacdo: “E recomendavel constar no instrumento contratual o nimero da nota de
empenho, visto que representa a garantia ao credor de que existe crédito orcamentario
disponivel e suficiente para atender a despesa objeto do contrato. Nos casos em que o
instrumento de contrato € facultativo, a Lei n°® 8.666/1993 admite a possibilidade de
substitui-lo pela nota de empenho de despesa, hipétese em que o empenho representa o

préprio contrato. ”

o A LIQUIDACAO é o segundo estagio da despesa publica. Conforme dispde o art. 63
da Lei n® 4.320/1964, a liquidacado consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor
tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito e tem por
objetivo apurar:

§ 1° Essa verificacdo tem por fim apurar:

| —a origem e 0 objeto do que se deve pagar;

Il — a importancia exata a pagar,;

[l —a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacéo.

§ 2° A liquidacéo da despesa por fornecimentos feitos ou servi¢os prestados

tera por base:

| — o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
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Il —a nota de empenho;
Il — os comprovantes da entrega de material ou da prestagéo efetiva do

servico.

o O PAGAMENTO é o terceiro estagio da despesa. Consiste na entrega de numerario
ao credor por meio de cheque nominativo, ordens de pagamentos ou crédito em conta, e
s6 pode ser efetuado apods a regular liquidacao da despesa. A Lei n°® 4.320/1964, no art. 64,
define ordem de pagamento como sendo o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa liquidada seja paga. A ordem de pagamento s6 pode ser

exarada em documentos processados pelos servicos de contabilidade.

o O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) incluiu a fase da execucéo
da despesa — “EM LIQUIDACAQ”, que busca o registro contabil no patriménio de acordo
com a ocorréncia do fato gerador, ndo do empenho. Essa regra possibilita a separacéo
entre os empenhos nédo liquidados que possuem fato gerador dos que ndo possuem,
evitando assim a dupla contagem para fins de apuracdo do passivo financeiro. Quanto aos
demais langcamentos no sistema orgcamentario e de controle, permanecem conforme a Lei
n° 4.320/1964.

Natureza da informacé&o: orcamentaria
D 6.2.2.1.3.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar
C 6.2.2.1.3.02.xx Crédito Empenhado em Liquidacao

Observacdao: “As despesas empenhadas e ainda nédo liquidadas, para efeito do adequado
tratamento contéabil, sao divididas entre “a liquidar” e “em liquidagao”. Essa distin¢édo
depende da correta identificacdo da ocorréncia do fato gerador da obrigacdo a ser
reconhecida. ”

‘O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), adequado aos
dispositivos legais vigentes, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC T SP), aos padrdes internacionais de Contabilidade do Setor Publico e as
regras e procedimentos de Estatisticas de Financas Publicas reconhecidas por organismos
internacionais, permite a consolidacdo das Contas Publicas Nacionais, conforme
determinacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).”

7. RESTOS A PAGAR
S&o0 Restos a Pagar todas as despesas regularmente empenhadas, do exercicio
atual ou anterior, mas ndo pagas ou canceladas até 31 de dezembro do exercicio financeiro

vigente. Distinguem-se dois tipos de restos a pagar. os PROCESSADOS (despesas ja
liquidadas) e os NAO PROCESSADOS (despesas a liquidar ou em liquidaco).
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A continuidade dos estdgios de execucdo dessas despesas ocorrera no proximo
exercicio, devendo ser controlados em contas de natureza de informacdo orcamentaria
especificas. Nessas contas constardo as informacdes de inscricdo, execucao (liquidacao e
pagamento) e cancelamento. Também, havera tratamento especifico para o encerramento,

transferéncia e abertura de saldos entre o exercicio financeiro que se encerra e 0 que inicia.

Os RESTOS A PAGAR caracterizam-se como PROCESSADOS OU NAO

PROCESSADOS, e tal distingcdo faz-se no momento de sua inscricao.

o RESTOS A PAGAR PROCESSADOS aqueles cujo empenho foi entregue ao credor,
que, por sua vez, ja forneceu o material, prestou o servico ou executou a obra, e a despesa
foi considerada liquidada, estando apta ao pagamento. Nesta fase, a despesa processou-
se até a liquidacao e, em termos orcamentarios, foi considerada realizada, faltando apenas

a entrega dos recursos através do pagamento.

o RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO séo aqueles cujo empenho foi legalmente
emitido, mas depende, ainda, da fase de liquidacéo, isto €, o empenho fora emitido,
porém o objeto adquirido ainda nao foi entregue e depende de algum fator para sua regular

liquidacao e posterior pagamento.

_: www.youtube.com/watch?v=05j63z790Gs

7.1 INSCRIC;AO DOS RESTOS A PAGAR
BEEN@AS: As regras gerais para INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR aqui
exemplificadas estdo disponibilizadas na MACROFUNCAO 020317, as quais sdo

atualizadas de acordo com a politica fiscal do governo.

A inscricdo das despesas em Restos a Pagar é efetuada no encerramento de cada
exercicio de emissdo da respectiva Nota de Empenho. O empenho de despesa nao
liquidada devera ser anulado antes do processo de inscricdo de Restos a Pagar, salvo
quando:

a) vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor, nele

estabelecida;
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b) vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em curso a liquidacéo da
despesa, ou seja, de interesse da Administragdo exigir o cumprimento da obrigacao
assumida pelo credor;

c) se destinar a atender transferéncias a instituicdes publicas ou privadas; e

d) corresponder a compromissos assumidos no exterior.

o N&o poderdo ser indicados para inscricdo em restos a pagar nao processados
empenhos referentes a despesas com BISRISSHAIUDNDECUSTOISSUSRIVENTOIDE
BBNBES. Essas despesas serdo consideradas liquidadas no momento da autorizacdo

formal do instrumento de concessao;

o Observando a legislacdo pertinente, as UG devem proceder aos ajustes na conta
6.2.2.9.2.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR dos empenhos a serem inscritos em RP Nao
Processados a liquidar e na conta 6.2.2.9.2.01.02 — EMPENHOS EM LIQUIDACAO dos
empenhos a serem inscritos em RP Nao Processados em liquidacéo e a anulagéo dos

demais;

o A inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados a liquidar dos saldos dos
empenhos a liquidar ocorrera para fins de realizacdo das despesas orcamentarias em
contas de controle por empenhos e subitem especifico. Para isso, o Ordenador de Despesa
da Unidade Gestora, ou pessoa por ele indicada, por ato legal, e incluido no SIAFI, em
espaco proprio na tabela de UG, deverd indicar as RN - Relacdes de Notas de Empenho a

serem inscritas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar; e

o As Notas de empenho ndo indicadas pelo ordenador de despesa ou pessoa
legalmente designada para inscricdo em restos a pagar ndo processados a liquidar, seréo
anulados automaticamente com base no saldo da conta 6.2.2.9.2.01.01 — EMPENHOS A
LIQUIDAR — ap0s ocorrer o registro das Notas de Empenhos indicadas.

8. DESPESAS DE EXERCICIO ANTERIORES
A Lei n°® 4.320/1964 estabelece:

“Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais 0 or¢camento
respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se
tenham processado na época propria, bem como 0s Restos a Pagar com prescricao
interrompida e 0s compromissos reconhecidos ap0s 0 encerramento do exercicio
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correspondente, poderdo ser pagas a conta de dotacdo especifica consignada no
orcamento, discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronoldgica. ”

Assim, as Despesas de Exercicios Anteriores (DEA) abrangem trés situacoes:

a. Despesas de exercicios encerrados, para as quais o orcamento respectivo
consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época prépria;

b. Restos a pagar com prescri¢ao interrompida; e
c. Compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente.

Quanto a classificacdo orcamentéria por natureza da despesa, a DEA corresponde
a elemento de despesa préprio usado no orcamento do exercicio corrente para despesas
que pertencem ao exercicio anterior: 92 —- DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES.

9. MENSAGEM COMUNICA - SIAFI

“MENSAGEM COMUNICA - SIAFI" € um instrumento de comunicacdo para
usuarios do SIAFI para tramitacdo de informacdes relacionadas a Execucdo Orcamentaria,
Financeira e Contabil.

A Secretaria de Economia e Financas — SEF por meio do DIEx n° 14-
ASSE2/SSEF/SEF — CIRCULAR, de 24 JAN 20 traz as seguintes consideracgdes a respeito
da obrigatoriedade de o Ordenador de Despesas rubricar todas as mensagens COMUNICA

gue derem entrada na Unidade Gestora:

a. as informagdes recebidas referentes a Administracdo da UG devem ser do
conhecimento do Ordenador de Despesas, e as mensagens expedidas devem ser
autorizadas por este Agente da Administracdo, uma vez que o OD é o responsavel pelo
atendimento das demandas e orientacdes recebidas, bem como pelas informacfes e
demandas originadas pela UG; e

b. em virtude dos atuais meios disponiveis para controle e gestdo, bem como da
necessidade de racionalizacdo e economia dos meios, ndo é necessario imprimir as
mensagens COMUNICA; ndo € necessario que o OD as rubrique; e ndo é necessario
gue assinem as minutas de mensagens a serem expedidas, concernindo a prépria UG

estabelecer rotinas e processos que atendam ao previsto na letra A acima.
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10. DEVOLUCAO DE NUMERARIO

Para devolucdo de numerario é necessaria a autorizacao a fim de que os valores
descentralizados néao regressem ao caixa da D Cont em conta distinta da sua origem e que
haja somente a devolugcdo mediante diminui¢cdo do saldo da conta de liquidados da UGE.

E de grande importancia a padronizacdo dos dados a serem informados, pelas
UGE, bem como seja realizada uma sucinta analise pelo Encarregado do Setor Financeiro

guanto aos possiveis cenarios que antecedem o envio da mensagem SIAFI| a esta diretoria:

a. Cenario 1
Caso exista saldo residual na conta 11112.20.01 (Limite de Saque com vinculagéo

de Pagamento), de valor sub-repassado, mas ndo haja previsdo de iminente liguidacdo nas

mesmas caracteristicas da Programacdo Financeira (PF) de origem (Tipo de Recurso /

Categoria Gasto / A¢ao / Plano Interno/Fonte/Vinculacdo de Pagamento), a UG devera
solicitar autorizacdo para devolucdo, conforme modelo de MSG SIAFI (Devolucédo de

Numerario), constante nesta cartilha.

O Encarregado do Setor Financeiro analisara as caracteristicas da PF que originou

o saldo residual em confronto com a possivel liquidacdo, conforme abaixo:

SIAFI2019-DOCUMENTO-CONSULTA-CONPF (CONSULTA NOTA PROG. FINANCEIRA)

22/02/19 10:05 USUARIO: TREVENZOLE
DATA EMISSAO 20Fev18 NUMERO 2019PF420873
UG/GESTRO EMITENTE : 160075 / 00001 - D CONT - SETORIAL FINANCEIRA

UG/GESTRD FAVORECIDAR : 160108 / 00001 - 2 BATALH30 FERROVIARIO
TRANSFERENCIA DE RECURSO FINANCEIRO

OBSERVACAOD TAXA CAMBIO

H 2128 EGSUCOLALIQR X TRANSF LIMITE SAQUE CONFORME PEDIDO 20022018108

L EVENTO FONTE VINC C R CLAS,.CONT CLAS.ORC MES VALOR

01 701634 0100000000 488 C 2 FEV 1,299, 40
INSCRICAO:

02 561618 0100000000 489 C 2 FEV 1.289,40

INSCRICAO:

Dados a serem observados:

“H” = Categoria de Gasto “codificada no SIGA” (Custeio + RP)

“212B” = Acao (pode ser consultado pelo PTRES)

“E6SUCOLA1QR” = Plano Interno

“X” = Tipo de Crédito (pode ser consultado pela transagdo >CONINDORC)
“PEDIDO 20022019106 = Data da liquidacdo em dia util (20022019) + UG 160106
“0100000000” = Fonte de Recursos

“499” = Vinculacdo de Pagamento (Obrigatoria)
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e “C” = Categoria de Gasto (Custeio)
e “2” =Tipo de Recurso (Restos a Pagar)

b. Cenario 2
Caso exista saldo residual na conta 11112.20.01 (Limite de Saque com Vinculagéo

de Pagamento) de valor sub-repassado e haja previsdo de liguidar despesa nas mesmas

caracteristicas da PF de origem (Tipo de Recurso/Categoria de Gasto/Acédo/Plano

Interno/Fonte/Vinculacdo de Pagamento), a UG ird liquidar e pagar. Caso o saldo ndo

seja suficiente para realizar 0 pagamento, a UG deverd aguardar o sub-repasse do

complemento.

c. Cenario 3
Caso exista saldo residual na fonte 0190000000 (Vincula¢cdes de Pagamento 987,
988 ou 990) ou fonte 0177000000 (Vinculagédo de Pagamento 500), oriundo de Devolugéo
de Despesas ou Ordens Bancarias Canceladas, a UG devera reclassificar o saldo para
a Fonte /Vinc Pag da PF que originou o recurso antes de solicitar autorizacdo para
devolucdo. No caso de saldo, referente a despesa ocorrida em exercicio anterior, a UG
recolher& diretamente a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), por meio de GRU.

Obs. Os procedimentos acima estéo detalhados no Caderno de Orientacao “Encerramento

do Exercicio Financeiro” na intranet da SEF (http://intranet.sef.eb.mil.br/memento.html).
10.1 MODELO DE MENSAGEM SIAFI (DEVOLUQAO DE NUMERARIO)

Segue abaixo o modelo de mensagem SIAFI 20220194893, de 15 FEV 22
(CIRCULAR 1) para devolucdo de numerario, sendo necessario o preenchimento de todos

0s campos para fins de andlise:

ASSUNTO: SOL AUTZ PARA DEVOLUCAO DE SALDO NA LIMITE DE SAQUE
DO: SR ORDENADOR DE DESPESAS

A: SECAO FINANCEIRA / D CONT

1. SOLICITO AUTORIZACAO PARA DEVOLUCAO DE SALDO, COMO SE SEGUE:
PF DE ORIGEM: 2020PF999999

Pl: ALAAAAAAAAA

FONTE: XXXXXXXXXX

VALOR A SER RECOLHIDO: R$
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NS DE CANCELAMENTO/RECLASSIFICACAO: 2020NS999999
MOTIVO: (EX: CANCELAMENTO, DUPLICIDADE DE PF ETC)

___ SIAF12018-ADMINISTRA-COMUNICA-CONRECMENS (CONSULTA MENSAGENS RECEBIDAS)
Data: 25/02/18 Hora: 13:43:47 Usuario: TREVENZOLE
Mensagem: 2018/1543147 Emissora 160106 2 BATALHA0 FERROVIAaRIO
de 11/12/18 as 10:28 por MARCOS CEZAR FERREIRA Pag. 01/02
Assunto: SOL AUTZ PARA DEVOLUCAD DE SALDO NA LIMITE DE SAQUE
Texto : DO: SR ORDENADOR DE DESPESAS

A : SECA0 FINANCEIRA / D CONT

1. SOLICITO AUTORIZAGA0 PARA DEVOLUGA0 DE SALDO, COMO SE SEGUE:

PF DE ORIGEM: 2018PF531874

Pl: B2SUMEROOOO

FONTE: 0100000000

VALOR A SER RECOLHIDO: 2.500,00
NS DE CANCELAMENTO: 2018BNSE03775
MOTIVO: CANCELAMENTO

ARAGUARI-MG 11 DE DEZEMBRO DE 2018

BEENEAS: Todo documento habil (NP, AV, FL, etc.) cancelado ou reclassificado gera uma
nova Nota de Langamento de Sistema (NS).

10.2 INFORMACOES COMPLEMENTARES

o Devolucéo de recurso na UGE primaria (160xxx): Encaminhar a 160075 (Subdiretor
de Contabilidade);

o Devolugcdo de recurso na UGE secundaria (167xxx): Encaminhar a 167086
(Subdiretor de Contabilidade);

o Devolugbes de numerario sem a respectiva autorizacdo serdo devolvidas a UG;

o Mensagens SIAFI fora do padréo n&o serdo atendidas;

o Autorizacdes para devolucdo de numeréario deverdao ser atendidas de IMEDIATO
pela UG; e

. Utilizar somente a transacdo DEVRECFIN para devolucdo de PF. N&o usar a

transacdo TRANRECFIN sem a devida autorizacao.

11. SOLICITACAO DE NUMERARIO

A Diretoria de Contabilidade, por meio de sua Secao Financeira, orienta as UGE que
as solicitacoes de sub-repasse de necessidades emergenciais, PROVENIENTES DOS
RECURSOS DA GESTAO TESOURO (UG PRIMARIA), deverdo ser feitas por mensagem
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SIAFI a UG 160075, observando o preenchimento obrigatério de justificativas detalhadas
e das possiveis consequéncias no caso de um maior atraso nos pagamentos. A UG néo
devera duplicar as solicitacdes, por meio de DIEX, pois todas as MSG SIAFI serédo

analisadas, diariamente, e respondidas a contento.

ATENCAO:

a. Solicitacdo de recurso na UGE primaria (160xxx): Encaminhar a 160075
(Subdiretor de Contabilidade);

b. Solicitagdo de recurso na UGE secundéaria (167xxx): Encaminhar a 167086
(Subdiretor de Contabilidade);

c. AUG ndo devera duplicar as solicitagcfes, por meio de DIEX, pois todas as MSG
SIAFI serdo analisadas, diariamente, e respondidas de acordo com a complexidade do
assunto. A duplicacdo de documentos, com a mesma demanda, podera causar atraso na
resposta; e

d. Ndo ha a necessidade de o agente da administracdo realizar ligacao telefénica

para a D Cont.

11.1 MODELO DE MENSAGEM SIAFI (SOLICITACAO DE NUMERARIO)

Segue abaixo o modelo de mensagem SIAFI 20220194930, de 15 FEV 22
(CIRCULAR 2) para solicitagdo de numerario, sendo necessario o preenchimento de todos

0s campos para fins de analise:

ASSUNTO: 160XXX - SOLICITACAO DE NUMERARIO
DO: ORDENADOR DE DESPESAS
AO: SR SUBDIRETOR DE CONTABILIDADE (160075)
1. SOLICITO-VOS ESTUDAR A POSSIBILIDADE DE EFETUAR OS SUB-REPASSES
ABAIXO, EM CARATER EXCEPCIONAL:
NS DATA  FONTE Pl VALOR
999999 DDMMAA XXXXXXXXXX AAAAAAAAAAA R$ XX. XXX, XX
999999 DDMMAA XXXXXXXXXX AAAAAAAAAAA R$ X. XXX, XX
TOTAL REXX. XXX, XX

2. JUSTIFICATIVA:
A
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__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-CONRECMENS (CONSULTR MENSAGENS RECEBIDAS)
Data: 26/02/18 Hora: 15:42:46 Usuario: TREVENZOLE
Mensagem: 2018/0763283 Emissora 160106 2 BATALHa0 FERROVIaRIO
de 28/05/18 as 10:43 por MARCOS GONCALVES DE SOUZA Pag. 01/02
Assunto: UG 160106 2 BFV - NECESSIDADE SUB-REPASSE DE NUMERARIO
Texto : DO: 0D 2' BATALHAO FERROVIARIO

AD: SR SDIR DE CONTABILIDADE (180075)

ASS: SUB-REPASSE NUMERARRIO DE OBRA DESTACAMENTO RJ

1. SOLICITO-VOS VERIFICAR A POSSIBILIDADE DE EFETUAR 0O SUB-REPASSE
CONFORME OBRIGACAO REGISTRADA ABAIXOD:

NS DATA FONTE PI VALOR
2018NSO011062 15/05/18 ©100000000 B1MNAQUDOODO RS 102.847,52
2018NSO01103 15/05/718 0100000000 B1MNAQUOOOD RS 137.582,00
2018NS001104 15/05/718 0100000000 B1MNAQUORDO RS 150.513,12

SOMA TOTAL RS 380.752,864

2. TAL SOLICITACAD SE FAZ NECESSARIO PARA REALIZAR O PAGAMENTO DE

11.2 SOLICITAQAO DE NUMERARIO (VINC PAG 308, 309, 500 e 551)

A mensagem SIAFI 20220195277, de 15 FEV 22, desta Diretoria, orienta como
proceder a solicitacdo de numerario para pagamento de despesa na ND 31. XX. YY,
normalmente utilizadas para pagamento de OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS, a
INFRAERO e outras.

a. Caso a UGE nao tenha recebido a MSG SIAFI, a mesma devera acessar o

SIAFIWEB, percorrer a transagdo > COMUNICA > INCLUIR MSG > COPIAR DE > e
clonar; e

b. Atentar para a vinculacdo de pagamento correta a ser solicitada.

11.3 INFORMACOES COMPLEMENTARES

e Esta Diretoria recomenda a fiel observancia quanto as caracteristicas da PF ao
utilizar os recursos financeiros, pois 0 ndo cumprimento desta regra pode afetar a
geracao de pedidos no Médulo Numerario do SIGA e inviabilizar o sub-repasse de
recursos; e

e As UG devem encerrar o Exercicio Financeiro sem saldo nas contas de limite de
saque 11112.20.01 e 11112.20.03.
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12. ACOMPANHAMENTO DE RETENC;()ES INCORRETAS
As retencdes, por meio de DARF, DAR, GPS ou GRU, devem observar o

preenchimento do campo [RECHISONCOMIOIEIONES. mesmo quando se tratar de despesa

de Restos a Pagar. Para maiores orientacdes, observar a mensagem SIAFI 2022/0207478,
de 18 FEV 22, da D CONT (CIRCULAR 3).

13. UTILIZA(;AO DE CREDITO ORIUNDO DE DESTAQUE NO SCDP
As UGE deverdo atentar quanto a utilizagdo de crédito oriundo de DESTAQUE,

principalmente, mediante a utilizacdo do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens —
SCDP. Néo esta autorizada a mudanca da UGR por meio da transacdo >DETAORC,
conforme mensagem SIAFI 2022/0211710, de 21 FEV 22, da D CONT (CIRCULAR 4).

Essa recomendacdo visa 0 ndo comprometimento do controle do caixa e da

disponibilidade financeira do Cmdo Ex.
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___ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

27/02/718 12:05
DATA EMISSAO
UG EMITENTE

USUARIO: TREVENZOLE
27Nov18 VALORIZACAO : 27Nov18 NUMERO 2018NC4012867
160505 - DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL-GESTOR

GESTAO EMITENTE : 001 - TESOURO NACIONAL

UG/GESTRO FAVORECIDA : 160184 / 00001 - CMDO 7R RM / DE

OBSERVACAO

UG 160184-72 RM. P/ ACOES IMUNIZAG30 A POPULAG30 RESIDENTE E IMIGRANTES DE PA-

iSES VIZINHOS A RORAIMA-TED 10/2018 ENTRE MS E MD (SALDO N APLICADO DEVERA SER

DEV.) . PR:25000.148180/2018-11.NC 449928 E 449929/257001.NC 3287-MD, 23 NOV 18
NUM. TRANSFERENCIA : 686105

EV. ESF PTRES FONTE ND UGR PI

300065 2 091380 6151696105 3390 257001 D1DTFNSOUTR
300065 2 091390 6151696105 3390 257001 D1DTFNSOUTR

LANCADO POR 71757333134 - JAQUELINE
PF1=AJUDA PF3=SAI1 PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

VAL OR
15. 000, 00
120. 000, 00

160505 27Novi1s 13:26

27/02/18 12:03 DETAORC USUARRIO : E

DATA EMISSAO 28Novis ESPECIE: 1 NUMERO 2018NDOOOS563
UG/GESTRO EMITENTE 160194/00001 - COMANDO 7 REGIAO MILITAR/7 DIV DE EXERCIT
ESFERA s 2 PTRES : 091390 FONTE: 6151 GRUPO DESP.: 33
INSTRUMENTO LEGAL L ¢ NUMERO: 4012867 DATA : 27Nov18 IDOC : 9988
OBSERVACARO TAXA CAMBIAL:

REMANEJMAMENTO DE CREDITO PARA PAGAMENTO DE PASSAGEM AEREA VIA SCDP.

R/A DET.FONTE ND SUBITEM UGR PI
R 696105 8000 257001 DIDTFNSOUTR
A 696105 8033 60184 DIDTFNSOUTR

VALOR
120.000, 0
120.000, 00

LANCADO POR : 01608730700 - CLAUDIO UG :
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

160184 28Nov1s8 14:15

BEENE@AS: Uma das formas de identificar se o crédito é proveniente de DESTAQUE é pela

UGR da nota de crédito - NC diferente de 160XXX.

13.1 OPERACIONALIZACAO NO SCDP

Devido a diversas UG estarem com dificuldades na utilizacdo dos créditos de
destaque no SCDP, particularmente quando o cédigo "UGR" pertence a outros 6rgaos, esta
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Diretoria entrou em contato com o suporte do SCDP para dirimir 0os questionamentos
enviados. Seguem transcritas as respostas daquele 6rgao:

a. Quando alguma UGE recebe crédito com UGR pertencente a outro 6rgdo e tenta
emitir uma NE no SCDP, o sistema informa que ndo é possivel utilizar a UGR
informada. Isso ocorre, por que a UGR pertence a UO diferente da UO 521217
Resp.: Sim. E impossivel incluir uma UGR de outro 6rgéo de hierarquia diferente.

b. E possivel modificar o SCDP para que seja permitida a utilizacdo dessas UGR?
Resp.: Existe uma configuracdo orcamentaria que pode ser realizada para atender
este tipo de demanda.

c. Na&o sendo possivel, qual procedimento o Cmdo Ex deve iniciar a fim de questionar
esse problema técnico?

Resp.: Conforme o item anterior, seguem o0s procedimentos para a realizacdo da

configuracdo orcamentaria no SCDP que permitira visualizar os recursos de outra

UGR. Para melhor entendimento, utilizaremos o exemplo de um recurso

disponibilizado pelo Ministério da Economia (ME) para o Cmdo Ex:

1) Mesmo que a UGR seja do ME, sera possivel cadastrar e visualizar o empenho
na UGE do Cmdo EXx;

2) E necessario que uma UGE do Cmdo Ex emita a NE, pois a visualizacdo deste
empenho no SCDP sera possivel apenas por UGE, uma vez que o Cmdo Ex ndo
visualizard a UGR do ME;

3) Na configuracdo orcamentaria no SCDP, acessar a UGE e a funcionalidade
"gestao->or¢camento/financas->configuragcdo orcamentaria” e marcar o tipo de
visualizacdo de empenhos por UGE;

4) A NE sera visualizada apenas na UGE que a emitiu. Logo, ndo sera possivel
utilizar a NE para outras unidades do Cmdo EXx; apenas na UGE;

5) O teto orcamentério é controlado pela UGR, e neste exemplo seré pelo ME. Sera
necessario que o ME disponibilize o teto no SCDP, possibilitando a tramitagao
das PCDP's no Cmdo Ex.

13.2 INFORI\/IA(;@ES COMPLEMENTARES

Esta Diretoria reafirma o entendimento anterior, ja divulgado pela SEF, de que as
UGE néao devem utilizar a transacdo >DETAORC para modificar, principalmente, a UGR
dos créditos oriundos de Destaque (UGR diferente de 160XXX).
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Por fim, solicitamos que o0 ODG e os ODS néo descentralizem créditos sem o cédigo
UGR, assim como nao utilizem cédigo de UGR do Cmdo Ex quando o crédito for oriundo

de Destaque.

14. LIQUIDACAO COM VINCULACOES DISTINTAS

ApoOs gestdes da DCONT, a STN solucionou o problema dos pagamentos de OBD
(FATURA), utilizando 2 (duas) ou mais Vinculacbes de Pagamento (Discricionaria X
Obrigatoria), conforme orientagdo da mensagem SIAFI 2022/0216627 (CIRCULAR 5), de
22 FEV 22, desta Diretoria.

BEEN@AE: Atuaimente o sistema nao permite utilizar as seguintes vinculagdes de

pagamento juntas: Extraordinéario x Discricionaria ou Obrigatoria.

15. SUPRIMENTO DE FUNDOS

O numerério correspondente ao Suprimento de Fundos sera descentralizado na
Vinculagédo de Pagamento 412, 400 e outra de CUSTEIO, dependendo da sua modalidade
e TIPO DE CREDITO, em até 2 (dois) dias Gteis apos a liquidacéo da despesa.

Ao final do prazo de utilizagdo do suprimento de fundos e apds o cancelamento do
empenho, o valor ndo utilizado que conste na conta limite de saque da UGE deveréa ser

devolvido a D Cont, o mais breve possivel, para fins de ajuste de sub-repasse.

O pagamento das faturas do Suprimento de Fundos do exercicio anterior seréo

pagas com vinculacdo de pagamento que nao exija empenho (Exemplo: Vinc Pgto 500).

16. RESTITUICAO DE RECEITAS ARRECADADAS POR GRU

Em complemento ao procedimento de “Restituicdo de Receitas Arrecadadas por

GRU” disponivel no link a seguir https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/gru-e-pag-

tesouro/unidades-gestoras/procedimentos a D Cont vem orientar como solicitar o recurso
financeiro da FONTE TESOURO, conforme modelo abaixo:
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T T 4 1
Solicitar Recurso Financeiro - SOLRECFIN U Auds
* UG Emitents Nome UG Emitente UG Favorecida Nome UG Favorecida
2 BATALHAO FERROVIARIO ' A D CONT - SETORIAL FINANCEIRA
* Qbservacho
Hens da Salicitagdo
' Bituacao Recurso Fonte de Recurse Catngoria Vinculacdo e Pagamento Data Prevista * Valor a solicitar
de Gasto
L [RESTITUICAQ
3 f E . DERECEITA

RESTITUICAD - GRU ‘\?"' NISTRADA PELA
STN

Confirmar Descartar Pasquisar Saloo

a. A “Data Prevista” é o ultimo dia do més corrente;

b. Caso a solicitagdo de sub-repasse nao seja atendida no més corrente, a referida
solicitacdo devera ser refeita no més subsequente;

c. Apés solicitar o recurso, a UGE devera enviar, imediatamente, uma MSG SIAFI
a UG Setorial Financeira do Cmdo Ex (160075 —D Cont), conforme orienta esta
cartilha; e

d. As UGE deverdo seguir a cartilha "Orientacdes aos Agentes da Administracdo”
da DGO para fins de restituicdo de receita arrecadada por GRU das FONTES
PROPRIAS (FEX).

e. Vale ressaltar que o procedimento de Restituicdo de Receitas Arrecadadas por
GRU é uma conduta de excecédo, ndo a regra. Logo, as UGE devem envidar todos
os esforcos a fim de que n&o haja necessidade de recorrer a esta funcionalidade,
com especial atencdo no recolhimento de tributos.

17. TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA - TED

Termo de Execucéo Descentralizada (TED) € o “instrumento por meio do qual a
descentralizacdo de créditos entre 6rgdos e entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal
e da Seguridade Social da Unido é ajustada, com vistas a execucdo de programas, de
projetos e de atividades, nos termos estabelecidos no plano de trabalho e observada a
classificacao funcional programatica.” (Redag¢ao dada pelo Decreto n°® 10.426, de 16JUL20).

Os TED's séo regulados pelas Instru¢des Gerais para a Realizagao de Instrumentos

de Parceria no Ambito do Comando do Exército (EB10-1G-01.016), aprovada pela Portaria
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n° 1.448-Cmt Ex, de 10 SET 18. As UGE devem ter conhecimento do teor dessas IG, a

fim de permitir a efetividade na execucao da despesa.

17.1 IDENTIFICAQAO DO TED
As UG Executoras devem saber identificar quando uma Nota de Crédito refere-se a

Destaque firmado por meio de TED, observando o campo “numero de transferéncia”:

. SIAFI2019-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
05/09/19 10:32 USUARIO: PEDREIRO
DATA EMISSAO : 04Janl9 VALORIZACAQ : 04Janl9 NUMERO : 2019NC000007
UG EMITENTE : 160539 - COMANDO DE OPERACOES TERRESTRES - GESTOR
GESTAC EMITENTE ¢ 00001 - TESOURO NACIONAL
UG/GESTAO FAVORECIDA : 160177 / 00001 - 71 B I MT2
OBSERVACAOQ
P/ ATENDER O PROGRAMA EMERGENCIAL DE DISTRIBUIGAO DE AGUA POTAVEL
ALT QDD MDT SOL/AUTZ DO COTER. PRAZO PARA EMPENHO ATE 18 JAN 19,

ATENDE DIEX NR 39-DIV COOR/CH EMP F TER/COTER DE 04JANLS
NUM. TRANSFERENCIA : 696880

EV. ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI VALOR
300065 1 137181 0100000000 339015 530012 DFOCOOPOCP1 80.226,00

SIAFI2019-TRANSF~-CADASTRO~CONTRANSF (CONSULTA TRANSFERENCIA)

05/09/19 15:34 USUARIO : PEDREIRO

TRANSFERENCIA ¢ 696860

PROCESSO

FAIXA DE VALOR
TIPO CONTA :
MOTIVO INADIMPLENCIA: __
TIPO DE CADASTRO
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Identificado o Numero de Transferéncia, a UGE pode consultar os dados do
respectivo TED (titulo do objeto, vigéncia, valor e cronograma fisico-financeiro), por meio

da transacdo >CONTRANSF:

—— SIAFI2019-TRANSF-CADASTRO-CONTRANSF (CONSULTA TRANSFERENCIA)
05/09/19 15:42 USUARIO : PEDREIRO

TERMO EXEC. DESCENT: 696860 SITUACAO : VIGENTE <SIAFI>

REPASSADORA : 5300127000012 SECRETARIA NACIONAL DE DEFESA CIVIL - SEDEC

RESPONSAVEL : 55116841987 RENATO NEWTON RAMLOW

NUMERO ORIGINAL: TED 1/2019 NUMERO PROCESSO: 59502.001488/2018-11

RECEBEDORA : 160539/00001 - COMANDO DE OPERACOES TERRESTRES -~ GESTOR
RESPONSAVEL : 62269755715 - ALTAIR JOSE POLSIN

TITULO : PROGRAMA EMERGENCIAL DE DISTRIBUI¢3O DE &GUA POTAVEL TED 1/2

INICIO VIGENCIA: 02Jan2019 I FIM VIGENCIA: 31Dez2019 I
CELEBRACAO : 02Jan2019 PUBLICACAU T UZvancsuls

PF1=AJUDA PF3=SAIjPF4=0BJETO PF5=CRONOGRAMAJPF10=INICIO PF12=RETORNA

A UGE devera atentar para o fim da vigéncia do TED, apés a qual, o 6rgédo
concedente ndo efetuara mais nenhum repasse de financeiro. Caso a UGE constate que o
objeto ndo serd executado até o término da vigéncia determinada, ela deve informar ao

ODS que descentralizou o crédito, com uma antecedéncia minima de 60 dias, a fim de

solicitar a prorrogacao do prazo do respectivo TED.
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17.2 REPASSE DE FINANCEIRO — A RECEBER

Valor que a unidade orcamentaria transfere a outro Ministério ou 6rgao, estando
associado ao destaque orcamentario. O objeto da despesa tem seu cronograma de
execucao previsto no Plano de Trabalho do TED. Os repasses financeiros pelos 6rgaos

concedentes sdo condicionados ao cumprimento desse cronograma.

)/ FINANCEIRO
FARC, PRAZ

No exemplo acima, o Plano de Trabalho firmado estipulou um cronograma de seis
parcelas para a execucao do objeto. Neste caso especifico, o érgao concedente é o Fundo
Nacional de Saude e as normas daquele 6rgdo determinam que o repasse financeiro seja
feito mediante a execucéo (liquidacdo) de 70% de cada parcela.

Importante ressaltar que um TED pode estar sendo executado por mais de uma
UGE, com percentuais de liquida¢des diferentes entre elas, mas o 6rgdo concedente toma
por base o total liquidado por todas as UGE para efetuar o repasse do financeiro ao
Comando do Exército. Esse fato pode gerar atrasos significativos no sub-repasse de

financeiro, sem que a D Cont consiga solucionar tal impasse.

18. ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

BEEN@AS: Anualmente, sdo expedidas pela STN e pela SEF diversas orientacdes e
mensagens sobre o encerramento do Exercicio Financeiro.

“E importante que os agentes da administracdo fiquem de SOEREAVISO

guanto ao recebimento dessas informagbes e o cumprimento das normas e
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determinacdes estabelecidas, de forma que a execu¢do orgcamentaria e financeiradas

UG transcorra com normalidade.”

As principais orientacdes sdo as seguintes:

e MSG SIAFI DO STN: tratam, principalmente, dos tipos de Ordens Bancarias
(OB) em transito pelo Banco do Brasil, data de apresentacdo das OB e os impactos
nos Exercicios Financeirosem D e D + 1,

e PORTARIA DA SEF: sobre o Calendario do Encerramento do Exercicio
Financeiro, que detalha o cronograma complemento do encerramento do Exercicio
Financeiro; e

e MSG SIAFI DA DCONT: orientando as UG sobre datas de sub-repasse,
pagamento e recolhimento de numerario.

Nas “Instru¢des Reguladoras para o Encerramento de Exercicio Financeiro” (IR 12-
10), os agentes da administracdo tomam conhecimento do processo de encerramento de
Exercicio Financeiro, no ambito do Cmdo Ex, em complemento as normas estabelecidas
pela Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda (STN/MF), definidas na
Macrofuncéo do SIAFI 02.03.18, do Manual do SIAFI.

[{i
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Assunto: ENCERRAMENTO

DO: CHEFE DA SECAO FINANCEIRA — D CONT
AC: SR ORDENADOR DE DESPESAS

1. ESTA SEGAO FINANCEIRA INFORMA AS UNIDADES GESTORAS QUE REALIZOU
NO DIA 27 DEZ 19 0 ULTIMO SUB-REPASSE (UG PRINCIPAL E SECUNDARIA)
NO EXERCICIO DE 2019. LOGC, TODAS AS OBRIGAGOES DEVERAO SER PAGAS EM
TEMPQ HABIL ATE O DIA DE HOJE, CONFORME ORIENTA A PORTARIA 121 - SEF,
DE 27 NOV 19 E MSG SIAFI 2019/1293177, DA UG 160998, A FIM DE AJUSTAR

EXECUGOES ORCAMENTARIAS E FINANCEIRAS E EVITAR FRUSTRAGOES DE
PAGAMENTOS NO FIM DC ANO.

2. PARA ACESSAR A PROGRAMAC30O DE ORDENS BANCARIAS NO ENCERRAMENTO
DO EXERCiCIO DE 2019, ACESSE O LINK ABAIXO:

HTTP://WWW.TESOURO.FAZENDA.GOV. BR/MANUAL-ORDEM-BANCARIA

A D Cont esclarece que, TODOS os saldos residuais de recursos financeiros,

oriundos de sub-repasses, deverao ser devolvidos conforme abaixo:

19.

toda emissdo de empenho, liquidag¢des, autorizacdo de pagamento e outras transacdes da

e UG PRIMARIA (160XXX) - previamente autorizados, conforme orienta este
caderno; e

e UG SECUNDARIA (167XXX) - previamente autorizados, conforme orienta
este caderno.

BEN@AS: Evitar deixar recolhimento para os ultimos dias do exercicio financeiro.

FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

O Ordenador de Despesas, para o bom exercicio da funcdo, necessita acompanhar

area orcamentaria e financeira.

sua UG na gestdo de recursos publicos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento da

Mediante os instrumentos de acompanhamento e controle, o OD devera monitorar a

legislacdo em vigor.

fungcbes de acompanhamento e controle da Contabilidade Financeira, Patrimonial e

Por intermédio de consultas no SIAFI, Tesouro Gerencial e SAG, o OD exerce suas

Contabil de sua UG e para tal devera tomar conhecimentos:
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e de todas as MSG SIAFI recebidas e expedidas pela UG, podendo utilizar-se do
SPED ou outro meio eletrénico (esta acédo € importante para conhecer as orientacdes da

SEF, do ODS, do CGCFEXx de vinculacéo e dos Orgéos superiores);

e dos saldos da conta contabil 11112.20.01 = LIMITE DE SAQUE COM
VINCULACAO DE PGTO - OFSS, para fins de ordenar os referidos pagamentos mediante

o recebimento de numerério;

1601086 2 BARTALHa0 FERROVIaRIO

00001 TESOURO NACIONAL

JUNHO ABERTO

111122001 LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE PGTO - OFSS

RS

F 0100000000 400

CUSTEIO/INVESTIMENTO - RESUL.PRIM 853,50 D

F 0100000000 412

PAG,DE CARTAO DE CREDITO-RESUL.PRI .836,79 D

F 0181683446 400

CUSTEIO/INVESTIMENTO - RESUL.PRIM 783,46 D
TOTAL COM ISF F FINANCEIRO - 473,75 D
TOTAL DA CONTA - 473,75 D

e dos saldos da conta contabil 11112.20.03 = LIM DE SAQUE C/VINC.PAGTO-
ORDEM PAGTO - OFSS, para fins de acompanhar as ordens de pagamento sem
autorizacao eletronica do Ordenador de Despesas e Gestor Financeiro;

160106 2 BATALHA0 FERROVIA&RIO

00001 TESOURD NACIONAL

JULHO - ABERTO

111122003 LIM DE SAQUE C/VINC.PAGTO- ORDEM PAGTOD - OFSS

RS

F 9100000000 400
CUSTEIO/INVESTIMENTO - RESUL.PRIM = 2 57.850,41 D
TOTAL COM ISF F - FINANCEIRO : 57.850,41 D

TOTAL DA CONTA : 57.850,41 D




e dos saldos da conta contabil 62211.00.00 = CREDITO DISPONIVEL, pois ela

Caderno de Orientag¢do aos Agentes da Administragdo - D Cont 1

evidencia todos os créditos recebidos pela UG;

¢ dos saldos da conta contabil 62213.01.00 = CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR
ou 62292.01.01 = EMPENHOS A LIQUIDAR, por meio desta transacao verificam-se as

168594
171388
171388
171397
1713897
171397
171397
171410
171410
171410
171410
171410

160106
00001
JUNHO
622110000

0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000
0100000000

2 BATALHAO

FERROVIa&RIO

TESOURO NACIONAL
ABERTO

448052
339030
338030
339030
338030
338039
448052
338015
338030
338030
338030
338033

110407
160504
160504
160504
160504
160504
160504
160538
160538
160538
160539
160539

CREDITO DISPONIVEL

ALDTDEFOUTR
EBMIPLIBIDS
EBMIPLJUESC
EBSUPLJALIQR
EBSUPLJASPA
EGSUPLJASPA
EBSUPLJASPA
FAOPPRECAPE
FROPPREAFEE
FAOPPRECAPE
FAOPPREMIAIL
FAOPPRECAPE

obrigacdes a serem liquidadas existentes na UG;

1
1
1
|
1
1
1
1
1
1
|
1

168504

168584
168584
168584
168584
168584
168594
168594
168584
168594
168594
168594

1601086

oooe1
JUNHO

622130100

0100060000
0106000000
0160000000
0100000000
0100080000
0160000000
0100000000
0100000000
0100000000
0106000000
0100000000
0160000000

2 BATALH30 FERROVISRIO

TESOURO NARCIONAL
ABERTO

33803004
338030186
33803022
33803025
33803026
33803045
33903943
33803948
33804710
44905206
44805212
44905234

110407
110467
110407
110407
110407
110407
110407
110407
110407
110407
110407
110407

CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR

AIDTDEFOUTR
R1DTDEFOUTR
AL1DTDEFOUTR
AL1DTDEFOUTR
RIDTDEFOUTR
R1DTDEFOUTR
ALDTDEFOUTR
A1DTDEFOUTR
R1DTDEFOUT

A1DTDEFOUTR
ALDTDEFOUTR
R1DTDEFOUTR

Execuc¢do Financeira

OoO0OoOoOoO0o0O0oO0oO0oO0Oo0O00o0n

OOO0O0O0O0000000
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¢ dos saldos da conta contabil 62213.03.00 = CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO
A PAGAR ou 62292.01.03 = EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR, por meio desta

transacao verificam-se as obrigacfes liquidadas a pagar existentes na UG;

160106 2 BATALHa0 FERROVIaRIO

BOBO01 - TESOURO NACIONAL

JULHO ABERTO

622130360 - CREDITO EMPENHADD LIQUIDADO A PAGAR

TA CORRENTE

168594 010000000 33804710 110407 A1DTDEFOUTR
171397 0100000000 33803004 160504 EGSUPLJALQR
171397 0100000000 33903007 180504 EGSUPLJALQR

171410 0100000000 33803024 160538 FAOPPREMIAI
171410 0100000000 33903026 160538 FAOPPREMIAI
171410 0100000000 33803042 160538 FAOPPREMIAI
171423 0100000000 33803016 160503 C4ENMILCAPE
171423 0100000000 33903021 160503 C4ENMILCAPE
171423 0100000000 33803022 1680503 C4ENMILCAPE
171423 0100000000 33903026 160503 C4ENMILCAPE
171423 0100000000 33903104 160503 C4ENMILCAPE
171440 0100000000 33803007 1680502 FBMODECDEGE

sHesEzsEsEzsEzEzsEzsEzEs 2Ny

e dos saldos da conta contabil 11311.02.00 = SUPRIMENTO DE FUNDOS -
ADIANTAMENTO, por meio desta transagado verifica-se os saldos de Suprimento de

Fundos concedidos no exercicio e ainda ndo comprovados;

166186 - 2 BATALH30 FERROVIARIO
00001 TESOURO NACIONAL
JULHO ABERTO

113110200 SUPRIMENTO DE FUNDOS - ADIANTAMENTO

P 868331813863

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA CARDOSO
P 09280564689

GILSON FRANCISCO DA SILVA JUNIOR
P 10336691758

THIAGO VICENTE RODRIGUES ARAUJD
P 18535082630

IGOR LUCAS ANTONIO

P 12758734658

IGGOR MATHEUS DE MOURA SILVA

P 13851338680

ROBERTO DE MELO BORGES
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e dos saldos da conta contabil 63110.00.00 = RP NAO PROCESSADOS A
LIQUIDAR, por meio desta transacéao verifica-se o ano e a validade dos mesmos, conforme

prevé a Legislacdo de Restos a Pagar;

160106 2 BATALHAD FERROVIa&RIO

ooooe1l TESOURO NACIONAL

JUNHO ABERTO

631100000 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

N 2017TNESBO1608 38

CYLINDER COMERCIO E SERVICOS LTDA

N 2017NEBO1617 38

TRATORTEC PECAS E SERVICOS PARA TRATORES LTDA
N 2017NEBO1628 26

ML~ COMERCIO DE PECAS E ACESSORIOS E EQUIPAMENTOS E
N 2017NEBO1658 38

CYLINDER COMERCIO E SERVICOS LTDA

N 2017TNEBO1737 01

IPIRANGA PRODUTOS DE PETROLEO S.R

N 2017TNEBO1740 389

TRATORTEC PECAS E SERVICOS PARA TRATORES LTDA

¢ dos saldos da conta contabil 63210.00.00 = RP PROCESSADOS A PAGAR, por
meio desta transacéao verifica-se despesa liquidadas e ainda ndo pagas necessitando de
uma atencao ESPECIAL;

160183 72 BATALHAO DE INFANTARIA MOTORIZADO
00001 TESOURO NACIONAL

JUNHO ABERTO

632100000 RP PROCESSADOS A PAGAR

N 2018NEBD8180 39

JOSE FRANCISCO RODRIGUES

N 2018BNEBDO8B523 39

JRAILSON ARAUJO DE MACEDO

N 2018BNEBOBS9T 39

ERNANDES DE SOUZA SILVA

N 2019NE8B15588 39

ROMARIO ALBUQUERQUE RODRIGUES
N 2018NEB16890 38

FARNESIO REGES

N 201SNEB17000 39

ROMARIO ALBUQUERQUE RODRIGUES
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20. APLICACOES FINANCEIRAS DO FUNDO DO EXERCITO

20.1 GENERALIDADES

Os recursos financeiros arrecadados na Unidade Orcamentaria Fundo do Exército,
exceto os vinculados, poderéo ser aplicados no mercado financeiro, conforme previsto na
Medida Proviséria n° 2.170-36, de 23 ago 01 e autorizagdo contida na Portaria n° 345/MF,
de 29 dez 98.

A aplicacdo dos recursos financeiros é feita pelo Fundo do Exército e é vedado a UG

realizar aplicacGes diretamente no mercado financeiro.

20.2 APLICACAO

A partir de 01 jan 07, com a disponibilizagdo do modulo “Aplicagbes Financeiras” do
SIGA, foi alterado o roteiro contabil da Unidade Orcamentéaria Fundo do Exército e todas as
receitas arrecadadas pelas UG passaram a ser direcionadas em sua totalidade ao Fundo
do Exército e o percentual pertencente as UG aplicado na Poupanca-POUPEX.

Atualmente, ainda se constituem excecdo ao novo roteiro contabil as receitas
arrecadadas com os coédigos de depodsitos 28886-1 (Outras Receitas Préprias),
pertencentes a fonte de recurso 0150270033 (Indenizacdes Diversas), e 28804-7 (Taxa de
Ocupacéao de PNR), pertencentes a fonte de recurso 0150270010 (PNR), as quais ainda
séo recolhidas e contabilizadas na UG. Devem ser recolhidas ao Fundo do Exército com
Programacao Financeira, usando a opgao “TRANSRECFIN”, sendo os valores referentes a
fonte de recurso 0150270010 (PNR) aplicados na Poupanca-POUPEX, a favor da UG que
efetuou o recolhimento.

A UG nado devera utilizar o recurso financeiro da fonte 0150270010 (PNR),
disponibilizado pelo Centro de Pagamento do Exército (CPEXx), para o pagamento de
despesas liquidadas, pois estas somente deverdo ser pagas com sub-repasse recebido do
Fundo do Exército.

Com a disponibilizagdo do médulo “Aplicagbées Financeiras” do SIGA e o contrato
firmado pelo Comando do Exeército com o Servico de Processamento de Dados
(SERPRO)/Secretaria do Tesouro Nacional (STN), todas as receitas arrecadadas pelas UG
por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e Programacéo Financeira (PF), séo

disponibilizadas no dia seguinte a compensacao em um arquivo fornecido ao Comando do
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Exército, atualmente gerenciado pela Secdo de Informatica da Secretaria de Economia e
Financas.

Os Registros de Arrecadacédo (RA) e Programacédo Financeira (PF) referentes aos
recursos proprios das UG (fontes com final par) sao disponibilizados no Modulo “Aplicagdes
Financeiras” do SIGA, na mesma data da disponibilizacdo do arquivo ao Exército, sob a
responsabilidade da Secao de Informatica da Secretaria de Economia e Financas.

A Secédo Financeira da D Cont providencia, diariamente, a aplicacdo dos recursos
financeiros das UG na Poupanca-POUPEX, por meio da geracdo do “Relatério de
Movimentacgdo entre Contas - RMEC” ou “Relatorio de Transferéncia Bancaria - RTB” e
encaminha-os ao Setor Financeiro da POUPEX, apés despacho do Gestor Financeiro e
Ordenador de Despesas do Fundo do Exército.

Para os recursos financeiros arrecadados nas fontes de recurso que ainda nao
possuem conta, o médulo “Aplicagdes Financeiras” gera a abertura automatica de uma
conta de poupanca (uma conta para cada fonte de recurso).

Do total do rendimento mensal de cada conta, 20% (vinte por cento) sao transferidos
para o Fundo do Exército, constando no extrato de movimentacao da conta.

A UG devera realizar a conciliagdo mensal dos saldos contidos no SIAFI e no Médulo
“Aplicagdes Financeiras” do SIGA. Caso a UG encontre alguma divergéncia, devera

informar ao Fundo do Exército (UG 167086), por meio de DIEX.

20.3 RESGATE

O resgate do numerario necessario ao sub-repasse a UG é feito “automaticamente”
pelo Fundo do Exército. A UG devera apenas acompanhar a movimentacao pelos extratos

disponibilizados no médulo “Aplicacdes Financeiras” do SIGA.

20.4 TRANSFERRENCIA DE NUMERARIO ENTRE UG

A transferéncia de numerario entre UG devera ser feita por meio da opc¢éo
“Transferéncia Voluntaria” ou “Transferéncia para Pagamento de Servigo” no modulo
“Aplicagdes Financeiras” do SIGA. A UG que recebe o numerario é quem devera solicitar o
crédito para a realizacéo da despesa.

A UG devera acessar a opgao “Transferéncia Voluntaria”, quando nao se tratar de
pagamento a outra UG por servigcos prestados e “Transferéncia para Pagamento de

Servigo” quando a transferéncia for resultante de pagamento por servigos prestados. Neste
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caso, a UG devera utilizar o cédigo de depdsito constante da Tabela de Cdodigos de
Depdsito (Recolhimento via GRU) (Anexo 1).
A UG nao devera transferir numerario para outra UG utilizando Programacéao

Financeira (PF).
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