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1. LEGISLACAO

Dentre outras normas, o assunto Contabilidade Patrimonial é regulado pela
seguinte Legislacdo Basica:

- Lei N° 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, que dispde, dentre outros assuntos, sobre a
organizacdo, competéncias e finalidades do Sistema de Contabilidade Federal;

- Lei N°4.320, de 17 de marco de 1964 - Titulo IX;

- Decreto N° 6.976, de 7 de outubro de 2009, que dispde sobre o Sistema de
Contabilidade Federal;

- Decreto N° 5.751, de 12 de abril de 2006, que aprova a Estrutura Regimental do
Comando do Exército;

- Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBC T 16.1 a 16.11,
do CFC;

- Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP da STN/SOF - Parte 11
(Procedimentos Contabeis Patrimoniais);

- SIAFI Manual Web - Macrofuncdes 02.03.30 (Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustdo),
02.03.34 (Bens de Infraestrutura e do Patrimoénio Cultural), 02.03.35 (Reavaliacdo e
Reducdo ao Valor Recuperavel) e 02.11.34 (Movimentacdo e Alienacdo de Bens), dentre
outras; e

- Decreto N° 98.820, de 12 de janeiro de 1990, que aprova 0 Regulamento de
Administracdo do Exeército (RAE)-(R3), desde que ndo contrarie as normas citadas acima.
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2. CONCEITOS BASICOS

Os conceitos a respeito da Contabilidade Patrimonial estdo elencados no MCASP
- Parte Il - e devem ser consultados por todos os usuarios do sistema SIAFI.

Sobre esse aspecto patrimonial da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(CASP) deve-se observar que ele compreende o registro e a evidenciacdo da composi¢éo
patrimonial do ente publico. Devem ser atendidos os principios e as normas contabeis
voltadas para o reconhecimento, mensuracdo e evidenciagdo dos ativos e passivos e de
suas variacOes patrimoniais. O Balanco Patrimonial (BP) e a Demonstracdo das
Variagdes Patrimoniais (DVP) representam os principais instrumentos para refletir esse
aspecto. O processo de convergéncia as normas internacionais de CASP visa a contribuir,
primordialmente, para o desenvolvimento deste aspecto.

E para facilitar os registros e o entendimento, alguns conceitos basicos serdo aqui
apresentados:

- Patrimdnio Publico - é o conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados
ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas
entidades do setor publico, que seja portador e represente um fluxo de beneficios,
presente ou futuro, inerente a prestacdo de servicos publicos ou a exploracdo econémica
por entidades do setor publico e suas obrigacoes;

- Ativo - recursos controlados pela entidade como resultado de eventos passados e do
qual se espera que resultem para a entidade beneficios econémicos futuros ou potencial
de servicos;

- Passivo - obrigacOes presentes da entidade, derivadas de eventos passados, cujos
pagamentos se esperam, que resultem para a entidade, saidas de recursos capazes de gerar
beneficios econdmicos ou potenciais de servigos;

- Patriménio Liquido - representa o valor residual dos ativos da entidade depois de
deduzidos todos seus passivos;

- VariacBes Patrimoniais Aumentativas (VPA): aquelas decorrentes de transacdes no
setor publico que aumentam o patriménio liquido (receita sob o enfoque patrimonial).
N&o deve ser confundida com o conceito de receita orcamentaria;

- Variagdes Patrimoniais Diminutivas (VPD): aquelas decorrentes de transagfes no setor
publico que diminuem o patrimdnio liquido (despesa sob o enfoque patrimonial). Né&o
deve ser confundida com o conceito de despesa orcamentéria.

- Regime de Competéncia - o PCASP permitiu o registro dos fatos que afetam o
patrimdnio publico segundo o regime de competéncia. As VPA e as VPD registram as
transacOes que aumentam ou diminuem o patriménio liquido, devendo ser reconhecidas
nos periodos a que se referem, segundo seu fato gerador, sejam elas dependentes ou
independentes da execucao orcamentaria.
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- Transferéncia - modalidade de movimentacdo de material com troca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra dentro do mesmo 6rgao ou
entidade.

- Documento de origem - é o suporte documental que fornece ao gestor subsidios
concretos, tempestivos e suficientes para que o mesmo proceda ao registro da informacao
patrimonial, financeira ou orgamentaria no Sistema. E um documento externo ao Sistema,
como por exemplo: nota fiscal, recibo de pagamento, boletins ou qualquer outro
documento emitido pela unidade ou pelo fornecedor que sera cadastrado no sistema.

- Documento habil - é o documento cadastrado no sistema que gera compromissos de
pagamento ou de recebimento, podendo ser de previsdo (Nota de Empenho, Contrato,
etc.) ou de realizacdo (Nota Fiscal, Recibo, Folha de Pagamento, etc).

- Documento contdbil - é o documento gerado pelo Sistema a partir dos dados
informados, direta ou indiretamente, pelo gestor quando do registro da informagéo
patrimonial, financeira ou orcamentaria no Sistema. Ao registrar as informacbes o
sistema gera o documento contabil que contém os langcamentos contabeis nas respectivas
contas contébeis a crédito ou a débito, como a NS (Nota de Sistema), por exemplo.

- Documento relacionado - € um documento habil ja incluido no sistema cujos dados
fornecem suporte historico documental para o documento que esta sendo incluido ou
alterado. Como exemplo, pode-se incluir um documento habil de devolucdo de despesa
(DD) que esta relacionado com um documento habil que registrou a despesa.

- Saldos alongados - sdo saldos que ndo refletem a realidade contabil da UG. Por
exemplo, um bem movel que esté registrado na conta de transito, mas que na verdade ja
se encontra até em uso na UG, ndo reflete a realidade, compromete a qualidade da
informacdo contabil.



3. ORIENTACOES GERAIS

A D Cont, como o6rgéo setorial do Sistema de Contabilidade Federal, acompanha
as atividades contabeis das unidades gestoras executoras, por intermédio das Inspetorias
de Contabilidade e Financas do Exército (ICFEX), no que diz respeito ao adequado e
tempestivo registro dos atos e fatos da gestdo patrimonial, orienta e apoia os ordenadores
de despesa e demais agentes da administracéo.

A Administracdo Publica Federal dispGe do Sistema Integrado de Administragdo
Financeira do Governo Federal (SIAFI), onde sdo registrados os atos e fatos
administrativos relativos & execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial.

Para exercer o controle fisico dos bens maéveis, o EB utiliza-se de um sistema
institucional denominado Sistema de Controle Fisico (SISCOFIS), cujo gerenciamento é
de competéncia do Comando Logistico (COLOG).

Compete a D Cont:

- Propor normas e pareceres pertinentes as questdes de controle patrimonial do
Cmdo Ex;

- prestar orientacGes as ICFEX relativas ao controle patrimonial; e

- prestar apoio aos 6rgdos encarregados do desenvolvimento e atualizacdo de
sistemas de controle patrimonial do Cmdo Ex.

Para tal, utiliza ferramentas de Tecnologia da Informacdo, tais como o
SISCOFIS WEB o modulo “contabil”, disponibilizado para as ICFEx, permitindo a
verificacdo da convergéncia entre SIAFI e SISCOFIS, o Sistema de Acompanhamento
da Gestdo (SAG) assim como o Tesouro Gerencial do SERPRO

Todos os bens patrimoniais sob gestdo de qualquer Organizagdo Militar do
Exército Brasileiro pertencem a Unido.

Os bens patrimoniais adquiridos por forca de convénios podem constituir
excecdo ao paradgrafo citado anteriormente, desde que de tais convénios constem
clausulas especificas regulando propriedade desses bens.

O Regulamento de Administracdo do Exeército — R-3 (Decreto n°® 98.820, de
12 de janeiro de 1990) é o principal documento que trata das questBes atinentes a
material, economia e financas, pessoal e patriménio, onde estabelece os preceitos gerais
para as atividades administrativas do Exército. Além do R-3, existem outras legislacGes,
de prescricbes particulares, relativas ao tratamento pormenorizado do controle e
acompanhamento dos bens patrimoniais no Exército Brasileiro.

Classificacao dos bens patrimoniais da Unido

Bens imoveis - o solo com a superficie e tudo quanto o homem incorporar
permanentemente ao mesmo, de modo que ndo se possa retirar sem destruicdo,
modificacdo ou dano;

Bens mdveis - 0s que podem ter movimento ou que podem ser removidos por
forca alheia.

Os bens moveis, compreendem as seguintes categorias:
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- material permanente - € todo artigo, equipamento ou conjunto operacional ou
administrativo, que tem durabilidade prevista superior a 2 (dois) anos e que em razéo de
seu uso ndo perde sua

identidade fisica, nem se incorpora a outro bem;

- material de consumo - € todo item, peca, artigo ou género alimenticio, que se
destina a aplicacdo, transformacéo, utilizacdo ou emprego imediato e, quando utilizado,
perde suas caracteristicas individuais e isoladas e que, quando em depdsito ou
almoxarifado, deve ser escriturado.

- material de uso duradouro - € aquele que, apesar de normalmente ser
considerado como material de consumo, necessita ser controlado como material
permanente devido a sua maior durabilidade, quantidade utilizada ou valor monetario
relevante (Norma de Execucédo n® 4-STN, de 31 Out 97).
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a. Bens Moveis
1) SUPRIMENTO

Dé-se a denominacdo de suprimento a todos 0s recursos materiais
necessarios a vida de uma OM. Entende-se, também, como suprimento, 0 ato ou efeito,
de fornecer tais recursos.

O suprimento de material, pelos Orgéos Provedores, pode ser automatico
ou eventual.

- suprimento automaético - € realizado através do planejamento, tendo por
base legislacdo especifica, ndo sendo necessario elaborar pedido.

- suprimento eventual - destina-se a atender necessidade ndo prevista de
emergéncia ou ocasional.

O item de suprimento deve ter especificacdo técnica compativel com o seu
emprego e ser catalogado e gerido de modo a possibilitar o controle e o suprimento
automatico.

2) ARTIGO CONTROLADO

Os artigos de alto custo, os altamente técnicos, 0s que apresentam
periculosidade no manuseio, 0s escassos no mercado interno ou externo (material critico)
e 0s que exigem medidas

especiais para sua obtencdo, producdo, industrializacdo e comeércio
(material estratégico), terdo sua distribuicdo controlada pelo Orgdo Gestor responsavel
pelo suprimento. O referido material ficara sob controle dos respectivos Orgdos Gestores,
de acordo com instrucGes especiais a respeito.

A classificacdo de um artigo como controlado poderd ser temporaria e
obedecer a conjuntura do momento; por essa razdo, as relacfes de artigos controlados
deverdo ser mantidas atualizadas. Quando uma Unidade Gestora adquirir, com seus
proprios recursos, material classificado como controlado deverd comunicar tal fato ao
respectivo Orgdo Gestor.

3) ESCRITURACAO DOS BENS MOVEIS

A escrituragdo dos bens patrimoniais, tanto os materiais permanentes como
os de consumo, devera ser feita no SIAFI e registrada no SIMATEX, através do
SISCOFIS.
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A ordem para inclusdo em carga do material permanente ou para
escrituracdo do material de consumo sera exarada pelo Agente Diretor nos Termos
apresentados pelas comissdes ou pelos agentes que receberem o material, através de
documento especifico, contendo preco unitario, quantidade e todas as especificacdes que
permitam a sua facil identificacdo, obedecida a nomenclatura regulamentar existente.
Essa ordem serd publicada em Boletim Interno da OM e todo o material devera ser
identificado por meio de sistema de etiquetas impressas pelo SIMATEX.

Uma escrituracao estara em ordem quando observar os principios gerais de
contabilidade, os modelos e as disposi¢Oes que regulam o assunto, e em dia, quando
contiver todos os registros efetuados até a véspera da data de verificacdo ou de passagem
de funcéo. (Art. 77 do RAE)

Todos e quaisquer materiais que entrem ou saiam da OM deverdo passar
pelo Almoxarifado, Deposito ou Sala, acompanhados, conforme o caso, da nota fiscal ou
documento equivalente, guia de remessa ou de fornecimento, cabendo aos encarregados
dessas dependéncias participarem a entrada, de imediato, ao Fiscal Administrativo da
OM.

A escrituracdo estard em ordem quando observar os principios gerais de
contabilidade, os modelos e as disposi¢cGes que regulam o assunto, e em dia, quando
contiver todos os registros efetuados até a véspera da data de verificacdo ou de passagem
de funcéo.

A escrituragdo de valores serd encerrada no ultimo dia de cada més, no
encerramento do exercicio financeiro e, quando for o caso, na realizacdo de tomada de
contas especiais.

A variacdo patrimonial é decorrente da inclusdo em carga, descarga,
relacionamento ou desrelacionamento de bens patrimoniais da UG.

4) RECEBIMENTO E EXAME

Todo e qualquer material destinado a Unidade Administrativa devera ser
entregue nos almoxarifados, depositos ou salas de entrada, acompanhados, conforme o
caso, da nota fiscal ou documento equivalente, guia de remessa ou de fornecimento,
cabendo aos encarregados dessas dependéncias participar essa entrega, de imediato, por
meio de documento pertinente, ao Fiscal Administrativo.

O material que der entrada na UA seréa recebido e examinado:

a) individualmente, pelo Encarregado do Setor de Material ou qualquer
agente executor designado pelo Agente Diretor, com a supervisdo do Fiscal
Administrativo;

b) por comissdo nomeada para esse fim. 8 1° A comissdo de Recebimento
e Exame serd constituida por trés oficiais. O Encarregado do Setor de Material e o
provavel detentor direto do material em causa deverdo, em principio, integrar a comissao.
Poderdo assessora-la especialistas ou técnicos, civis ou militares, julgados necessarios.

Sera nomeada comissdo nos casos previstos pelos regulamentos e
instrugdes especiais ou, na sua falta, a critério do Agente Diretor, considerando o alto
custo do material ou sua complexidade técnica.

A comissdo ou 0 agente executor encarregado do recebimento e exame
tera 0o prazo de 8 (oito) dias para apresentar ao Fiscal Administrativo o termo ou
documento de recebimento do material, lavrando no Termo de Recebimento e Exame —




(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em Jul/2017

TREM, as irregularidades encontradas (quando for o caso), podendo esse prazo ser
prorrogado pelo Agente Diretor, mediante solicitacdo fundamentada.

Nos casos de comissdo, a designacdo poderd ser feita para cada
recebimento especifico ou podera haver comissdo para os recebimentos num periodo
determinado, nunca superior a 90 (noventa) dias, de conformidade com os NGA da UA.
(Art. 66 do RAE)

Se o0 material tiver que ser submetido a exame de laboratdrio ou a qualquer
experiéncia, os responsaveis pelo recebimento deverdo tomar as providéncias necessarias
dentro dos prazos estabelecidos nos regulamentos ou instrucdes especiais dos Orgéos
Gestores. (Art. 68 do RAE) Quando se tratar de material fornecido pelos Orgaos
Provedores e ndo for encontrada qualquer irregularidade, os elementos que procederem
ao recebimento e exame do material consignardo tal fato em recibo passado nas
respectivas guias de remessa. (Art. 69 do RAE). As respectivas guias, apos quitadas,
tomarao o seguinte destino:

- uma via acompanharé o documento que participou o recebimento
- uma via sera remetida ao 6rgédo que forneceu o material
5) INCLUSAO DOS BENS MOVEIS NO PATRIMONIO
As inclusdes no patriménio de uma UA decorrem de:
- aquisicOes diretas de bens moveis;
- recebimento de material fornecido pelos Orgéos Provedores;
- transferéncia de material de outra UA;
- doacdes, etc.

Serdo ainda incluidos no patriménio da UA os materiais fabricados,
recuperados ou encontrados em excesso na OM, po ocasido das conferéncias.

6) DISTRIBUICAO DE BENS MOVEIS AS FRACOES DA UNIDADE

Os almoxarifados e depositos da UA fardo entregas dos suprimentos
necessarios as fraces e dependéncias internas, sob ordem de distribuicdo publicada em
Boletim Interno da OM ou ordem verbal do Agente Direto. A distribui¢do de material de
consumo podera ser procedida automaticamente, mediante planejamento elaborado pelo
Fiscal Administrativo com base nas disponibilidades da UA e aprovado pelo Agente
Diretor. A distribuicdo de pecas do fardamento serd procedida conforme InstrucGes
Reguladoras do Orgéo Gestor.

Dar-se-a preferéncia, obrigatoriamente, nas distribuicdes, quer nos Orgaos
Provedores, quer nas unidades, aos artigos que estiverem em deposito ha mais tempo,
respeitadas as prescrigdes constantes nas instrucoes de mobilizacao.

Toda saida de Bem/Material deve estra registrada no SIAFI e
SISCOFIS.

7) DESCARGA DE BENS MOVEIS

A descarga do material é ordenada pelo Agente Diretor, em face dos
termos das comissdes, pareceres do Fiscal Administrativo e relatérios de sindicancia ou
inquéritos. (Art. 85 do RAE).

Sera solicitada pelo detentor direto ao Fiscal Administrativo.
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Motivos gerais para descarga de material:

- inservibilidade para o fim a que se destina, ndo sendo susceptivel de
reparagao ou recuperacao;

- perda ou extravio;
- furto ou roubo;
- outros motivos (transferéncias, recolhimentos, etc.).

A descarga dos artigos classificados como controlados ficara sujeita a
autorizacdo dos escales superiores, segundo normas baixadas pelos Orgdos Gestores
respectivos. A homologacdo da descarga sera procedida pela RM de vinculagdo, de
acordo com as instrugdes dos Orgdos Gestores a que estiver vinculado o material.

Em se tratando de descarga, deverdo ser obedecidos 0s seguintes
procedimentos:

a) Para os casos de inservibilidade:

1) descarga - quando o material preencher, simultaneamente, as trés
condicdes abaixo:

- for de tempo de duragéo indeterminado ou tiver atingido o tempo
minimo de duracéo previsto;

- for de valor atual inferior a 5 (cinco) MVR (Maior Valor de
Referéncia); ou outro indice que venha a substitui-lo;

- ndo for controlado;

2) nomeacdo de Comissdo de Exame e Averiguacdo - quando

ocorrer com o material qualquer uma das condigdes abaixo:

- ndo tiver atingido o tempo minimo de duracéo;

- for de valor atual superior a 5 (cinco) MVR; ou outro indice que
venha a substitui-lo;

- for controlado.

3) abertura de sindicancia - sempre que houver indicio de incuria ou
imprevidéncia.

4) instauracdo de Inquérito Policial-Militar (IPM) - sempre que
houver indicio de crime.

b) Para 0s casos de perda ou extravio:

1) descarga - quando se tratar de material que preencha
simultaneamente as trés condicGes referidas no item 1 do § 1° deste artigo e tenha sido
indicado, em parte circunstanciada do respectivo detentor direto, o responsavel pelo
ressarcimento do prejuizo ou a existéncia de causa que justifique sua imputacdo a
Unido.
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2) abertura de sindicancia - quando ndo estiver caracterizada a
responsabilidade pelo ressarcimento do prejuizo.

¢) Para os casos de furto ou roubo.

instauracdo de IPM.
d) Para outros motivos (material excedente, obsoleto, etc.):

descarga do material, apos autorizacdo ou determinacdo do escaldo
superior, para:

- recolhimento ao Orgdo Provedor;
- transferéncia para nivelamento de estoque;
- alienacdo, na forma das instrucGes vigentes.

Nos casos em que, de acordo com as normas dos respectivos Orgaos
Provedores, for instaurado Inquérito Técnico, fica dispensada a abertura de sindicancia.

Os artigos oriundos dos Orgdos Provedores, que forem descarregados
na forma do R-3, serdo substituidos por outros, fornecidos pelos respectivos érgdos. (Art.
94 do RAE)

A substituicdo ocorrerd por meio de pedido regulamentar da UA, a
excecao dos artigos cujo fornecimento é feito automaticamente, na forma das instrugdes
de cada Orgdo Gestor, salvo nos casos excepcionais de substituicio resultante de
necessidade imprevista.

O material de consumo serd dado baixa dos referidos estoques dos
depdsitos, almoxarifados ou dependéncias equivalentes, a medida que for distribuido,
registrando-se a saida no sistemas relacionados, conforme a legislacéo em vigor.

8) RECOLHIMENTO DE BENS MOVEIS

Os artigos recolhidos ao almoxarifado ou aos depdsitos da unidade, por
motivos diversos e para os fins convenientes, serdo recebidos pelo Encarregado do
Setor de Material ou pelos encarregados dos depdsitos, sendo a quitacdo passada
numa das vias da propria guia do recolhimento, onde devera constar:

- quantidade e espécie dos artigos;

- data do recebimento;

- tempo minimo de durag&o;

- motivo do recolhimento;

- outros esclarecimentos julgados necessarios.

O material recolhido, mediante autorizaco, pelas unidades aos Orgéos
Provedores, sera recebido nestes pela comisséo respectivas, que lavrard Termo de
Abertura, Exame, Avaliagéo e

Classificacao.

A classificacdo a que se refere o pardgrafo anterior, tem em vista o estado
do material, o qual sera dividido em quatro classes, conforme a seguir:

e 12 Classe - material em bom estado e sem uso;
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e 22 Classe - material ja usado, podendo contudo ser utilizado, depois dos
reparos indispensaveis;

e 3% Classe - material inservivel, com matéria-prima aproveitavel pelo
Exército;

e 42 Classe - material inservivel, sem matéria-prima aproveitavel pelo
Exército.

O material considerado de 12 e 22 Classes, poderd ser redistribuido as
Unidades, por conveniéncia do servico, depois de arbitrado o novo valor unitario e fixado
também o novo tempo minimo de duragéo.

Na escrituracdo das Unidades que receberem material redistribuido, nas
condi¢Ges do paragrafo anterior, 0 mesmo sera incluido em carga com as seguintes
observacoes:

- material de 12 Classe: redistribuido sem uso;
- material de 22 Classe: redistribuido usado.
9) ALIENACAO DE BENS MOVEIS

As Unidades Administrativas podem alienar, mediante licitacdo e na forma
das instrucdes vigentes, a matéria-prima que ndo tenha previsdo de ser utilizada, bem
como os residuos, de oficina. Neste contexto estd compreendida a matéria-prima a que se
refere o item 4, do 8§ 1° do art. 97 do RAE.

Os artigos adquiridos por qualquer UG e que forem considerados
inserviveis, ndo comportando reparo nem transformacdo, poderdo ser vendidos na forma
do artigo 98 do RAE. Os residuos de oficinas serdo vendidos em principio, a peso,
levando-se em conta a sua natureza.

As importancias resultantes das rendas previstas no paragrafo anterior
tomaré&o os destinos determinados nas prescrigdes vigentes.

10) PASSAGEM DE FUNGAO E SUBSTITUICOES

A atividade administrativa da unidade néo sofre solucdo de continuidade,
guando ocorre substituicdo de agentes. (Art. 135 do RAE)

- Detentor direto é o agente que responde pela guarda e manutencdo de
bens patrimoniais e respectiva escrituracao.

- Detentor indireto e o agente ou auxiliar designado em Boletim Interno
da UA, que responde, perante seu chefe imediato, pela guarda e manutencdo de bens
patrimoniais e pela execucédo da escrituracao.

Nas substituicdes decorrentes de cargo vago ou de afastamento do detentor
efetivo ou interino, por prazo superior a 30 (trinta) dias, havera transmissdo de
encargos, documentos controlados, bens e valores, que estiverem sob a responsabilidade
do agente substituido.

Nas substituicdes do detentor efetivo ou interino, por prazo inferior a 30
(trinta) dias ou por férias, ndo havera transmiss@o de encargos e de documentos
controlados.

Os bens moveis ficardo sob a responsabilidade de detentor indireto, sob
supervisédo do substituto, sem necessidade de transmissao.

Os prazos para a passagem de material, transmissdo de encargos e de
valores séo de:
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e até 20 (vinte) dias Uteis para o Encarregado do Setor de Material e
Encarregados de Depositos de Orgéos Provedores;

e até 20 (vinte) dias Uteis para os graduados encarregados de material de
Subunidade; e

e ate 4 (quatro) dias Uteis para as demais fracGes da unidade.

Se esses prazos ndo forem cumpridos, podera ser concedida pelo Agente
Diretor, mediante apresentacdo de justificacdo circunstanciada, uma prorrogacao de, no
maximo, metade do prazo originalmente estabelecido.

A contagem desses prazos serd iniciada no dia Util subseqiente a
publicacéo, da dispensa de funcdo, no Boletim Interno da OM.

Ocorrendo acimulo de fungBes ou cargos, 0s prazos serdo consignados
separadamente para cada transmissdo de responsabilidade. O substituto serd considerado
investido da funcdo quando participar ao Agente Diretor ou Fiscal Administrativo,
conforme o caso, dentro dos prazos estabelecidos neste artigo, que assumiu a funcao.

Nos casos de afastamento subito de agente detentor de bens do patriménio,
a transmissdo de material e valores devera ser realizada por uma comissdo composta de
trés membros, nomeada em Boletim Interno da OM, logo apds ser o fato conhecido,
sendo considerado casos de afastamento subito, 0s que se seguem:

- acidente ou doenca;

- suspensdo das funcdes;

- desercéo;

- extravio;

- desligamento que ndo ocorra por movimentagao normal;
- sequiestro;

- morte.

A comissdo dispora dos mesmos prazos estabelecidos anteriormente e
poderd desenvolver seus trabalhos a partir da situacdo em que a passagem foi
interrompida ou, se julgar necessario, inicia-los desde a origem.

b. Convergéncia Contabil
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A convergéncia contabil ideal é a busca da situacdo onde o saldo das contas
contabeis patrimoniais do Relatério de Movimentacdo de Almoxarifado (RMA), do
Relatorio de Movimentagdo de Bens (RMB) e do Relatorio de Depreciacdo Sintético
(RDS) apresentam os mesmos valores, tanto no SIAFI, como no SISCOFIS,
evidenciando um adequado controle patrimonial. No caso da UG ndo apresentar a
referida convergéncia, deve ser registrado no Relatério de Prestacdo de Contas Mensal
(RPCM) os motivos que justifiguem a divergéncia apresentada.
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A UG consulta sua situacdo da convergéncia contabil do RMA, do RMB
e do RSD, mediante o Sistema de Acompanhamento da Gestao (SAG), dispondo das
informagdes contabeis do SIAFI, do aplicativo SISCOFIS OM/OP.

A UG deve solicitar a senha do SAG a ICFEXx.

Considerando que a D Cont trabalha com as informacgdes contabeis do
SISCOFIS OM/OP, que estdo no banco de dados do CITEX, torna-se imperioso que a UG
remeta semanalmente para 0 COLOG (através do SISCOFIS), seus estoques fisicos e
envio do Estoque do tipo "Somente Contébil" deve ser remetido até o 4° (quarto) dia util
do més subsequente ao de referéncia, sendo considerado somente os feriados Federais,
as datas comemorativas militares ndo sdo consideradas.

A seguir, encontram-se exemplos de telas do SAG:

= SIAFI/Gestdo ~ e Visitas: 2.787.003 | E=Tocar dados | M@ Usuarios da

[ Documentos
B8 Saldos em Qr Code
£ Tabela Flexivel

Be £ Saldos Basicos hOF Ma]OF MARON

Qg i SekosporCelas ais leve, com varias camadas de programacdo. Agora o Sr podera ter acesso as suas funcionalidades
£ Saldos Gerenciais 2017

conl . sua ICFEx de vinculacéo.

£ Percentuais 2017
Par; i Saldos Gerenciais RPNP e navegac#o solicite, ou faca o sr mesmo, a habilitagéo do javascript de sua maquina e evite usar o botéo &
£ Saldos por Conta Contabil

£ SISCOFIS x SIAFI

Em  @nventario por UG . coloquei consultas de apoio aos varios codigos sem a necessidade de mudanca de pagina. Experimente

clicg © Sancionatos no GEIS em Atas Vig 3, UGR, ND, PI, ACAO, PROGRAMA etc...
@ Sancionados no SICAF em Atas Vig

("vo

Os | Graficos Basicos n o seus perfis habilitados, ndo servindo para navegac&o. Botdes VERDES indicam PERFIL HABILITADO e
botg It Dashboard ‘RFIL DESABILITADO. Duvidas sobre os perfis, podem ser sanadas coma leitura da Diretriz da SEF sobre

05/ +l1 Baixas Mat. Gonsumo e'dc

X Mensagens

Respeitosamente, Major Int Manfrini - Desenvolvedor.

AUDITORIA | CADASTRADOR | COMPRAS ESPLANADA | GESTAO

Fonte: SAG

- PTocardads @ Usuariosdalls  Logout

160001-7 B E CNST v RMB x SIAF1

5 resultados por pagina Pesquisar

160001 123110101 APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAQ 51945332 51945332

160001 Abr 123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ 123.256 31 123.256,31 0,00

160001 Abr 123110103 EQUIPAM/UTENSILIOS MEDICOS, 0DONTO,LAB E HOSP 194405 05 19440505 0,00

160001 Abr 123110104 APARELHO E EQUIPAMENTO P/ESPORTES E DIVERSOES 1335,00 1.335,00 0,00

160001 123110105 EQUIPAMENTO DE PROTECAQ, SEGURANCA E SOCORRO 3176218 768218
i

Mostranda de 1 aé 5 de 25 reqistros (Fitrados de 100 o) 2 3 4 5 Priximo

Fonte: SAG



A DIVERGENCIA ENTRE O SIAFI E O SISCOFIS GERA O

REGISTRO DE OCORRENCIA CONTABIL PARA UG )
(MACRO FUNCAO SIAFI 020315 - CONFORMIDADE CONTABIL)

c. Relatorio de Movimentacgdo de Almoxarifado (RMA)

Relatdrio destinado a demonstrar a movimentacdo do material de consumo
pertencente ao "Estoque Interno Almoxarifado™ e ao "Estoque de Distribui¢do”, bem
como do material permanente pertencente ao titulo "Bens Moveis em Almoxarifado”.

A contabilizagdodos materiais de consumo no ativo varia de acordo com a
finalidade que a administracdo pretende dar ao bem. As principais contas de estoque
existentes no Plano de Contas da Uni&o de uso da UG séo:

- Estoques de distribuicao
- Estoques de producao
- Estoques internos — almoxarifado
- Bens méveis em almoxarifado
d. Relatorio de Movimentacao de Bens Moveis (RMB)

Relatdrio destinado a demonstrar a movimentagdo do material permanente
em uso, classificado no imobilizado da UG.

As contas contabeis constantes do RMB sdo as do grupo 12.311.XX.YY,
tais como:

- Aparelhos, equipamentos e utensilios médicos, odontoldgicos,
laboratoriais e hospitalares.

— Armamentos.
- Equipamentos de manobras e patrulhamento.
- Equipamentos de protecédo, seguranga e Socorro.
- Equipamentos de processamento de dados.
- Maquinas, instalacfes e utensilios de escritorio.
- Mobiliario em geral.
- Veiculos de tracdo mecanica.
- Carros de combate.
e. Conta corrente e conta contabil:

Existe uma diferenciacdo entre conta corrente e conta contabil, uma conta
contabil pode ser dividida em conta corrente visando o seu detalhamento.

Temos como exemplo a conta contabil 1.1.5.6.1.01.00 que é dividida em
contas correntes (01,02,03,04,05,06, 1G, CPF, CNPJ...), outro exemplo é a conta de
depreciacdo acumulada que possui divisdo em contas correntes e caracterizam a conta
contabil de uso do Bem.
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Ler a Macro Funcdo 020000 - SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL - SIAFI, n site
http://manualsiafi.tesouro.fazenda.qgov.br/pdf/020000/020600.

f. Depreciacdo

Devera ser consultado a CARTILHA DE DEPRECIACAO -Novi15
Publicacéo, no link http://intranet.dcont.eb.mil.br/patrimonio.html. Com especial atencéo
para a parte operacional.

g. Planejamento dos estoques

A gestdo dos estoques tem um papel de suma importancia perante a
necessidade de controlar os estoques fisicos e contabeis da UG, e assim, apurar
desperdicios, desvios, valores para fins de analise, bem como, controlar os bens. Os
saldos dos estoques contabeis devem se aproximar ao maximo dos saldos dos estoques
fisicos, ressalvadas algumas limitacfes do sistema. Os estoques podem ser controlados
através do SISCOFIS e do SIAFI, que consiste na comparacdo dos saldos dos dois
sistemas, afim de constatar e acompanhar possiveis causas de divergéncias no RMA e
RMB.

A partir das informagdes colhidas no RMA, no que se refere as causas
possiveis de estoques excessivos, a UG deve observar o que se segue:

- Aumento do estoque regulador;

- Gestdo estratégica dos estoques;

- Material entregue diferente do empenhado;
- Aquisicdo de bens além do necessario; e

- Prolongada permanéncia no almoxarifado de material inservivel e/ou a
reparar.

Ainda com dados extraidos no RMA, no que tange as causas possiveis de
estoques contabeis divergentes, a UG deve estar atenta a possiveis desvio de material € 0
desconhecimento do funcionamento do SIAFI e da legislagé&o.

h. Acompanhamento e Controle

O OD, Fisc Adm e Enc de Mat e os Gestores Patrimoniais devem
acompanhar a movimentacao contabil patrimonial para que o0 seu registro represente a
real situagdo do Bem ou material.

Especial atencdo deve ser dada patriménio em transito, tanto o remetido
quanto o em recebimento, a permanéncia do patrimdnio nesta situacdo possibilita o
descontrole e a possibilidade de extravio. Dessa forma é regulamentado que o Bem ou
material ndo permanece mais que 30 dias nesta situacdo, caso ocorra devera ser
justificado nos relatérios de Prestacdo de Contas Mensal (RPCM) da UG emitente e

receptora.

Os saldos dos bens moveis a receber (permanente) e de estoque a receber
(consumo), pela UG poderdo ser consultados nas contas 899920201 e 899920101,
respectivamente. Caso a UG ndo receba o Bem, no prazo de 30 dias do langamento,
deverd justificar no RPCM.

A UG devera realizar o acompanhamento e controle das contas através do
SISCOFIS, do SIAFI, do Tesouro Gerencial e do SAG.
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solicitando 05 perfis TESCONGER  Semana ou feriados, ocasionalmente, o
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(para acesso as informagBes de  disponivel para consulta. Neste caso, os
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@ ==t: disponivel no canal do Tesouro Nacional no Youtube um curso online do
Tesouro Gerencial
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Fonte: https://tesourogerencial.tesouro.gov.br/serviet/mstrwWeb?pg=login#

RESPONSABILIDADE DO MATERIAL E DA UG QUE POSSUI SALDO NAS
CONTAS 123119905 - BENS MOVEIS EM TRANSITO E
1.1.5.5.1.10.00 - MATERIAIS DE CONSUMO EM TRANSITO

O SALDO ALONGADO NAS CONTAS DE BEM E MATERIAL EM TRANSITO
DEIXA A UG SUJEITA A OCORRENCIA CONTABIL (MACRO F UNCAO
SIAFI 020315 - CONFORMIDADE CONTABIL)

I. Remessa de estoques

A remessa, semanal de estoques fisico e mensal do estoque contabil, para o
Banco de Dados do SISCOFIS instalado na infraestrutura do CITEx (EB Corp), tem por
finalidade, disponibilizar informag6es de situacdo de material sempre atualizada em prol,
principalmente, do EME, dos ODS-OAS gestores de material, das RM e dos demais
escal@es que lidam com o material no Exército, navegando no aplicativo do Sistema de
Controle Fisico de Material do Exército (SISCOFIS), aplicativo esse, denominado
SISCOFIS Web
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4. ACESSANDO O NOVO SIAFI

$

tesouro fazenda.gov.br/siafi @ || Q Pesquisa wB 3 A O =
|8} Mais visitados {_! Primeiros passos 3/ Ultimas noticias ® O Exército - Exército Br...
m BRASIL Acesso a informagdo Participe Servigos Legislacdo Canais
~ ﬁ\
TesouroNACIONAL RESPONSABILIDADE FISCAL | DIVIDA PUBLICA FEDERAL ; TESOURO NACIONAL ¥ Novidades ) Central de Informagﬁes‘é

SIAFlk T -

pesquisar... BUSCA

CONHEGA O SIAFI SERVIGOS MAIS INFORMAGOES SIAFI ) | SIAFIGerencial ) |TesouroGerencial »

- Digitar na Web e acessar o seguinte endereco: www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi;

- Clicar em Novo Siafi;

— t\
TeEsourRoNACIONAL
Codigo:
[ Se os caracteres da
Senha: imagem estiverem

flegiveis,

Digite os caracteres ao 1ado: gorar outra imagem.
S I H I I Acessar ORAR A S

Sistema Integrado de Caso necessite trocar a senha,

Administracao Financeira dlique no cadeado ac lado
do Govermnmo Federal

pe—

- Na tela seguinte, preencher o campo “co6digo” com o seu CPF;
- Digitar a sua senha e os caracteres apresentados na imagem; e
- Clicar em acessar.

As informacdes contidas nos sistemas da Administracdoe Plblica s3o protegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infragBes ou ictos que sujeitam o usuério deste sistema a
responsabilizaco administrativa, penal e civel:

S

adi a) O acesso ndo autorizado;
b} O acesso ndo motivado por nec e de servigo;
uaro c) A disponibiizac8o voluntaria ou | da senha de acesso;
VAGNER d} A disponibilizacdo ndo autorizad ormaces contidas no sistema;
Sistema e) A quebra do sigilo relativo a info s contidas no sistema.
SIAF2015 Todo & qualquer acessa & monitors ntrolado. Proteja sempre a sua senha. Quando encerrar

as operagdes, tenha o cuidado de
opcio CONCORDAR, abatxo, o usyl

ectar sua estacio de trabalho do sistema. Ao clicar na
lara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

Fundamente Legal: Constituicio
450/2004 e Portaria SRF/Cotec No

igo Penal, Cédigo Tributaric Nacional, Portaria SRF No.

- Na proxima tela, apos ler as informacdes sobre o acesso ao sistema, confirmar o seu
CPF, o seu nome de usuério, selecionar o sistema desejado (SIAFI12015 ou outro) e clicar
em concordar.
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5. INCLUINDO O DOCUMENTO HABIL

- Os registros patrimoniais no Novo SIAFI sdo feitos através do “Tipo de Documento”
PA (Lancamentos Patrimoniais). Esse documento habil (DH) ¢é a base para o registro de
todas as “situagdes” que serdo aqui apresentadas;

Sistema: SIAFI2015 Exercicic | Versdo 4.3.1-b2678  Sair o

VAGNER
Codigo da UG:160998

o

& SIAF|

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos INCDH

[ Bcecutar mneménico digitado

- Acessar a “transacdo” INCDH na “Linha de Comando” no canto superior direito da tela
do Novo SIAFI, digitando o mnemonico correspondente e clicando na “seta amarela”;

0 Expandir Tudo g
f

@ Personalizar

ADMINISTRACAO DO SISTEMA
£l COMUNICACAO DE USUARIOS SIAF|
B CONTAS A PAGAR E A RECEBER
8 COMPROMISSOS
B  DOCUMENTO HABIL

CONSULTAR DOCUMENTO HABIL

DADOS DE APOIO

[+1 +]

DEMONSTRATIVOS
PROGRAMACAC FINANCEIRA
RELATORIOS

IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

- A transacdo INCDH pode ser acessada também ao clicar em: Menu Geral / Contas a
Pagar e a Receber / Documento Habil / Incluir Documento Habil;

Ano:
2015

CECEN CLE

VAGNER
Codigo da UG:160998

istema: SIAFI2015 Exercicio: 2015 | Versdo 4.3.1-b2878  Sair o

‘ Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos )
Incluir Docu Habil - INCDH @ Ajuda
* Campo de preenchimento abrigatdrio
* Cédigo da UG e Nome da UG Emitente Moeda:
160958 |4y D CONT - SETORIAL CONTABIL REAL (R$)

* Tipd de Documento:

Titulo

PR

&

Pesquisa de Tipo de Documento Habil

LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

Confirmar

Consultar Rascunhos Verificar Consistencia
e

(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em Jul/2017

- Na tela seguinte, preencher o campo “Tipo de Documento” com o0 documento habil PA
(Langamentos Patrimoniais), preencher o nimero do documento no campo “Numero DH”
e clicar no botao “Confirmar”;

- O Novo SIAFI apresenta uma ferramenta que permite pesquisar varios campos sem sair
da tela. Essa ferramenta é a lupa amarela (“*' ) e recomenda-se sempre utiliza-la; e

- Em caso de davidas, recomenda-se assistir a videoaula “Inclusdo de DH” e outras que
se encontram disponiveis no sitio do Tesouro Nacional. Basta acessar o link
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/orientacoes.
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6. MATERIAIS DE CONSUMO

Entende-se como material de consumo aquele que, em razdo do seu uso corrente e da
definicdo constante da Lei N° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem
sua utilizacdo limitada a 02 (dois) anos.

De acordo com a definicdo do RAE, em seu Art. 53:

“Material de consumo ¢ todo item, pega, artigo ou género alimenticio, que se destina
a aplicacdo, transformacdo, utilizacdo ou emprego imediato e, quando utilizado, perde
suas caracteristicas individuais e isoladas e que, quando em depdsito ou almoxarifado,
deve ser escriturado.”

De acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 62
Edicdo - e em se tratando de classificacdo orcamentaria da despesa, o material de
consumo esté classificado como Elemento da Despesa “30” e aparece nos Grupos de
Natureza da Despesa (GND) “3” - Outras Despesas Correntes, forma mais comum ou
usual, e “4” - Investimentos, forma menos comum ou usual.

Classificam-se como materiais de consumo as despesas orgamentarias como alcool
automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos;
combustivel e lubrificantes de aviacdo; gas engarrafado; outros combustiveis e
lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte
ou abate; alimentos para animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes
e mudas de plantas; géneros de alimentacdo; material de construcdo para reparos em
imdveis; material de manobra e patrulhamento; material de prote¢do, seguranca, SOCOrro e
sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e
produtos de higienizacdo; material grafico e de processamento de dados; aquisicdo de
disquete; material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material
para instalacdo elétrica e eletrbnica; material para manutencédo, reposicdo e aplicacdo;
material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para
telecomunicacdes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de
acondicionamento e embalagem; suprimento de protecdo ao v6o; suprimento de aviacao;
sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e municdes;
bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso ndo duradouro.

As “situaces” mais comumente utilizadas pelas UG referem-se a compra, entrada,
baixa, transferéncia e reclassificacdo desses materiais.

Os lancamentos patrimoniais referentes ao material de consumo, normalmente,
utilizam a sigla ETQXXX, como sera apresentado a seguir.

Nos langamentos efetuados pelas UG, recomenda-se especial atencdo em relacdo aos
registros que geram saldo nas contas de materiais / bens de consumo em transito. Deve-
se, sempre, acompanhar essa conta, de modo a evitar a existéncia de saldo alongado,
fazendo as correcOes tempestivas, quando for o caso.

Caso seja verificado que o material realmente encontra-se em transito e dentro de um
prazo exequivel, ndo ha a necessidade do registro dessa informacgdo na conformidade
contabil.



Devem-se levar em consideracdo algumas excepcionalidades que possam ocorrer,
tais como: existéncia de limitagbes de transporte e obsticulos naturais regionais,
transporte entre Regides Militares e envio de material para o exterior, quando for o caso.

Nos casos em que haja o registro de ocorréncia contdbil na conformidade e que
mesmo apos as devidas diligéncias os saldos alongados permanecam, esses fatos devem
ser informados pelas ICFEX a Diretoria de Contabilidade, para as devidas providéncias.

Por fim, ndo é recomendavel que as UG usem o artificio de baixar esses saldos para
depois registra-los novamente com o intuito de ndo receber ocorréncia contabil. O
procedimento correto € que o saldo, sempre, esteja espelhando a realidade da UG.
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Fluxograma do cadastro inicial de material de consumo

REALIZA
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w
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4 2 Nio DE ORIGEM
g | =
a E v
-
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2 E MATERIAL 1570
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8 5 DE EMPREGOD Sim ansuma
2 | g MILI[AR?
2 Sim ETIQUETA
a sim MATERIAL E ETHUIETA
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A seguir, serdo apresentadas
materiais de consumo.
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6.1 - Baixa de material de consumo no estoque (ETQO001)

Esta “situacdo” destina-se ao registro da baixa de estoque de almoxarifado por
consumo ou distribuigéo gratuita.

6.1.1 - Fluxograma do desrelacionamento de material de consumo

i R
....... Confere e
. assina o pedido
- .
E Confecciona : A
o) Consulta edido no si
-E estoque para e informa CC| Confecciona Retivaln
E_ werificar a pedido de .
material no
-} & diposribilidade material por o <
E o . depdsito
5 de suas deposita
. |
2 necessidades
8
1]
=
s
= i
= Define cotas .
[} Autariza o
£ g D edido
L] = ©——’ consumo de P
"g E material par
- g
E \E” doe adk dependéncia
E E material de - .
o] ConsuUmo
g E Define a quantidade Eginsgacr:n’?o
'E E autorizada de corsumo, d'p vl
E K] para um determinadaitem, I;ps':r[;fd:mc;m
g w por dependéncia, dentro de ectabelecida
[a) L‘ErlIEdDES'I'EIxESdEtEmpO -
[semanal, mensal..).
recusa.
2 .
= Separa eprnces_sa? pEdIdO_.lI"EtE Separa o Arquivar o
E_ momento o material & desreladonado e ) did
o é publicado estefato, ks P
[=]
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6.1.2 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

12 Aba — “Dados Bésicos” - preencher os campos obrigatérios;

2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem que esta sendo consumido (pode-se acessar a
“transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Estoque de materiais: informar a conta de estoque referente ao subitem (" );

VPD de consumo de materiais / distribuicdo: informar a conta correspondente a
variagdo patrimonial diminutiva. Verificar em qual conta esta o saldo a ser utilizado no

registro (“ / >CONCONTA);
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
é copiado para os campos “observac¢do” das demais abas do DH;

Aba Centro de Custo: informar no Novo SIAFI o centro de custo “999”, a referéncia
(més / ano), a UG beneficiada e o valor do custo. Ja no SISCOFIS, é importante salientar
que o operador devera continuar lancando os centros de custos adequados;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botéo
para verificar se ha algum erro antes de registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacGes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



6.2 - Baixa / Entrada por transferéncia entre UG - UG que transfere (ETQ010/011)

Estas “situagcdes” destinam-se ao registro da baixa e entrada de material de
consumo nas transferéncias de estoques entre UG.

Em resumo, a “situagdo” ETQO010 da a baixa do material e coloca 0 mesmo em
transito na UG que transfere. JA& a ETQO011 confirma o recebimento do material que
estava em transito na UG que transferiu. As “situagdes” devem ser utilizadas em
conjunto, ou seja, quanto se utilizar a ETQO010 para transferir, deve-se utilizar,
obrigatoriamente, a ETQO011 para receber.

6.2.1 - Fluxograma da transferéncia de material para outra UG

e Conta de Estoque Materiais em Tridnsito
TRANSFERIDORA Interno 11.33].KK.00
115X, XX.YY
. DEBITO
CREDITO
ETQO010
Lirel
RECEBEDORA
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6.2.2 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

" Dados Basicos | Outros Langamentos | Centro de Custo | Resumo

*Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
60 A D CONT - SETORIAL FINANCEIRA CPR-STN

miss&o Contabil Data de Vencimento Taxa de CAmbio Processo Ateste

Valor do Documento

Cadigo do Credor Nome do Credor

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatérios, atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Cédigo do Credor”, que devera conter o codigo da UG
recebedora do material de consumo;

UG QUE TRANSFERE

12 SITUACAO - 22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem transferido (pode-se acessar a “transac¢do”
>CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar a conta de estoque correspondente (' );

Material em transito: informar a conta correspondente ao material de consumo em
transito (' / >CONCONTA);

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetido desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH; e

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se a qualquer instante
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1!l Importante salientar que o material s6 devera ser registrado em transito quando
realmente estiver em trénsito e assim deverd permanecer somente durante o tempo
considerado exequivel para o caso;

OBS 2 !l Além das contas movimentadas na UG transferidora, destacadas na tela do
SIAFI acima, serdo movimentadas também as contas de controle de bens de estoque
enviados e a receber nas UG transferidora e recebedora do material; e

OBS 3!!! As orientagdes para realizar movimentagéo de material no SISCOFIS referentes
a situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



6.2.3 - Fluxograma do recebimento de material de outra UG
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6.2.4 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Dados Basicos | Outros Langamentos | Centro de Custo | Resumo

Nome da UG Pagadora
D CONT - SETORIAL FINANCEIRA

Cadigo da UG Pagadora

Taxa do Cambio

Sistema de Origem
CPR-STN

Procosso Atosto

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatorios; atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Codigo do Credor”, que devera conter o codigo da UG
distribuidora / transferidora do material de consumo;

Observagéo

22 SITUACAO - 22 Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem transferido (pode-se acessar a “transa¢do”
>CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar a conta de estoque correspondente (' );

Materiais em transito: informar a conta correspondente ao material de consumo
transferido (' / >CONCONTA); Valor: informar o valor e confirmar;

Observacgdo: Os 23 primeiros caracteres do campo deverdo ser preenchidos com o
codigo da UG que transferiu o Material, a gestdo e o nr da NS gerada pela UG que
transferiu o Material (16xxxx00001201XNSXXXXXX).

Exemplo: 160052000012016NS000052 (tudo junto e sem espaco).

Em seguida, preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetido desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1! A UG receptora do material deve registrar o recebimento do material recebido,

mesmo que seja parcial;

OBS 2 Il Além das contas destacadas na tela do SIAFI acima, serdo movimentadas
também as contas de bens de estoque enviados e a receber, transferéncias concedidas e
recebidas nas UG transferidora e recebedora do material; e

OBS 3! As orientagOes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes
a situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte

link: 10.67.56.101.
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6.3 - Baixa / Entrada por transferéncia entre UG - UG que recebe (ETQ014 / 035)

Set 16. A partir desta data deverdo ser utilizadas as situa¢bes ETQ010/ 011.
(MSG SIAFI 20161346772 — D Cont)

Estas “situagdes” destinam-se ao registro da baixa e entrada de material de
consumo nas transferéncias de estoques entre UG.

Em resumo, a “situagdo” ETQO014 da a baixa do material e realiza o registro em
transito na UG que recebe. Ja a ETQO035 confirma o recebimento do material que estava
em trénsito na UG recebedora. As “situa¢des” devem ser utilizadas em conjunto, ou seja,
quanto se utilizar a ETQO014 para transferir, deve-se utilizar, obrigatoriamente, a ETQ035
para receber.

6.3.1 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

" Dados Basicos | Oulros Langamentos | Centro de Custo | Resumo

2 UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
0, D CONT - SETORIAL FINANCEIRA CPR-STN

misséo Contdbil Data de Vencimento Taxa de CAmbio Processo Ateste
visf™ 000 =1 [ o,0000

Valor do Documento

Cadigo do Credor Nome do Credor

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatérios, atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Cédigo do Credor”, que devera conter o codigo da UG
recebedora do material de consumo;

TRANSE

12 SITUACAO - 22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:
Normal / Estorno: Informar de acordo com o caso;

Subitem da Despesa: informar o subitem referente ao material transferido (pode-se
acessar a “transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar conta de estoque correspondente 1.1.5.X.1.XX.YY (" );
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatdrio
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH; e

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se a qualquer instante
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregédo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.
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OBS 1!l Importante salientar que o saldo referente ao bem sé deverd permanecer em
transito durante o tempo considerado exequivel para o caso; e

OBS 2!l Para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a situacao
acima, consultar a pagina do SISCOFIS no seguinte link: 10.67.56.101.

6.3.2 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Dados Basicos | Outros Lancamentos

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatorios; atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Cédigo do Credor”, que devera conter o cddigo da UG
distribuidora / transferidora do material de consumo;

22 SITUACAO - 22 Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:
Normal / Estorno: selecionar a opgéo conforme o caso;

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o recebimento (pode-se acessar
a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar conta de estoque correspondente 1.1.5.X.1.XX.YY (" );

Materiais em transito: informar a conta correspondente ao material de consumo
recebido em transferéncia (' />CONCONTA);

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatorio
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1! Importante salientar que o saldo referente ao bem sé devera permanecer em
transito durante o tempo considerado exequivel para o caso; e

OBS 2!l Para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a situacéo
acima, consultar a pagina do SISCOFIS no seguinte link: 10.67.56.101.



6.4 - Entrada por Recebimento de Material Doado (ETQO022)

Esta situacdo destina-se ao registro da entrada de doagdo de materiais no estoque

de almoxarifado e estoques para distribuicao.

6.4.1 - Fluxograma do recebimento de material doado
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6.4.2 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Nome da Situagéo
RECEB. DOAGAO EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO E ESTOQUES PARA DISTRIBUIGAO - C/C 007

* Conta de Estoque Valor
1.1.5 1 . — 10,00

12 Aba — “Dados Bésicos” - preencher os campos obrigatérios;

da Despesa

2% Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem referente ao material doado (pode-se acessar a
“transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar a conta de estoque correspondente (' );
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Processo, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O conteudo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagao” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregédo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacGes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



6.5 - Material adquirido por outra UG - Compra Centralizada (ETQ024)

Esta “situagdo” destina-se ao registro da entrada em estoque de material adquirido
por outra UG, por meio de compras centralizadas. A UG emitente deverd informar a UG
do empenho que suportou a despesa. A “situacdo” efetuard o registro na conta
1.1.5.X.1.XX.XX na UG beneficiada com a aquisi¢do, do passivo 2.1.3.1.X.04.00 e da
conta de controle 8.9.9.9.6.00.00 na UG centralizadora. Sera registrada também a fase
“em liquidacdo” no empenho informado. Para liquidacdo e pagamento da despesa, a UG
centralizadora devera utilizar as “situacdes” DSP115 ou DSP127.

6.5.1 - Fluxograma do recebimento de material adquirido no comércio
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6.5.2 - Campos a preencher / botGes a utilizar no Novo SIAFI

" Dados Bésicos Outros Lancamentos Centro de Custo Resuma

Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
CPR-STN
ata de Emisséo Contabil Data de Vencimento Taxa de Cambio Processo Afesto

5/07/2015 29/07/2015 0,0000 COMPRA CENTRALIZADA 29/07/2015

do Documento
10, 00|

Codigo do Credor Nome do Credor
00023785000116 |@| TECNALIALIMENTOS LTDA

12 Aba — “Dados Basicos” - Preencher os campos obrigatorios, atentando para o seguinte:
campo “Codigo da UG Pagadora” € quem recebe o material que foi contratado, ou seja,
quem esté registrando o documento PA; e o campo “Cédigo do Credor” devera conter o
CNPJ do fornecedor, de acordo com a NE / NF;

1o Empenho Empenho Subitem Conta de Estoqus valor

22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Liquidado: informe se houve liquidacdo da despesa;

UG do Empenho: informar o cddigo da UG que emitiu o empenho;
Empenho: informar o n° do empenho;

Subitem: informar o subitem referente a compra centralizada (pode-se acessar a
“transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar a conta de estoque correspondente (' );
Valor: informar o valor;
Contas a Pagar: 21.31X.04.00 (Contas a Pagar) e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, DANFE, Guia, etc)
e demais informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo deste campo
obrigatorio € copiado para os campos “observacao” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacGes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



6.6 - Entrada em estoque por devolucao / excesso (ETQO025)

Esta “situacdo” destina-se ao registro da entrada em estoque por devolucéo de
material. Deve ser utilizada para contas de ativo com conta corrente do tipo subitem da
despesa.

6.6.1 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Mome da Situagio
ENTRADA EM ESTOQUE POR DEVOLUGAO

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatorios;

22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:
Subitem da Despesa: informar o subitem referente ao material devolvido (pode-se

~

acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque: informar a conta de estoque correspondente (' );

VPD de consumo de materiais: informar a conta correspondente a variagéo patrimonial

diminutiva. Verificar em qual conta estd o saldo a ser utilizado no registro (' /
>CONCONTA);

Observacgéo: preencher com documento de origem (Bol Adm, DIEX), motivo da
devolucédo e demais informacdes relevantes para registro do DH atual. O conteido desse
campo obrigatério é copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Valor: informar o valor e confirmar;

Aba Centro de Custo: informar no Novo SIAFI o centro de custo “999”, a referéncia
(més / ano), a UG Beneficiada e o valor do custo. Ja no SISCOFIS, é importante salientar
que o Operador devera continuar langando os centros de custos adequados;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1!l Caso ndo haja saldo correspondente na conta contabil da VPD, devera ser
utilizada a “situagdo” ETQ046 (Aprop. Estoques por Aj. Exercicios Ant. - ¢/c 007);

OBS 2!l As orientacdes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes
a situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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6.7 - Unificacdo Patrimonial (ETQO027)

A Unificacdo Patrimonial visa reunir todos os bens na UG principal (160XXX).
Neste registro a UG Secundéria transfere os saldos das contas de material de consumo
para a UG Primaria (160XXX), apo6s a liquidacdo da despesa no SIAFI. A data de
fechamento do més para a UG no SIAFI (>CONFECMES) é a data limite para essa
providéncia.

A UG devera atentar que é possivel fazer lancamento retroativo, mas desde que
0 més ainda esteja aberto para a UG no SIAFI.

Esta situagdo destina-se tanto ao registro da transferéncia de estoques entre UG
quanto dentro da mesma UG, sem registro em estoques em transito.

6.7.1 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Processo Alaste

Cédigo do Crador Neme do Credor
160075 @] D CONT - SETORIAL FINANCEIRA

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatérios, atentando, nesse caso,
para o preenchimento dos campos “Codigo da UG Pagadora” que devera conter o
cbédigo da UG Secundaria (167XXX) e “Coédigo do Credor”, que devera conter a UG
Primaria (160XXX).

T [: do
TRANSFERENCIA DE ESTOQUES COM C/C SUBITEM ENTRE UG OU DENTRO DA MESMA UG

* Subitem da Despesa * Conta de Estoque iransferidora “Valor
=] 1.1.5._ 1. S

Cenfirmar Desecartar

l

[ venmoar Coneretero oo —onereo T

Observagéo

2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:
Normal / Estorno: Normal;

Subitem da Despesa: informar o subitem referente a Unificacdo (pode-se acessar a
“transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque Transferidora: informar a conta de estoque correspondente a UG
Secundaria (' );

Conta de Estoque Recebedora: informar a conta de estoque correspondente a UG
Priméria (' );



Valor: informar o valor;

Observacdo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, etc) e demais
informagdes relevantes para o registro do DH atual. O conteddo desse campo obrigatorio
¢ copiado para os campos “observagao” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregéo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacOes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.

(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em Jul/2017



(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em Jul/2017

6.8 - Transferéncia do imobilizado para o almoxarifado (ETQO037)

Esta “situacdo” destina-se ao registro da entrada em estoques de almoxarifado
por transferéncia do ativo imobilizado.

6.8.1 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatorios;

22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem correspondente (pode-se acessar a “transa¢ao”
>CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque de Almoxarifado: informar a conta de estoque de acordo com a
classificagdo contabil. Verificar em qual conta esta o saldo a ser utilizado no registro (

% [>CONCONTA);

Conta de Bens Moveis: informar a conta de bens moveis de acordo com a classificagéo

contabil. Verificar em qual conta estd o saldo a ser utilizado no registro ( “* /
>CONCONTA);

Valor: Informar o valor e confirmar;

Observacdo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetido desse campo obrigatorio
é copiado para os campos “observacdo” das demais abas do DH;

Aba Centro de Custo: informar no Novo SIAFI o centro de custo “999”, a referéncia
(més / ano), a UG beneficiada e o valor do custo. Ja no SISCOFIS, é importante salientar
que o operador devera continuar langando os centros de custos adequados;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacGes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



6.9 - Transferéncia do estoque de almoxarifado para o imobilizado (ETQO040)

Esta “situacdo” destina-se ao registro da entrada no Ativo Imobilizado por
transferéncia dos estoques de almoxarifado.

6.9.1 - Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

IZADO POR TRANSF. DE ESTOQUE DE ALMOXARIFADO (C/C 007)

12 Aba — “Dados Bésicos” - preencher os campos obrigatérios;

2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem correspondente (pode-se acessar a “transa¢ao”
>CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque de Almoxarifado: informar a conta de estoque de acordo com a
classificagdo contabil. Verificar em qual conta esta o saldo a ser utilizado no registro (

“ | >SCONCONTA);

Conta de Bens Moveis: informar a conta de bens moveis de acordo com a classificagéo
contabil. Verificar em qual conta estd o saldo a ser utilizado no registro ( “* /
>CONCONTA);

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetido desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Aba Centro de Custo: informar no Novo SIAFI o centro de custo “999”, a referéncia
(més / ano), a UG beneficiada e o valor do custo. Ja no SISCOFIS, é importante salientar
que o operador devera continuar lancando os centros de custos adequados;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregédo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1!l' Para os ativos do Imobilizado com c/c 002 devera ser utilizada a situacao
ETQO064 e para ativos com c/c 000 a situacdo ETQO065.

OBS 2!l As orientagOes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes
a situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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6.10 - Producéo / Elaboracéo de bens para consumo proprio da UG

6.10.1 Fluxograma

6.10.2 Descrigao do processo

No processo de producdo de bens para consumo da UG, inicialmente, a matéria-
prima que foi adquirida e se encontra estocada no almoxarifado registrada na conta
11.561.XX.00 (conta de estoque de almoxarifado), deve ser transferida para a conta
11.561.14.00 (almoxarifado em elaboracéo) através de documento habil PA utilizando-se
a situacdo do SIAFI ETQ021 (saida em estoque de almoxarifado em elaboracao).

Na conta “almoxarifado em elaborag@o” sdo registrados os materiais e demais custos
diretos e indiretos relativos ao almoxarifado em elaboracdo ndo concluidos na data do
balango do patrimonial.

Devido as peculiaridades do Sistema de Pagamento de Pessoal e do SISCUSTOS, no
caso das UG do EB, deve-se apropriar o valor da matéria-prima e custo relativo a mao de
obra contratada pela UG, somente. Os custos indiretos de fabricacdo como agua, luz e os
custos da mao de obra da prépria UG ndo serdo apropriados.

Os custos referentes @ mao de obra contratada (conta 332XX.XX.00) deverdo ser
apropriados ao “almoxarifado em elaboragdo” através de documento héabil PA utilizando-
se a situacdo do SIAFI ETQO050 (apropriacao de custos por producédo prépria aos produtos
do almoxarifado em elaborag&o).

Quando os produtos estiverem elaborados / prontos, 0s mesmos devem ser
transferidos para a conta 11.561.XX.00 (conta de estoque de almoxarifado) através de
documento hébil PA utilizando-se a situacdo do SIAFI ETQ020 (entrada em estoque de
almoxarifado por producédo propria). Nesse momento € registrada a entrada em estoque de
almoxarifado com a devida baixa de almoxarifado em elaboracao.

Finalizando o processo, quando se der o consumo do bem, devem ser seguidas as
orientagdes constantes do item 6.1 (Baixa - Material de Consumo).
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6.10.3 Documento PA - campos a preencher / botbes a utilizar no Novo SIAFI

12 SITUACAO (ETQ021)
12 Aba — “Dados Bésicos” - preencher os campos obrigatérios;
2% Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem que esté& sendo elaborado
(pode-se acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do
subitem);

Conta de Estoque de Almoxarifado: informar a conta de estoque de almoxarifado -
11.561.XX.00 - conforme o caso;

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botéo
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

22 SITUACAO (ETQO050)
22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

VPD de Mao de Obra ou Servigos: informar neste campo a conta de variagdo
patrimonial diminutiva referente a mdo de obra / servigos contratados pela UG -

3IXXXX.XX.00 (“** />CONCONTA);
Valor: informar o valor referente ao item anterior e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatorio
¢ copiado para os campos “observacdo” das demais abas do DH;
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Aba Centro de Custo: informar no Novo SIAFI o centro de custo “999”, a referéncia
(més / ano), a UG beneficiada e o valor do custo. Ja no SISCOFIS, é importante salientar
que o operador devera continuar langando os centros de custos adequados;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botéo
para verificar se h4 algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

32 SITUACAO (ETQ020)
2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem elaborado (pode-se
acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Estoque de Almoxarifado: informar a conta de estoque de almoxarifado -
11.561.XX.00 - conforme o caso;

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
é copiado para 0s campos “observacdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botéo
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacOes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



6.11 — Combustivel

FLUXOGRAMA

COLOG

TRANSFERENCIA DE SALDO DA CONTA
ADIANTAMENTO FORNECEDORES
PARA O OC PELO COLOG

CRD 302

OoC

TRANSFERENCIA DE SALDO DA CONTA
ADIANTAMENTO A FORNECEDORES
DO OCPARAAOT

CRD 302

TRANSFERENCIA DE SALDO DA CONTA
ESTOQUE INTERNO PARA A UG
BENEFICIADA (EM TRANSITO)

ETQ 010

OM TANQUE

TRANSFERENCIA DE SALDO DA CONTA
ADIANTAMENTO A FORNECEDORES
PARA A CONTA ESTOQUE INTERNO

PARA DISTRIBUIR

ETQ 013

UG ABASTECIDA

RECEBIMENTO PELA UG BENEFICIADA
DO SALDO REFERENTE AO
COMBUSTIVEL CONSUMIDO

ETQ 011

BAIXA DO ESTOQUE POR CONSUMO
POR PARTE DA UG BENEFICIADA

ETQ 001
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a. UG COLOG.
1) Roteiro SIAFI:

a) A UG CONTRATANTE (COLOG) COMPRA O COMBUSTIVEL POR
ADIANTAMENTO.

.. 20:
DSP137
*Nome da Situacéo:
ADIANTAMENTO A FORNECEDORES PARA AQUISICAQ DE MATERIAIS PARA ESTOQUE

Tem Contrato? SIM

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenha:
160069 COMANDO LOGISTICO
Favorecido do Contrato Conta de Contratos
34274233000102 8.1.2.3.1.04.01

(1) A UG COLOG adquire o combustivel do fornecedor por adiantamento.

(2) No Novo SIAFI deve-se utilizar o documento NP com a situagdo DSP137
(Adiantamento a Fornecedores).

(3) Serdo movimentadas as contas de Adiantamento a Fornecedores (11.311.09.00 -
Débito) e Contas a Pagar (21.311.04.00 - Crédito).

b) TRANSFERENCIA DE ADIANTAMENTO PARA O OC BENEFICIADA.

Situacio: CRD302 - TRNASFERENCIA DE ADIANTAMENTO A FORNECEDORES ENTRE UG. 100

wivegdq  Nome da Situacdo:
% TRNASFERENCIA DE ADIANTAMENTO A FORNECEDORES ENTRE UG.

CNPJ, CPF. UG, 1G OU 999 Valor: 1,00
4274233000102

(1) A UG COLOG transfere o saldo de Adiantamento a Fornecedores ao OC, de acordo
como planejamento.

(2) No Novo SIAFI deve-se utilizar o documento PA com a situacdo CRD302
(Transferéncia de UG de Adiantamento a Fornecedores).

(3) Serdo movimentadas as contas Adiantamento a Fornecedores (11.311.09.00) do
COLOG (crédito) e da UG Coordenadora (débito).

(4) O COLOG deve informar no PA no campo Observacdo o n° do contrato, tipo do
combustivel, volume, valor por litro e 0 DIEx que informou ao OC da transferéncia do
combustivel.
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b. UG COORDENADORA (OC)
1) Roteiro SIAFI:

a) TRANSFERENCIA DE ADIANTAMENTO DO OC PARA A OM TANQUE (OT).

Situacio: CRD302- TRNASFERENCIA DE ADIANTAMENTO A FORNECEDORES ENTRE UG 10

Situacio: y  Nome da SifuacAo:
CRO30 TRNASFERENCIA DE ADIANTAMENTO A FORNECEDORES ENTRE UG.

CNPJ, CPF, UG, IG OU 999 Valor: 1,00
34274233000102

(1) A UG Coordenadora (OC) transfere o saldo, a ser entregue na UG Tanque (OT), de
Adiantamento a Fornecedores para a OT, de acordo com o planejamento.

(2) No Novo SIAFI deve-se utilizar o documento PA com a situagdo CRD302
(Transferéncia de UG de Adiantamento a Fornecedores).

(3) Serdo movimentadas as contas Adiantamento a fornecedores (11.311.09.00) do OC
(crédito) e da OT (débito).

(4) O saldo a ser transferido deve ser somente o0 previsto a ser entregue pela fornecedora
na OT.

(5) O OC deve informar o planejamento da entrega de combustivel a OT.

(6) Deve ser informado no PA no campo Observacdo o n° do contrato, tipo do
combustivel, volume, valor por litro, 0 n° de protocolo de saque emitido pelo Portal da
Petrobras e o DIEx que informou a OT da transferéncia do combustivel.

(7) Néo havera inclusdo no SISCOFIS OM do saldo da conta ADIANTAMENTO A
FORNECEDORES (11.311.09.00) pela UG COORDENADORA (OC).

(8) A transferéncia do saldo da conta ADIANTAMENTO A FORNECEDORES
(11.311.09.00), para OM TANQUE, devera ser concomitante a solicitacdo de entrega
para a distribuidora do combustivel.

c. OM TANQUE (OT)
1) Roteiro SIAFI

a) TRANSFERENCIA DE ADIANTAMENTO PARA ESTOQUE A DISTRIBUIR.
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{

Situacdo: Nome da Situacéo:
ETQ013 BAIXA DE ADIANTAMENTOS A FORNEC POR RECEBIMENTO MATERIAL (C/C SUBITEM DESPESA)

CNPJ, CPF, UG, IG ou 999 (c/c Adiant Fornec.)  Subitem da Despesa (c/c Estoque)  Conta de Estoque
34274233000102 02 1.1.58.1.0201

(1) A OT transfere o saldo de Adiantamento a Fornecedores para Estoque a Distribuir
quando receber o combustivel pela distribuidora tendo como documento de origem a
Nota de Simples Remessa emitida pela distribuidora, o PA de transferéncia do OC e o
documento que o0 OC informou a OT.

(2) No Novo SIAFI deve-se utilizar o documento PA com a situacdo ETQO013 (Baixa de
Adiantamento a Fornecedores por Recebimento de Material).

(3) Serdo movimentadas as contas de Estoque Interno para Distribuir (11.581.02.01 -
Débito) e Adiantamento a Fornecedores (11.311.09.00 - Crédito).

(4) Serdo consideradas as informagdes contidas no campo observacdo do PA e o
documento expedito pelo OC.

(5) A OT nédo considerara o valor descrito na Nota de Simples Remessa e sim no campo
Observacéo do PA.

(6) A OT devera conferir se a quantidade entregue corresponde ao descrito na Nota de
Simples Remessa e no PA.

(7) Néo ocorrendo a entrega do combustivel dentro dos prazos previstos em contrato, a
OM Tanque informa ao OC via Msg SIAFI e estorna o valor patrimonial ao OC.

b) ABASTECIMENTO DAS OM CONSUMIDORAS NA OM TANQUE (OT)

Situagéo: Nome da Situagéo:
ETQO1 TRANSF ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE

*Normal/Estorno * Subitem da Despesa  * Conta de Estoque * Material em Transito “Valor:

Normal - 01 l.l.S.E.l.QZ.QL_q‘ 1.1.5.5.1.10.00 4 10,00

Con Descartar

“Observagao

(1) Quando houver o abastecimento pela UG Consumidora, a OM Tanque deve transferir,
quinzenalmente, o saldo de Estoque para a UG Consumidora do Combustivel.
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(2) Para transferir deve-se utilizar o documento PA com a situacdo ETQO010
(Transferéncia de Estoques entre UG - UG que transfere).

(3) Serdo movimentadas as contas de Materiais de Consumo em Transito (11.551.10.00 -
Débito) e de Estoque Interno para Distribuir (11.581.02.01 - Crédito).

(4) Ao utilizar a situacdo ETQO010 serdo movimentadas também as contas de controle
correspondentes (contas 7 e 8) tanto na OM Tanque quanto na UG Consumidora.

(5) No campo Observacao do PA deve ser informado o n° da Guia de remessa, o tipo de
combustivel, o valor unitario, a quantidade e o periodo compreendido.

(6) Junto com a guia deverda ser remetido para a OM abastecida as autorizacdes de
abastecimento e/ou relacdo com a Vtr, motorista, EB/Placa, data, quantidade e tipo
de combustivel.

2) Roteiro SISCOFIS

a) Inclusdo da conta 11.581.02.01 - Estoque Interno para Distribuir - para a OM Tanque
(é realizada apenas uma vez na OM).

Cadastro de Contas [Modo Insercao]

| Confirmar Cancelar

Dados da Conta

Cadigo MNimero / DescrigSo da conta contabil [Plano de Contas]

I 115810201 f MATERIAIS DE COMNSUMO - ESTOQUE INTERMO - DESTINADO & DISTRIBUICAC [PLAMNO DE COMTAS: Z
Matureza da Despesa Miamero / Descricdo do Sub ltem da Matweza da Despesa [Conta Comrente)

7 449052 ~ 339030 |o1 § COMBUSTIVELS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS [PLAMNG DE COMNTAS: 2]

[v Conta utiizada no Mat Cons ? I~ Conta utilizada no Mat Perm ? [ Conta utiizada pela OM 2 [T Conta Deprecidvel ?

Tipo de Conta Tipo Relatdno Ao Inicio T empo Vida Util (Meses) % Valor Residual
|Esto-ql_|e distribuicSo_- |RMA - |

= |

b) A inclusdo da conta 115810201, como conta de estoque de distribuicdo, na ficha
relativa ao combustivel para a OM Tanque é realizada apenas uma vez na OM e nédo
devera ser aberta mais de uma ficha para 0 mesmo combustivel.



| Cadastro de Fichas de Material de Consumo f Uso Duradouro [Modo Alteracao]

_.‘ | “_ | | | ; | Confirmar | Cancelar
Dados da ficha
Nimero da ficha Organizacio Militar Documento de abertura Id Catélogo  MEE / Proposta
|I31 aos 021881 - CMDO FRON A4 |BADM N®039. DE 31/12/2008. DO(A) CMDO FRON |[5435 |9‘I 30BR1013420

Mome padido / Dados complementanes

|GASDLINA."7TIPEI: COMUM "C" -COR: AYERMELHADA

Unidade medida  Tipo de contrale Classe de suprimento  DigSo gestor do material Acesso Hestito?
[LITRO |INDEFINIDO [aGEMCIA CAT. DMA" [DlnE TORIA DE ABASTECIMENTO MNEo =
Girupo de maternial Mat. de aplicacio ¥ Mat. de uso duradowro ? Estogue maxinmo  E stogue minimo Tempo de duracio [em meses)
[coMBUSTIVEIS | NEo | [Nzo =11 000 | ooo | i

Observagies

Contas
Conta de estoque interno Conta de estoque de distnbuigdo
1512 115610100 01 MATERIAIS DE CONSL | 1583 115210201 01 MATERIAIS DE COMNSL

Inchuis Exchuir E wcluir Inchuir I

c) Inclusdo de um depdsito (Deposito de Distribuicdo) para cada OM apoiada pelo Posto

de Combustivel.

(1) E importantissimo o registro da OM apoiada como OM de hipoteca da dependéncia (é

realizada apenas uma vez na OM);
(2) A critério da OM Tanque, se for julgado facilitar o controle,

poderdo ser criados

depositos diferentes para tipos de combustivel diferentes, pois poderdo ser retirados

relatorios de movimentagéo por depdsito ou totalizando a OM.

Cadastro de Dependéncias [Modo Consulta]

Incluir Howo | LConsulta Altesar Exchar |

Dados da dependéncia
Cadigo da dependéncia OM / Cédigo / Mome da Irag3o conespondente prevista do catdlogo
FE] 021331 / 88540567 / SECAD DE MANUTENCAD E TRANSPORTE

Mome da dependéncia 3igla da dependéncia

[COMBUSTIVEL 10¢ Bl |CMB 107 Bl

Deptizita ? Tipo de Depésto Aliva ? CODOM / Sigla da OM de hipoteca da deperdéncia

[Sim | [Depostodedeibuiche | [Sim | [005405/10°B
Detentor dusto do matenal carga

|E3.E] POSSUIDETENTOR DIRETO
Detentor indrelo do matesial canga

|N|E.t] POSSUIDETENTOR INDIRETO
Observaches

Cotas Centroz de Custos

d) Cadastro inicial de combustivel

(1) Né&o utilizar mais do que duas casas decimais para o valor unitario, sob pena de

divergéncia com o SIAFI. Utilizar valor unitério contratual.
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(2) No campo "Orgéo gestor do material” informar a gestdo do combustivel (DABST,

COTER, DECEX, CIE ...) o mais comum ¢é a DABST.

(3) No campo "Categoria de combustivel” informar sua finalidade (quando definida):

Ensino, Administrativo, Operacional...

(4) No campo "Projeto”, preencher o projeto relativo ao material
definido, como por exemplo combustivel da "Operacdo Pipa™
Olimpicos 2016".

sempre que este for
ou para os "Jogos

Cadastro Inicial de Material de Consumo f Uso Duradouro [Modo Consulta]
- I > | Irvchuse Consukar ] Bherar | Erechur |
Dados do matenal
Céd Cad. Irécial [ Organizacio Mitar Data de cadasiro  Diocumento de caigem Orgamentitio 7
|38690 [2-0z1881-00038690 [021881 - CMDO FRON AMA [14/09/216 1| [GR NF 12345, DE 14/03/2016. DAID) 021851 Sim - |
MEE / FProposta Nome padido / Dados complementares Unidade medida  Mr ficha
_31'“FI101342U |EASEIIJN.CLJ'-TIF'1]: COMUM "C*™" -COR: AVERMELHADA, |LIiRD |D'I.EIJ'3
Procedéncia Fosmecedor _ Dalade fabicaclo  Quantidads
[ OZ1ER1115 - MICEEY PAPELARIA [ =] | 1.000
wialon LinilSeio Walos total _ Tempo Garantss [em mezes] DigSo gestor do materisl .
| 2,63000 | 2.630,00000 | 0 [DEPARTAMENTO DE EDUCACED E CULTURA DO EXERCITO
Possui ne sére 7 E rumwsado 7 Possuinelote 7 Mr de séne Mimero Anolobe i do lote
Mo N30 =] [wse | ] |
Data de validade Categoria da municio _ Cat ia de combustivel — Cautelss
| = | Ensing = [ oma | Quantidade | Detentor
Prajeto »
[ =
Masca Modeio
Observagie: sobre o cadastio nicial
1< >
Qibde/ D ependéncia/Conta’S iuacies [Mateial ssizlente]
| [ Qbtde exisbente [ Qide disponioel [ Conta contsbil F:ortocrxr:nte[ CODOMIDependéncia | Siuacho patrimonial I-E;Svu disponibilid
Ld
£ >
E i rrazvirnenbos lenpiimi E spealio | Sau

e) Realizar a entrada do material, imediatamente apds o recebimento da contrapartida no

SIAFI (apropriacdo/liquidacdo), atentando ao depésito correto (as

quantidades deverao

ser quebradas de acordo com as cotas de cada OM apoiada) e a conta correta

(11.581.02.01).

- O Combustivel poderad entrar em um deposito do OC (basta criar este depdsito) de

forma proviséria até que as cotas sejam definidas para cada OM e,
transferéncia interna para os depoésitos das respectivas OM apoiadas.
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Movimentagio de material de consumo & uso duradours

Tipa da mevamenia
™ Gaida edderna [Dutra DM)

% Enfrada matl cone.  uso duradouo ™ Tiaraf. mak. cona. £ ube duadeuso ™ Gaids matesel conmums

™ Drstely mastenial uso curadons " FRecolwnerio mal. uio duadoss 7 Spida mal. ubo duradeas

Cligern material | 1 gt | Dissting magensl | 0 1egisins |

DFMH' . J| HiPatrimbnic | Ficha | MEE/Propoats | (Onds Disp | Otde Mow b7 Dados cor
Contaatud | |

Ficha sstoge [JBAT13420 - GASTLINA / TIFG: COMUM T -COR: AVERMELHADA

Do, igern |

Patrimério | 2lFme |

“_ WePalimicic | Ficha | NEE/Piogealn |Hide daperiivelnde / Diads compier
¥

() 021E21000326590 01.009 |91 20ER1013420 1000 GASOLINA / TIFD: C0
Contias
543 115810001 01 MATEREALS DE CONSUING - ESTOGUE INTERNG - DESTINADG A CASTRIBUICADCOMEUSTEY = |
g | ;
1 £ » nm;wwuwa 100 E
Diadas da minreentac b
Motivo do morviment Disla do moerrantns. sl padnemanial Stuscho mondmicy  Seusclo lincs
[TRANSFERIDD [ DUTRA 04 1408506 !EI DEPOSITD EIZIM MATERLAL MOVD E EW BOM ESTADD
%ﬁ:m# Vishdsdo pels D Sede 7 Vskdado pels DM sdmanistrsds 7 Pmrhumdem&qjmcluomldewnw
DISPOM Sm Srn
Diocumentn advirith v [Documento pafimonial E‘mdemmdem LCenhio de custos de desting

mlﬂmmuWo»

S

f) Cadastro da Guia de Remessa (documento) para a transferéncia do combustivel para as
OM apoiadas

(1) A Organizacdo Militar é automaticamente a OM a qual o Posto de combustivel esta

vinculado.
(2) Informar no campo "Tipo de Origem / Origem" a propria OM a qual esté vinculado o

Posto de Combustivel
(3) Informar no campo "Tipo de destino / Destino” a OM apoiada.
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Cadastro de Documentos [Modo Consulta]
I reclusir | Cornsultar Alerar | Excha | | |

Dadoz do documento

Cadigo do docurmento Organizacio bilitas Mamero do documento  Data do documento
{11104 021881 - CMDO FRON AMAPA / 349 BIS |456 (=]
Grupo do documento Tipo do documento

2 - DOCUMENTOS ADMINISTRATR/OS EXTERNOS 15 - GUIA DE REMESSA

Tipo de onigem Origem do documento

[ Organizago Miitar | |021881 - CMDO FRON AMAPA / 342 BIS

Tipo de desting Desting do documents

[Organizagdo Miitar - | 005405 - 10°BI
Aditamerto 7 Documento ao qual zerd aditado

[Nz = |

Data de envio Data de recebimento Autor do documento

| = | J=1 )|

Observacies:

Stabuz da guia Data do stabus da guia Ok de transporte

ELABORACAD | 4 I.__E-ll l

San

g) Cadastro da conta transito para a transferéncia do combustivel para as OM apoiadas.

Cadastro de Contas [Modo Insercao]

| ; ; Confirmar Cancelar

Dados da Conta
Codgo  Nimero / Descric3o da conta contbi [Plano de Contas]
| ll 15511000 | MATERIAIS DE CONSUMO EM TRANSITO [PLANO DE CONTAS: 2]

Natureza da Despesa | Nimero / Desciicéo do Sub Item da Natureza da Despesa [Conta Comrente)
(" 449052 & 333030 |cu { COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS [PLANO DE CONTAS: 2]

|v ContautiizadanoMat Cons ? [ Conta utiizada no Mat Pem ? v ;ﬁmta utilizada pela OM 7’1 [~ Conta Depreciavel 7

Tipo de Conta Tipo Relatdrio Ano Inicio TempoVida Util Meses) % Valor Residual

|Trénsito | RMA v | ‘ ‘
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h) Executar a saida externa do combustivel, informando no momento do movimento a

conta transito e a guia de remessa do referido combustivel.

(1) No caso da OM apoiada ser a propria OM responsavel pelo posto, sera realizada uma
transferéncia interna, com cuidado para a troca da conta para a conta de estoque interno e

esta operacao terd que ser realizada também no SIAFI.

(2) Atentar a dar saida sempre das origens mais antigas, utilizando mais de uma origem
sempre que as quantidades ndo forem suficientes para que as origens sejam Unicas.

= Movimentagdo de material de consume & uso duradoura

Tipo de movimento
" Endinca mak. cons.  uso chradouns
 Dastrb. matessl uso dursdowo

Origam matedisl [ 0 iegistios |

™ Saida maberial consumo. = Sa

™ Saida mat w0 dursdouso
Dhessting msterial [ 1 1egistios |

£ Tearad. mak. cone. Juso duradouns
" Aecolunento mal ubd dsadourc

iy et (v (0N

Filtsir pooe
Dependéncia |01 B81/73THE 100 Bl

Corea stual
Fichas satoque

2021 681 000630 01,009

M Doc. Dingam [
Patrivednia [

] ] Fitras

[ e Potsindens | Facha | NEE/Progeats [nss daponivvelndio / Dados comgles
0

Sihuachs econdmca
EOM

Drata do sovimento  Siuaplo patsmonesl

13
[TRANSFERERCIA FARA DUTFA OM [1armzne _g3] [DESCARREGADD

Situaclo de dapondedade
DISPOMIVEL

Sam

. Drocumento de publicagBo

S

Diecurmenio palrmonisl Cerive de cunios de osgemn

Drocimenio adverehainn

' Dbsarvacas nobee o mowimenbo Dhoscuamresndn de smas s

B Movimentar material

i) Retornar ao cadastro do documento para a impressao da guia.

31 306F101 3420]

Qide Diap | Onde Mo |/ Dasdos cor
1000] S00| GASTILMA /

Skuaclo lisica
MATERRAL NOWD E EM BOM ESTADD

Wiskdad pela OM Seds 7 Vakdads pels OM sdverstiada 7 Paindmo orce sl splcads o malesal de conume

_ Cenbo de cusios de detirg

L _CM:HI:I’&!GM
GR MY 456, DE 14/03/20 6, DA[0] | (10328 - MATERLS DE COMSUMD EM TRANSITO /

Se

MPESTERIO D& DEFESA
EXERCITO BRASILERC _
COMANDD DE FRONTEIRA AMSPA E 34° BATALHAC DE
INFANTARLS DE SELW.A
(13724 Bataldo de Infantaria £ 1965)

GUIA DE REMESSA

Remessaem . ., Jf..

T ROBSON MONTEIRD MATTOS - Ten Cal
Crett 7 Ch J Dir

Mimero da Guia: 456
Ol Origem: BZ1831 - Crvclo From AMAPA 7 34" BIS
OM Desti GO5405 - 10° Bl

i
Ohl Transporte: Hao informade

Data Emisséo: 14092016

Observagies: Mada informado.

Legenda: M = Mo nformado.
Nr  VEE /Proposta [Deserigio] - [Dt Fabricagao] - [Dt. Validade] [Ano do Lote] - [l do Lote] - Unidade Medida Valor Unitatio Otde Valor Total
Drdem [Categoria (munigao)] - [DL Result. Utine Exame (munigicl] - [Sigla Gestor]
T - » v v. 2 br
u S1S0ER10M 3420 [GASOLINA F-TIPC: COMUM "C* -COR: AVERMELHADA J-[M]-[M]-[M]-[M]-[ Litre 363 500 181500
M]- [ M ] - [DECEX]
Suib Total Conta 1.815,00
Valor Total da Guia A5 00|
Recebi o material com as steragies | Recebi o material constante Ohservacies:
consignadas no verso i guia
Em ...
o . e s
O Transporte Armoxaite [ |
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d. OM CONSUMIDORA (ABASTECIDA)

1) Roteiro SIAFI

a) CONFIRMACAO DO RECEBIMENTO E BAIXA DE ESTOQUE PELO USO/

CONSUMO DO COMBUSTIVEL

Situacéo: Nome da Situacdo:
ETQO11 CONFIRMAGAQ DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007) - EM TRANSITO
* Subitem da Despesa  * Conta de Estoque * Materiais em Transito “Valor:
01 1'1'5'6'1'31':‘:"[& 1.1.5.5.1.13.32-‘QJ 10,00
Confirmar Descartar
*Observagdo
Situagéo: Nome da Situagdo:
ETQO001 BAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMO/DISTRIBUIGAQ GRATUITA (C/C 007)
* Subitem da Despesa * Estogue de Materiais * VPD de Consumo de Materiais/Distribuicdo “Valor:
01 1.1.5.6.1.01.00(§ 3.3.1.1.1.03.00(§ 10,

T

*Centro de Custo: *UG Beneficiada®
393 (@, 160075 \&)

L1

“Més Referéncia: “Ano Referéncia

Incluir

Confirmar Descartar
*Observacio
ltens pendentes de informagédo de Centro de Custos
Situagao Efeito N° do Empenho Subitem Valor do tem Consolidada Valor a Alocar Valor Custo
Outros Langamentos
v ETQOO1 Soma 10,00 10,00 10,00

Total de Gusto: 10,00

(1) A UG Consumidora confirma o recebimento por transferéncia de estoque de
combustivel, de acordo com a documentacdo especifica de transferéncia. No Novo SIAFI
deve-se confirmar o recebimento, obrigatoriamente, através do documento PA com a

situagcdo ETQO11 (Confirmagéo do Recebimento).

(2) Na OM Tanque serdo movimentadas as contas de Transferéncias Concedidas
(35.902.01.00 - Débito) e Materiais de Consumo em Transito (11.551.10.00 - Crédito).

(3) Na OM Consumidora serdo movimentadas as contas de Materiais de Consumo
(11.561.01.00 - Débito) e Transferéncias Recebidas (45.902.01.00 - Crédito).

(4) No Novo SIAFI deve-se utilizar o documento PA com a situagdo ETQO01 (Baixa de

Estogue de Almoxarifado por Consumo).
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(5) Na OM Consumidora serdo movimentadas as contas de Consumo de Combustiveis
(33.111.03.00 - Débito) e Materiais de Consumo (11.561.01.00 - Crédito). Na Aba Centro

de Custo devera ser langado o cddigo “999”.

(6) Importante destacar que deve ser registrada a entrada
SISCOFIS e no momento da sua baixa deve ser informado

do combustivel no
0 centro de custo

apropriado. Nao deve ser utilizado no SISCOFIS o centro de custo “999”.

2) Roteiro SISCOFIS

a) Inclusdo da conta 115610100 01 (materiais de consumo) para a
realizada apenas uma vez na OM).

Cadastro de Contas [Modo Insercao]

OM consumidora (é

‘ | : ‘ Confirmar Cancelar

Datjux da Conta
Cadigo  Mimero / Descriclio da conta contabil [Plano de Contas]

| |1 15610100 / MATERIAIS DE CONSUMO [PLANG DE CONTAS: 2]

Natureza da Despesa Nimera / Descricdo do Sub Item da Matureza da Despesa (Conta Comente)

(" 443052 ' 339030 |01 { COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS [PLANO DE CONTAS: 2]

[v Contautiizada no Mat Cons ? [~ Conta utiizada no Mat Perm ? [v (Conta utiizada pela OM

*® [~ Conta Deprecidvel ?

Tipo de Conta Tipo Relatério Ano Iricio Tempo Vida Utl (Meses) % Valor Residual

[Estoqueinterno ~ | [RMA =] |

A

b) Inclusdo da conta 115610100, como conta de estoque interno,
combustivel paraa OM consumidora.
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- E realizada apenas uma vez na OM e ndo devera ser aberta mais de uma ficha para o
mesmo combustivel.

Cadastro de Fichas de Material de Consumo f Uso Duradouro [Modo Consulta]

( ) | Abrir Ficha LConsultar | Alerar | E xchuir | | | !
Dados da ficha ]
Mimero da ficha OrganizagSo Militar Documento de aberiura Id Catidloge  MEE / Proposta
[123 |D05405 - 102 BI [15486 S130BR1013420

MNome padrdo / Dados complementares

|G¢.SDLINA COMUM / -MOME: GASOLINA COMUM. -COR: AVERMELHADA. -TIPO: C. -0BS: RESOLUCAD MAPA N® 37, DE 27 JUN 2007, DA AG

Unidade medida  Tipo de contiole Classe de suprimento  Org8o gestor do material Acesso Restito? !
[L1TRO [tnDEFINIDO [AGENCIA cAT. DMA™ [DIRETORIA DE ABASTECIMENTO MNEo

Grupo de material Mat. de aplicago ? Mal de uso duadowo ? Estogue maximo Estogue minimo Tempo de duracio [em meses)
[COMBUSTIVEIS [ N3o -] [NsSo =11 000 | o000 | 0

Observactes

Contas
Conta de estoque interno Conta de estoque de distibuicSo
221 115610100 01 MATERIAIS DE CONSUI

¢) Criacao de um deposito interno para o controle de combustivel

(1) E realizada apenas uma vez na OM;

(2) Podem ser criados depdsitos diferentes para tipos diferentes de combustivel conforme
a forma de controle da OM.

Cadastro de Dependéncias [Modo Consulta]

Inchuir Movo ‘ Corsultar | Alerar | E wcchuir | | |
Dados da dependéncia
Cédigo da dependéncia  OM / Cadigo / Mome da fragdo conespondente prevista do catélogo
|3 005405 / 5141320 / PELOTAD DE MANUTENCAD E TRANSPORTE
Mome da dependéncia Sigla da dependéncia
|DEF'EISITEI COMBUSTVEL |DEP1:ISITD COMBUSTIVEL
Depdsito ? Tipo de Depdsto Aliva 7 CODOM / Sigla da O de hipoteca da dependéncia

S | |Depdsiointemo =) [sm <] |

Detentor direto do matenal car
NAQ POSSUI DETENTOR DIRETO
Detentor indireto do material carga

|Nﬁﬂ POS5UI DETEMTOR INDIRETO
Observages

Colas | Centros de Custos | Sair |
I—

d) Cadastro inicial de combustivel

(1) Né&o utilizar mais do que duas casas decimais para o valor unitario, sob pena de
divergéncia com o SIAFI.



(2) No campo "Orgéo gestor do material” informar a gestdo do combustivel (DABST,
COTER, DECEX, CIE...) 0o mais comum ¢ a DABST.

(3) No campo "Categoria de combustivel” informar sua finalidade (quando definida):
Ensino, Administrativo, Operacional...

(4) No campo "Projeto”, preencher o projeto relativo ao material sempre que este for
definido, como por exemplo combustivel da "Operacdo Pipa" ou para 0s "Jogos
Olimpicos 2016".

Cadastro Inicial de Material de Consumo f Uso Duradoure [Modo Consulta]

< | > | ok : |
Dados do material
Cod Cad Iricial Organizaca Miktar D'ata de cadastre  Documento de onigem Oucamentsne 7
|1 |2-005405-00000001  |005405 - 107 EI [1a/me/2me T [GR M* 456, DE 14/09/2016, DAD) 021881 | 5im -1
MEE / Proposta Meene padiBo / Dades complementares Uredade medida Mr hcha
[a308R1M 3420 [GASOLINA COMUM 7 HOME: GASOLIMA COMUM. -COR: AVERMELHADA, -TIPO: C. -0BS: RESOL LITRO 123

Frocedénces Frarecedor Drata e I %0 Cuantadade
[ [oos4051 - OC - 342 B15 =] | 00

Walor wrat g ‘Walos botal T Gasantia [em meses] OngSo geshor do material
I 3,63000 1.815, 00000 0 [DEPARTAMEMTO DE EDUCACAO E CULTURA DO EXERCITO

Possud re sére 7 E numerado 7 Possuing lobe 7 Mide séne Mo Ang bote  Mrdo lobe

[ =1 [n% =1 [Nz =11 [

Diata de vabidsds  Categodia da mureg 5o _ Cat ia de combustivel | Cabelas

| =5 I iy e e
Frojeto ﬂ
| =l
Maica Miodedo

| =) = |

Dbservagle:s sobre o cadastro recaal

<

Gbde/ D ependéncia/ContasS tuacies [Matenal eartente]
| qtde existente | Qtde disponivel | Conta cortébil [corta comente| CODOM/Dependéncia

e) Realizar a entrada do material, imediatamente apds o recebimento da contrapartida no
SIAFI (apropriacdo/liquidacdo), atentando ao deposito correto e a conta correta.
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Movimentaio de material de consumo e uso duradours
Tipo de menamento
¥ Ertrads mat cora. / uno dursdous ™ Trangd mat cons. / o dursdouws ™ Saids matarisl conmmo ™ Saids mtens [Duts OM)
™ Digtrib. matesial uso duradoun ™ Recohimenio mat. uso dursdouny ™ Saldamat uso duradous
(Cirigesn maherial [ 1 segiatice | Deppiing mapbasial | 1 registios |
Filtrad por: =
/ . i HiPatindrio | Ficha | MEE/Progostn | Qide Bisp | Dide blov |/ Diaddos cor
Conla shasl W
Ficha sthoque
Doc: Drigem |
Patmlr | ] Fibar
Wi Patwnirss | Fiehs | MEE/Pacpasts |Oide diponivedladio / Ddes couspins
!ml 123 1 IERAT0T 420 500 GASOLIMA CORLM / -
Contas previsias
¥
£ ¥ Daperdéneis |4 TDEPTSITD COMBUSTIVEL
[ da movmerntacho
Beotive do movimenio Data o mervmerdn  Sihasc o patamorisl Dkuscho econdirech  Shascko lich
{ TRAMSFERIDO DE DUTRA OM 140G I DEPOSITO EI:IH IMTE RIAL NOWVOE EM BOM ESTADD
sl e deporddade \rm uusmwmp*mmm: memmommm
DISPONIVEL =] [5m =l
D ocumerio adveresh o D et patremcrssl [Documento de publicac 3o ICanisn che cushon de onigem Cenbio de cutbon de dettng
Mmaummu

S

f) Executar a saida do combustivel

(1) Informar no momento do movimento, obrigatoriamente, o centro de custos relativo a
utilizacdo do combustivel e a dependéncia que utilizou o combustivel;

(2) Deverdo ser realizadas quantas saidas quanto forem necessarias para atender a
exigéncia acima;

(3) O ideal é que seja utilizado o pedido de material para a saida do combustivel, porém
este processo nao pode ser demorado impedindo a tempestividade da movimentacdo e a
informacdo de combustivel na OM ndo pode ser equivocada; e

(4) Atentar para que seja dada a saida sempre das origens mais antigas, utilizando mais de
uma origem sempre que as quantidades ndo forem suficientes para que as origens sejam
unicas.
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Movimentagao de material de consumo e uso duradouro
Tipo de movimenbo B
" Eritrada mat. cons. f use duradouro " Toansh, mal, cons. / uso dusdouwo = Saids matenal consume ~
" Dishib. material uso duradours ™ Recolhimento mat. uso duradouo ™ Saida mat uso duadowo

Oragesn matesial [ O registios | Dresting matenal | 1 registeos |

Saida externa (Dutia OM)

Filian por: . i MEE/Fropasta | Gide Disp || Gide Moy b/ Dados cor

bncia | 005405 1T T
oS/ 3/BEPUSITO COMBUSTIVEL | 200540500000001[123 |13087101
Cotaaudl |
Ficha astoque |

Doc. Origem |
Patiménio 2{1 Firan

| HiPstiméio | Fichs | NEE/Proposta |Oide disponivel]sdio / Dados complerr
»

HiE

<u |

Depandinia (005405/2/GA8 CMT

>

Diata do movimento  SituagBo pal

rirmcnial
1409206 T |OESCAFIHE&A00 |Bom

3420 500] 20| GASOLINA

Situagbo econdamca _ Siluacho fizica

SihyacHo de dispondiidads Walidado pela OM Sede ?Vaidado pels OM adminisiada 7 Patindmio onds ses sphcffo o material de consumo

[pisFonveL [Sin = [Sim =l
Diocumento admiresiraive _ Documents patrimonial Documerio de publicagSo ) _Emlmde carshos de oo

Dbgervarbes sobie o movimenta

_ Cenlro de custos de desting
(B0 BIIM / ATV DE COMAND

[2blsctecimenta do da 01 Get 4 14 Get

h Movimentar matenial

e. ASPECTOS GERAIS

1) Tratando-se de volumes provenientes de carga liquida solicitadas pela DABST ao
fornecedor, a transferéncia patrimonial devera ocorrer de um Orgdo Coordenador (OC)

para outro OC.

2) No que couber, os volumes procedentes de remanejamentos deverdo ter seus
respectivos valores patrimoniais transferidos, conforme fluxograma apresentado.

3) Importante lembrar que o n° e data do documento de remessa do combustivel devem

estar especificados no campo "Observacao"” da Aba "Dados Béasicos'
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7. MATERIAIS PERMANENTES

De acordo com a definicdo do RAE, em seu Art. 53:

“Material permanente compreende todo artigo, equipamento ou conjunto operacional
ou administrativo, que tem durabilidade prevista superior a 02 (dois) anos e que em razao
de seu uso nao perde sua identidade fisica, nem se incorpora a outro bem”.

De acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 62
Edicdo - e em se tratando de classificagdo orcamentéria da despesa, o material
permanente estd classificado como Elemento da Despesa “52” e aparece no Grupo de
Natureza da Despesa (GND) “4” - Investimentos.

Classificam-se como equipamentos e material permanente as despesas
orcamentarias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de medicdo; aparelhos e
equipamentos de comunicacdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico,
odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e
diversbes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos; coleces e materiais
bibliogréaficos; embarcacgdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos
de protecdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos;
maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e
equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de
escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e
equipamentos agricolas, rodoviarios e de movimentacdo de carga; mobiliario em geral;
obras de arte e pecas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios;
veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

Nos langcamentos efetuados pelas UG, recomenda-se especial atencdo em relacdo aos
registros que geram saldo nas contas de materiais / bens em transito. Deve-se, sempre,
acompanhar essa conta, de modo a evitar a existéncia de saldo alongado, fazendo as
correcOes tempestivas, quando for o caso.

Caso seja verificado que o material realmente encontra-se em transito e dentro de um
prazo exequivel, ndo ha a necessidade do registro dessa informacdo na conformidade
contabil.

Devem-se levar em consideracdo algumas excepcionalidades, tais como: existéncia
de limitagdes de transporte e obstaculos naturais regionais, transporte entre Regifes
Militares e envio de material para o exterior, quando for o caso.

Nos casos em que haja o registro de ocorréncia contabil na conformidade e que
mesmo apés as diligéncias os saldos alongados permanegcam, esses fatos devem ser
informados pelas ICFEx a D Cont, para as devidas providéncias.

Por fim, ndo é recomendavel que as UG usem o artificio de baixar esses saldos para
depois registra-los novamente com o intuito de ndo receber ocorréncia contabil. O
procedimento correto é que o saldo esteja espelhando a realidade da UG.
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Os lancamentos patrimoniais referentes ao material permanente, normalmente,
utilizam a sigla IMBXXX, como sera apresentado a seguir.

7.1 - Transferéncia de bens para outra UG

7.1.1 Fluxograma

Pitimonla

M

1

7

!

1

1

]
sigundifae

Depecatin ol

7.1.2 - Descricéo do processo — 12 parte

No processo de transferéncia de bens para outra UG, num primeiro instante ha a
determinacdo do OD devidamente publicada em boletim para que o bem seja transferido.
Assim, 0 bem que se encontra na conta “Bens Moveis em Uso” devera ser transferido,
com guia propria para essa finalidade, para a conta de “Estoque Interno” (almoxarifado),
através de documento habil “PA” e utilizando a “situacdo” IMBO051 - Reclassificacdo de
Bens Moveis para Bens Mdveis em Almoxarifado.

7.1.3 - 1° Documento PA - campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

sAO DE BENS MOVEIS PARA BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO C/C ==~

* Bons Mévels em Almoxarifade * Bens Méveis
1 1.1.1.0 (= 1 .11 =Y

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatorios;
22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem que esta sendo
transferido (pode-se acessar a “transacdo” >CONNATSOF no SIAFI tela preta para
consulta do subitem);
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Bens Moveis em Almoxarifado: informar a conta de estoque interno - 12.311.08.01;

Bens Moveis: informar a conta de bens moveis correspondente a transferéncia realizada -
12.311.YY.ZZ (** / >CONCONTA);

Valor: informar o valor bruto e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se a, qualquer instante, clicar no botédo
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacGes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.

7.1.4 - Descricédo do processo — 22 parte

Ja num segundo momento, caso esse bem ja tenha sofrido depreciacédo, antes da
transferéncia para a conta de bens moveis em transito, devera ser feita a
reclassifica¢do do saldo da conta corrente da conta depreciacdo acumulada.

Deve-se utilizar no Novo SIAFI a “situacdo” IMB159 (Reclassificacdo de C/C de
depreciacdo acumulada de bens moveis). Assim o saldo seré transferido da conta corrente
12.311. XX. XX (conta do bem mdvel ancorada no SISCOFIS) para a conta corrente
12.311.08.01 (estoque interno).

Situacdo: Nome da S\luagéo:u )
IMB159 ECLASSIFICACAC {C DE DEPRECIAGAC ACUMULADA DE BENS MOVEIS

* Novo Bem Mdvel * Bem Mével Baixado *Valor:
1.2.3.1.1.08.01|§) 1.2.3.1.1._ . _ (@ 10,00

Confirmar Descartar

*Observacdo

Informar no campo ‘“Novo Bem Movel” a conta corrente 12.311.08.01 (estoque
interno) e no campo “Bem Movel Baixado” informar a conta corrente 12.311. XX. XX
(conta do bem mdvel ancorada no SISCOFIS).

No procedimento acima descrito, 0 bem ndo sofrera depreciagéo, apenas tera o saldo
transferido para permitir a transferéncia do bem pelo valor liquido contabil.

Em seguida, no mesmo dia em que foi feito o procedimento do item anterior, 0 bem
deve ser transferido da conta de “Estoque Interno” (Almoxarifado) para a conta “Bens
Moveis em Transito”, através de outro documento habil “PA”, agora utilizando as
“situacdes” IMBO038 - Transferéncia de Bens do Imobilizado para outra UG - e IMB012 -



Apuracdo do Valor Contabil Liquido de Bens Mdveis pela Baixa da Depreciacdo - esta
ultima que realiza a baixa do saldo da depreciacdo acumulada a conta de estoque interno.

Importante salientar que nos procedimentos descritos anteriormente, deve-se ter
especial atencdo ao prescrito no RAE, em especial nos Art. 35, 58, 66, 67, 69, 70 e 96.

7.1.5 - 2° Documento PA - campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Dados Bésicos | Outros Li

UG Pagadora

28 3¢

Val cumento

Cadigo do Credor
1 60XXX

Centro de Custo

Neme da UG Pagadora

D CONT - SETORIAL FINANCEIRA

Resumo

Sistema de Origem

Process:
TRANSFERENCIA DE BEM|

Ateste
08/10/2015

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatérios, atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Cédigo do Credor” que devera conter o codigo da UG

que recebera o bem movel,

12 SITUACAO (IMB038)
2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Confirmar

Normal / Estorno: preencher conforme o caso;

Total da Aba 0,00

Subitem da Despesa: informar o subitem transferido (pode-se acessar a “transagdo”
>CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Bens Mdveis em Almoxarifado: informar a conta de estoque interno - 12.311.08.01;

Valor: informar o valor liquido contabil do bem e confirmar;

Confirmar

Situacéo: IMB038

9,00

Situacdo:
IMBO38

T

Nome da Situacéio:
ISFERENCIA DE BENS DO IMOBILIZADO PARA QUTRA UG - EM TRANSITO C/C 007

*Normal/Estorno

Subitem da Despesa

Bens Movies em Almoxarifado

Normal

Incluir

Alterar

123110801

Excluir

Copiar

Tedos

Valor: 9,00

Expandir Selecionados
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OBS!!! Apos clicar em confirmar, o operador devera clicar no “botao” incluir e no
mesmo documento PA passar a registrar os dados da 2* “situa¢do” para dar a baixa da
depreciacdo acumulada, conforme abaixo:

22 SITUACAO (IMB012)
2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:
Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem;

Bem Movel em Almoxarifado: informar a conta de bem mével em almoxarifado
correspondente - 12.311.08.01;

Valor: informar o valor apurado da deprecia¢do acumulada e confirmar;
Observacao: ja preenchido anteriormente;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1!l Importante salientar que devera ser feita a transferéncia da depreciacéo
acumulada para a conta 12.311.08.01, no mesmo dia da apuracdo do valor liquido
contabil; e

OBS 2!l OBS 1!l Importante salientar que o saldo referente ao bem sé deverd
permanecer em transito durante o tempo considerado exequivel para o caso; e

OBS 3! As orientagdes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes
as situacdes acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no
seguinte link: 10.67.56.101.
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7.2 - Recebimento de Bem Movel de outra UG

7.2.1 Fluxograma

w1

w2

7.2.2 Descri¢ao do processo

No processo de recebimento de bens de outra UG, o valor transferido pela UG1
(transferidora) referente ao bem movel em transito estard registrado na conta de “Bens
Moveis Transferidos” - 79.992.02.02 - na UG1 e na conta de “Bens Moveis a Receber” -
79.992.02.01 - da UG2 (recebedora).

A UG2, ap6s o processo administrativo regulado no Capitulo IV do RAE, devera
registrar esse recebimento utilizando a situacdo do SIAFI IMB039- Confirma
Recebimento em Transferéncia de Bens do Imobilizado de outra UG.

Nesse registro, observar o seguinte:

- caso 0 bem recebido esteja sem alteracdo, devera ser registrado na conta
12.311.08.01 (Estoque Interno); e

- caso 0 bem recebido esteja com alteracdo, deverd ser registrado na conta
12.311.08.03 (Bens Moveis a Reparar).

Caso haja necessidade, as UG envolvidas nesse processo deverao registrar os ajustes
de possiveis “diferencas de valores” transferidos e recebidos, quando for o caso.

Cabe destacar que o bem s6 deve permanecer na conta transito nos prazos julgados

exequiveis.
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7.2.3 Documento PA - campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

- = =
Dados Basicos Outros Langamentos Centro de Custo Resumo

"Coédigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
160075 (@ D CONT - SETORIAL FINANCEIRA CPR-STN

Emisséio Contabil Data de Vencimento Taxa de Cambio Processo Ateste

2015 15/10/2015 0, 0000 RCB 15/10/2015
Val Documento

10, 00

Codigh do Credor Nome do Credor
160998 @ D CONT - SETORIAL CONTABIL

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatérios, atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Coédigo do Credor” que devera conter o codigo da UG
que transferiu o bem movel,

2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem que esta sendo recebido
(pode-se acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do
subitem);

Bens Modveis em Almoxarifado: informar a conta de estoque interno - 12.311.08.01 - se
0 bem estiver sem alteracdo ou informar a conta de bens mdveis a reparar - 12.311.08.03
- se 0 bem estiver com alteracéo;

Valor: informar o valor liquido e confirmar;

Observacdo: Os 23 primeiros caracteres do campo observacdo deverdo ser preenchidos
com o codigo da UG que transferiu o Bem, a gestdo e o nr da NS gerada pela UG que
transferiu 0 Bem (16xxxx00001201XNSXXXXXX).

Exemplo: 160998000012016NS000052 (tudo junto e sem espaco).

Em seguida preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botédo
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientagdes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



7.3 - Descarga de bem

7.3.1 Fluxograma

Pattimerio

Semndfise
Teeea Fase

Degiredaido acunuida

7.3.2 Descricéo do processo

No processo de descarga de bens, apds o parecer do Agente Diretor (AD) previsto no
Art. 88 do RAE, o mesmo deve ser transferido para a conta “Bens Mdveis Inserviveis”,
para aguardar a solucdo das providencias determinadas pelo AD, permanecendo nesta
conta até sua descarga ou transferéncia para outra conta.

“Art. 88. O Agente Diretor examinara o documento a que se
referem os arts. 86 e 87,e determinard as providéncias
constantes dos paragrafos deste artigo.

8§ 1° Nos casos de inservibilidade:

1)descarga, quando o material preencher, simultaneamente,
as trés condigdes abaixo:

a) for de tempo de duracdo indeterminado ou tiver atingido
o tempo minimo de duracdo previsto;

b) for de valor atual inferior a 5 (cinco) MVR (Maior Valor
de Referéncia);ou outro indice que venha a substitui-lo;

¢) nado for controlado;”

Apds a publicacdo da descarga em boletim com base em documentos proprios
(Agente Homologador da descarga), 0 material podera ser descarregado e baixado no
SIAFI através de documento habil “PA” e utilizando a “situagdo” IMB026 - Baixa de
Bens em Almoxarifado.
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Se esse bem ja sofreu depreciacao, antes da descarga, devera ser feita a transferéncia
do saldo da depreciacdo da conta corrente 12.311. XX. XX (conta do bem mdvel
ancorada no SISCOFIS) para a conta corrente 12.311.08.05 (Bens Moveis Inserviveis),
ambas da Conta Contébil 12.381.01.00 (depreciacdo acumulada bens moveis), referente
ao valor acumulado da depreciacdo do bem mdvel.

No procedimento acima descrito, a conta corrente 12.311.08.05 (Bens Moveis
Inserviveis) da conta contabil 12.381.01.00 (depreciacdo acumulada bens moveis) nao
sofrera depreciacdo, apenas tera o saldo transferido para permitir a transferéncia do bem
pelo valor liquido contabil.

Ja num segundo momento, porém no mesmo dia, a UG poderd realizar a baixa
contébil do bem e apuracédo do seu valor liquido.

Especial atencdo deve ser dada ao Capitulo VIII do RAE. Toda movimentagdo do
bem deve ser acompanhada por uma guia e registrada no SISCOFIS e SIAFI.

7.3.3 - Campos a preencher / bot@es a utilizar no Novo SIAFI

Para efetivacdo da descarga, primeiramente, o material deverd ser recolhido ao
Almoxarifado e registrado na conta 12.311.08.05 (Bens Moveis Inserviveis), através de
documento PA, utilizando-se a situacdo IMBO051 - Reclassificacdo de Bens Mdveis para
Bens Mdveis em Almoxarifado.

IR IER ) - HELAAGCEF A A I EHE I MW R: FAeU HENG MUVER EM AL UGN AL Al ]

ook chi Do B Wb o vl i MO Wilar: 106,50

2% Aba - “Outros Lancamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem a ser descarregado (pode-se acessar a
“transagdo” >CONNATSOF no SIAFTI, tela preta para consulta do subitem);

Bens Mdveis em Almoxarifado: informar a conta de Bens Mdveis Inserviveis (' );

Bens Moveis: informar a conta correspondente do Bem (" / >CONCONTA);
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informagdes relevantes para o registro do DH atual. O conteudo desse campo obrigatorio
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;
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Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregédo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS 1!l Caso o0 bem j& tenha sofrido depreciacdo, antes de realizar a descarga do bem
no SIAFI, deve-se realizar o Langcamento Complementar referente a depreciacéo;

OBS 2!1! As orientagOes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes
a situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.

Antes da baixa propriamente dita, deve ser feita a transferéncia do saldo da
depreciacao no SIAFI, de forma semelhante ao registro demonstrado no item 7.1.4 acima
(Descricédo do processo - 22 Parte).

__
Stusgho: IMB1E - RECLASSIFICAGAD DE C/C DE DEPRECIAGAS ACUMJLADA CE BEMS NOVESS 1000

Wilor- 18,88

Suschs: B2 - APURACAD DO VALOR CONTARL LIOUDO DI DEMN S MOVERS PELA DAL DA DEPRECIRCAD C30T

Walor: 19,00

Para a descarga e baixa do material no SIAFI, deve-se registrar o0 documento PA,
utilizando-se a situacdo IMB026 — Baixa de Bens em Almoxarifado.

Situagdo: IMBOZ6 - BAIXA DE BENS MGVEIS - CIC 007

Situacho.  Nome da Siuagio.
IMBO26  BAIXA DE BENS MOVEIS - CIC 007

Subitem 6a Despesa Seﬂns ‘Jt‘-;ﬂewsﬁa_m Almorarifado }-’FD_ce Daag@o Valor do fem: 50,00
LY 123110805 365010100

Incluir || Alterar Selecionados | Copiar Selecionados || Excluir Selecionados | Selecionar Todos || Expandir Selecionados

90,00

7.3.4 — Para a descarga de Material de Uso Duradouro

Para efetivacdo da descarga de material de uso duradouro devera ser utilizada a
SITUACAO SIAFI IMB 076, para que possa ser lancado o centro de custos.



[ [/ Situagdo: IMBO76 - BAIXA DE BENS EM ALMOXARIFADO POR PERDAS DIVERSAS - CIC 007 1.002,29

Situacdo:  Nome da Situacéo:
IMBO78 BAIXA DE BENS EM ALMOXARIFADO POR PERDAS DIVERSAS - C/C 007

Subitem da Despesa ~ Conta de Bens Méveis

Valor: 1.002,29
kL 1.2.3.1.1.08.06

Na aba de centro de custo:

[ [ Situagdo: IMBO76 - BAIXA DE BENS EM ALMOXARIFADO POR PERDAS DIVERSAS - CIC 007 1.002,20
Situagdo:  Nome da Situago:
IMBO7® BAIXA DE BENS EM ALMOXARIFADO POR PERDAS DIVERSAS - C/C 007

Subitem da Despesa  Conta de Bens Moveis

Valor: 1.002,29
k! 1.2.3.1.1.08.05

7.4 - Bem em manutencao na propria UG

7.4.1 Fluxograma

N BENS MOVEIS BENS MOVEIS
{ A REPARAR EM REPARO

AUTORIZACAO
PARA MNT PELO
FISC ADM/S4

CONTA DE
UsO DO BEM

7.4.2 Descricédo do processo

Neste processo, numa primeira etapa, havendo a autorizacdo do Fiscal
Administrativo / S4 para que o bem entre em manutencdo na prépria OM, esse bem
deve ser transferido da conta “Bens Moveis em Uso” (12.311.WW.ZZ), com guia
especifica para essa finalidade, para a conta de “Bens Mdveis a Reparar” (12.311.08.03),
através de documento habil “PA” e utilizando-se a “situagao” SIAFI IMBO051 -
Reclassificagdo de Bens Moveis para Bens Moveis em Almoxarifado. Esse bem devera
permanecer na conta “Bens Moveis a Reparar” enquanto estiver aguardando reparo.
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Ja numa segunda etapa, quando o bem entrar em reparo, o saldo deve ser transferido
para a conta de “Bens Moéveis em Reparo” (12.311.08.04), e nessa conta permanecer até
que o problema seja solucionado e o bem fique disponivel, situacdo em que retornara a
sua conta de “Bens Moveis em Uso”.

Cabe destacar que toda movimentacdo do bem deve ser feita mediante guia e
registrada no SIAFI e SISCOFIS, assim como de guia de recolhimento que comprove a
movimentacao.

7.4.3 Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

12 Aba — “Dados Bésicos” — preencher os campos obrigatorios;

e da Siuagdo.
LASSIFICAGAO DE BENS MOVEIS PARA BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO G/C 007

spesa " Bens Maveis em Almoxarifado * Bens Maveis Valor
3 1.2.3.1.1.0€ < 1. 2.3.1.1.

Obsarvagso

2% Aba — “Outros Langamentos” — preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem em manutencéo (pode-se
acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Bens Mdveis em Almoxarifado: informar a conta de “Bens Moveis a Reparar”
(12.311.08.03) ou a conta de “Bens Moveis em Reparo” (12.311.08.04), conforme a
situacdo do Bem ("™ );

Bens Moveis: informar a conta de “Bens Moveis em Uso” normal do bem (™ /
>CONCONTA);

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregéo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientagdes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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7.5 — Bem em manutencdo em outra UG

7.5.1 Fluxograma

BEMS MOWVELS
ER nareT
BEMS MOWETS W rBEFl_\gDr-E-‘g\égM
A REPARAR

TERCEIROS

REGISTRADO

AUTORIZACAS
DO FISC ADM

o BEM
H PERMANMNECE

* | REGISTRADO raa
u

UG ORIGEM

COMTA DE
USO DO BEM

BEMS MOWVELS
A CLASSIFICAR - *I

-~

BEM MOWVEL
SOBRE RESP By

UG MNT

7.5.2 Descricédo do processo

No processo de manutencdo do bem em outra UG, sem necessidade de acréscimo
de valor, o0 mesmo permanece na carga da UG de origem, sendo registrada a posse de
terceiros para manutencdo na UG de manutencao.

Para isso, 0 bem ja deve estar recolhido, com guia, ao almoxarifado na conta “Bens
Moveis a Reparar” (12.311.08.03). Esse recolhimento deve ser feito utilizando-se a
situacdo SIAFI IMBO051 - Reclassificacdo de Bens Moveis para Bens Moveis em
Almoxarifado. O almoxarifado ira confeccionar a guia de recolhimento do bem, apds a
autorizacio do Orgao responsavel.

A transferéncia do saldo referente ao bem devera ser realizada ap6s a confirmacéo do
recebimento do mesmo pela UG de manutencdo utilizando-se a situacdo SIAFI IMB091 -
Concessdo de Bens Moveis Mediante Cessdo, Comodato e Permissdo de Uso -
informando as seguintes contas contabeis: “Bens Moveis a Reparar” (12.311.08.03) e
“Bens em Manutenc¢éo” (89.711.13.00).

Apbs o reparo do bem, a UG de manutencdo devera retornar o saldo utilizando a
situacdo SIAFI IMB092 - Devolugdo de Bens Mdveis Mediante Cessdo, Comodato e
Permissdo de Uso - a qual debitard o valor correspondente na conta “Bens Mdveis a
Classificar” da UG de origem.

Apos o recebimento do bem, a UG de origem o reclassifica na conta “Estoque
Interno” e posteriormente na de “Uso do Bem”, caso 0 mesmo ndo tenha alteracdo. Em
contra partida, se o bem tiver alteracdo qualitativa, deve ser registrado em bens moveis a
reparar.

Observar que toda movimentagdo deve ser realizada com guia e que neste caso,
como ndo ha transferéncia do patrimonio para outra UG, ndo ha necessidade de realizar a
movimentacdo da depreciacdo acumulada.
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7.5.3 — 1° Documento PA - campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Apds o bem ja ter sido recolhido ao Almoxarifado para as contas “Bens Moveis a
Reparar” ¢ “Bens Mdveis em Reparo”, através da situacdo do SIAFI IMBO051, deverdo
ser efetuados os seguintes lancamentos, enviando o bem para manutencao:

f Dados Basicos QOutros Lancamentos Centro de Custo Resumo
*Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
1600 D CONT - SETORIAL FINANCEIRA CPR-STN

“Data iss&o Contabil Data de Vencimento Taxa de Cambio Processo Ateste
11/1 15 11/11/2015 0, 0000 MANUTENGAO 11/11/2015
Val mento

10,00

Codigo do Credor Nome do Credor:

_ L
f

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher os campos obrigatdrios; atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Cédigo do Credor”, que devera conter o codigo da UG
que recebera o bem para manutencao;

22 Aba - “Outros Lan¢amentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem referente a manutencdo (pode-se acessar a
“transacdo” >CONNATSOF no SIAFI tela preta para consulta do subitem);

Bens Mdveis a Ser Cedido: Bens Mdveis a Reparar (12.311.08.03);
Terceiro Responsavel pelo Bem: Bens em Manutengdo (89.711.13.00);
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botéo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregéo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientagdes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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7.5.4 — 2° Documento PA - campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Apo6s 0 bem ja ter sido reparado, a UG de manutencdo devera efetuar os seguintes
lancamentos, devolvendo o bem:

r .
Dados Bdsicos = Oufros Lancamentos ~ Cenfrode Custo = Resumo

Sistema de Origem

“epata e EMISSan Contanir - ata-ae vencimento: taxa de Cambio Processo: Afeste:
11/2015 11/11/2015 0,0000 MNT DEVOL 11/11/2015

r do Documento

odigo do Credor Nome do Credor:
160075 |@, D CONT - SETORIAL FINANCEIRA

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher 0os campos obrigatérios; atentando, nesse caso,
para o preenchimento do campo “Codigo da UG Pagadora” que devera conter o codigo
da UG de manutencdo e do campo “Cédigo do Credor” que devera conter o codigo da
UG recebedora do bem;

22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

UG Transferidora: informar o codigo da UG que realizou a manutencao;

UG Recebedora: informar o codigo da UG que recebera o bem ja reparado;
Terceiro Responsavel: informar a conta de Bens em Manutencéo (89.711.13.00);
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo deste campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregédo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.
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OBS 1!l Quando a UG de Manutencdo realiza esse registro, gera saldo na conta
12.311.99.08 (Bens Moveis a Classificar) da UG recebedora do material. Por esse
motivo, faz-se necessario que a UG Recebedora faca um novo langcamento para
reclassificar o bem, através da situacdo IMB095 (Classificacdo de Bens Moveis). De
acordo com o que serd mostrado na tela a seguir do SIAFI.

OBS 2!l As orientacdes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes
a situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.

7.5.5 — Lancamento Complementar de Reclassificacdo (SITUACAO IMB095)

Nome da Situagéo

CLASS\FICAQA NS MOVEIS REGISTRADOS COMO BENS MOVEIS A CLASSIFICAR - CC007

Slibitem da Despesa * BensWloveis em Amoxarifado Reclassificado Valar

Observagéo

[ rRascunho | car Co cla” | Registrar | Coplarde |

Subitem da Despesa: informar o subitem referente ao bem (pode-se acessar a
“transacdo” >CONNATSOF no SIAFI tela preta para consulta do subitem);

Bens Modveis em Almoxarifado Reclassificado: informar a conta de Estoque Interno
(12.311.08.01);

Valor: Informar o valor e confirmar;

Observacéo: Preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacd@es relevantes para o registro do DH atual. O contetdo deste campo obrigatorio
¢ copiado para os campos “observagdo” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: Antes de se confirmar o registro, pode-se a qualquer instante
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida correcdo antes de confirmar o registro; e

Registrar: Clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientagdes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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7.6 - Bem em manutengdo em uma empresa (sem codigo de UG)

7.6.1 Fluxograma

= REGISTRADO
o\ BENS MOVEIS BENS MOVEM | .- -° PARA MNT
- A REPARAR .

AUTORIZACAO
DO FISC ADM o BEM
PERMANECE
REGISTRADO NA
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QUE O BEM SAIU it

DA RESPP DA =

FIRMA (LDVO027 <] -
CONTADE /7™~ . e 4 ESTOQUE = REGISTRA QUE O
USO DO BEM 3 s INTERNO % BEM ESTA NUMA
""""" FIRMA CIVIL (LDV

026

UG ORIGEM

7.6.2 Descricdo do processo

No processo de manutencao do Bem em firma, sem necessidade de acréscimo de

valor, 0 mesmo permanece na carga da UG de origem, sendo registrada a posse de
terceiros para manutencédo na firma.

Para isso, 0 Bem ja deve estar recolhido ao almoxarifado - conta Bens Moveis a
Reparar (12.311.08.03). Ap6s a devida autorizacdo do AD e com a guia confeccionada, o
bem é transferido para a conta de Bens Moveis em Reparo (12.311.08.04), da propria
UG. Esse procedimento deve expressar também a responsabilidade de terceiro (empresa),
apos o recebimento do bem pela empresa, utilizando-se a situacdo SIAFI LDV026 -
Registro da Responsabilidade de Terceiros - movimentando a conta “Bens em
Manutencao” (89.711.13.00).

Apbs o reparo do Bem pela empresa a UG de origem devera retornar o saldo
utilizando a situagdo SIAFI LDV027 - Baixa do Registro da Responsabilidade de
Terceiros - reclassificando o Bem na conta de estoque interno, para que posteriormente
possa ser redistribuido.

Neste caso, como ndo ha transferéncia do patrimoénio para outra UG, nem baixa do
Bem, ndo ha necessidade de realizar a movimentacéo da depreciacdo acumulada.
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7.6.3 Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

Ao remeter o bem para manutengéo efetuar registro com a situacdo SIAFI LDV026.
E ao receber o bem reparado registrar com a situacdo LDV027:

Nome da Situagéio
w BAIXA DO REGISTRO DA RESPONSABILIDADE DE TERCEIROS
fio Genérica Responsabilidade de Terceiros Valor
: i 1.13.00|¢

NPJICPFIG E 1 Y

12 Aba — “Dados Basicos” - Preencher os campos obrigatérios;
2% Aba - “Outros Langamentos” - Preencher:
Inscricdo Genérica: informar o CNPJ, CPF ou IG do responsavel pela manutencéo;

Responsabilidade de Terceiros: informar a conta de Responsabilidade de Terceiros
(89.711.13.00);

Valor: Informar o valor e confirmar;

Observacao: Preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo deste campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: Antes de se confirmar o registro, pode-se a qualquer instante
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregédo antes de confirmar o registro; e

Registrar: Clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacOes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.



7.7 - Incorporacéo de bem adquirido por outra UG (Compra Centralizada)

7.7.1 - Fluxograma

UGPAGADORA

UG RECEPTORA DO BM
3]
»
: &

7.7.2 Descricédo do processo

No processo de compra centralizada de material permanente existem 02 (duas) UG
envolvidas, a UG Pagadora, que realiza a contratagdo e emite a Nota de Empenho
referente ao bem a ser adquirido e a UG Receptora, que recebe o bem que foi contratado.

A execucdo orcamentaria e financeira fica sob a responsabilidade da UG Pagadora e
a execucdo patrimonial fica sob a responsabilidade da UG Receptora que devera incluir o
bem no patrimonio.

A UG Receptora, ao registrar o bem, deverd informar a UG do empenho que
suportou a despesa (UG Pagadora) utilizando a situagcdo do SIAFI IMB097 - Entrada em
Estoque de Bem Mdvel adquirido por outra UG. A referida “situacdo” efetuara o registro
na conta 1.2.3.1.1.08.XX (conta de Bens Moveis) na UG Receptora, beneficiada com a
aquisicdo, do passivo 2.1.3.1.X.04.00 (contas a pagar) e da conta de controle
8.9.9.9.6.00.00 na UG Pagadora. Sera registrada também a fase “em liquidagcdo” no
empenho informado. Para liquidacdo e pagamento da despesa, a UG Pagadora devera
utilizar as “situac6es” do SIAFI DSP214 ou DSP230.
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7.7.3 Campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

" Dados' Qutros Lancamentos | Centro de Custo | Resumo

*Codige da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
160075/[& D CONT - SETORIAL FINANCEIRA CPR-STN

ontabil Data de Vencimento Taxa de Cambio Processo Ateste
12/11/2015 0,0000 COMPRA 12/11/2015

Nome do Credor
2@, PETROBRAS DISTRIBUIDORA S A

12 Aba — “Dados Basicos” - Atentar para o0 seguinte: campo “Cédigo da UG Pagadora”
devera ser preenchido com o codigo da UG Receptora, quem recebe o bem, ou seja, quem
esta registrando o documento PA; e o campo “Codigo do Credor” devera conter o CNPJ
do fornecedor, de acordo com a NE / NF;

Total da Aba 0,00

22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Liquidado: informe se houve liquidacdo da despesa (SIM);

UG do Empenho: informar o cddigo da UG que emitiu o empenho;
Empenho: informar o N° do empenho;

Subitem: informar o subitem referente a compra centralizada (pode-se acessar a
“transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Conta de Bens M0veis: informar a conta de Bens Méveis (' );
Valor: informar o valor;
Contas a Pagar: 21.31X.04.00 (Contas a Pagar) e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, DANFE, Guia, etc)
e demais informacdes relevantes para o registro do DH atual. O conteldo desse campo
obrigatorio € copiado para os campos “observacao” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: antes de se confirmar o registro, pode-se, a qualquer instante,
clicar nesse botdo para verificar se ha algum erro. Se o sistema apresentar algum erro,
deve-se fazer a devida corregéo antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientagdes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.

(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em JU/2017..........c..c.cocveueueceeceeeeeeeeeeeee e Fl 80)



(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em Jul/2017

7.8 - Producéo / Elaboracéo de bens para uso da UG

7.8.1 Fluxograma
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7.8.2 Descricéo do processo

No processo de producdo de bens mdveis para uso da UG, a matéria-prima que foi
adquirida e se encontra estocada no almoxarifado registrada na conta 11.561.XX.00
(conta de estoque de almoxarifado), deve ser transferida para a conta 12.311.07.01 (bens
moveis em elaboracdo) através de documento habil PA utilizando-se a situacdo do SIAFI
ETQO064 (entrada em imobilizado por transferéncia de estoque de almoxarifado).

Na conta “bens mdveis em elaboragdao” devem ser registrados os materiais e demais
custos diretos e indiretos relativos a referida conta que ndo foram concluidos na data do
balango do patrimonial.

Devido as peculiaridades do Sistema de Pagamento de Pessoal e do SISCUSTOS, no
caso das UG do EB, deve-se apropriar o valor da matéria-prima e custo relativo a mao de
obra contratada pela UG, somente. Os custos indiretos de fabricacdo como agua, luz e os
custos da mao de obra da prépria UG ndo serdo apropriados.

Os custos referentes @ mao de obra contratada (conta 3.X.XXX.XX.00) deverdo ser
apropriados a conta “bens moveis em elaboracdo” através de documento habil PA
utilizando-se a situacdo do SIAFI IMB139 (apropriacdo de custos aos bens moéveis em
elaboragéo).

Quando os bens estiverem elaborados, prontos, 0s mesmos poderdo ser
reclassificados de duas formas, conforme o caso.

No primeiro caso, transfere-se diretamente para a conta de uso do bem
12.311.XX.YY (bens moveis) atraves de documento habil PA utilizando-se a situacdo do
SIAFI IMB063 (reclassificacdo de bens moveis em elaboragdo para moveis especificos),
passando ao uso pela UG e depreciando conforme orientacdo da cartilha de depreciagéo.
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A segunda possibilidade é o bem ir primeiramente para o estoque de bens mdveis
(12.311.08.XX) através de documento habil PA utilizando-se a situacdo do SIAFI
IMBO064 (reclassificacdo de bens moveis em elaboracdo para mdveis especificos c/c 007).
Em seguida, no momento oportuno, o bem € transferido para a conta de uso do bem
através de documento habil PA utilizando-se a situacdo do SIAFI 1MBO050
(reclassificacdo de bens mdveis em almoxarifado para méveis c/c 007), passando também
ao uso pela UG e depreciando conforme orientacdo da cartilha de depreciacao.

7.8.3 Documento PA - campos a preencher / botdes a utilizar no Novo SIAFI

12 Aba — “Dados Basicos” - preencher o0s caﬁoos obrigatdrios;

Situagéo
ETQO064

m da Despesa * CNPJ, CPF, UG, IG OU 999
=X UG

Nome da Situagéo
ENT A EM IMBOBILIZADO POR TRANSF. DE E QUE DE ALMOXARIFADO (C/C 002)

* Conta de Estogue de Almoxarifado “Valor
1.1.5.6.1.01.00 &y 10, 00

* Conta de Bens Movel
1.2.3.1.1.07.01 &4

"Observagéo

12 SITUACAO (ETQ064)
22 Aba - “Outros Lan¢amentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem que esta sendo elaborado
(pode-se acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do
subitem);

IG: Informar a IG criada para essa finalidade quando houver, ou, se ndo houver, informar
999;

Conta de Estoque de Almoxarifado: informar a conta de estoque de almoxarifado -
11.561.XX.00 - conforme o caso;

Conta de Bens Moveis: informar a conta de bens moveis em elaboracdo - 12.311.07.01;
Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botéo
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.
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Situacal Nome da Situagéo
IMB 139, APROPRIAGAO DE CU 0S BENS MOVEIS EM ELABORAGAO

* CNPJ, CPF, UG, IG ou 999 *VPD de Mdo de Obra ou Servigos *Valor:
UG 3. . ... . 10,00

Confirmar Descartar

*Observagéo

22 SITUACAO (IMB139)
22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

IG: Informar a IG criada para essa finalidade quando houver, ou, se ndo houver, informar
999;

VPD de Maéo de Obra ou Servigos: informar a conta de VPD referente a méo de obra ou
servigo prestado - 3X. XXX.XX.00 (“* />CONCONTA);
Valor: informar o valor referente ao item anterior e confirmar;

Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatorio
é copiado para os campos “observac¢do” das demais abas do DH;

Aba Centro de Custo: informar no Novo SIAFI o centro de custo “999”, a referéncia
(més / ano), a UG beneficiada e o valor do custo. J& no SISCOFIS, é importante salientar
que o operador devera continuar lancando os centros de custos adequados;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botao
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

.
Situagal Nome da Situagédo
IMBO6 RECLASSIFICAGO DE BE VEIS EM ELABORAGAO PARA MOVEIS ESPECIFICOS
* 002 - CNPJ, CPF, UG, IG OU 999 * Bens moveis “Valor:
1.2.3.1.1._ . |& 10,00

Confirmar Descartar

32 SITUACAO (IMB063)
2% Aba - “Outros Langamentos™ - preencher:

IG: Informar a IG criada para essa finalidade quando houver, ou, se ndo houver, informar
999;

Bens Mdveis: informar a conta de bens mdveis de uso especifico do bem (pode-se
acessar a “transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Valor: informar o valor e confirmar;
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Observacéo: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatorio
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botao
para verificar se h4 algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacGes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.

Situagéo Nome da Situagéo
IMBO64 RECLASSIFICACO DE BENS MOVEIS EM ELABORA! ARA MOVEIS ESPECIFICOS C/C 007
* CNPJ, CPF, UG, IG ou 999 * Subitem da Despesa * Bens Mdveis em Almoxarifado *Valor:
xX 1.2.3.1.1.08.__(q 10,00

Confirmar Descartar

42 SITUACAO (IMB064)
22 Aba - “Outros Lan¢amentos” - preencher:

IG: Informar a IG criada para essa finalidade quando houver, ou, se ndo houver, informar
999;

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem que estéa sendo elaborado
(pode-se acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do
subitem);

Bens Moveis em Almoxarifado: informar a conta de estoque de bens moveis -
12.311.08.XX (pode-se acessar a “transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para
consulta do subitem);

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O conteudo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observa¢do” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botao
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBSI!!! As orientagdes para realizar movimentagdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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Situagdo Nome da Situagdo
IMBO5Q RECLASSIFICAGA BENS MOVEIS EM AL RIFADO PARA BENS MOVEIS C/C007

* Subitem da Despesa * Bens Méveis em Uso * Bens Méveis em Almoxarifado *Valor:
e 1.2.3.1.1.__ . @] 1.2.3.1.1.08._|[§ 10,00

Confirmar Descartar

52 SITUACAO (IMB050)
22 Aba - “Outros Langamentos” - preencher:

Subitem da Despesa: informar o subitem de acordo com o bem elaborado (pode-se
acessar a “transagao” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do subitem);

Bens Mdveis em Uso: informar a conta de uso especifica para o bem - 12.311.XX.XX
(pode-se acessar a “transagdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para consulta do
subitem);

Bens Moveis em Almoxarifado: informar a conta de estoque de bens moveis -
12.311.08.XX (pode-se acessar a “transacdo” >CONNATSOF no SIAFI, tela preta para
consulta do subitem);

Valor: informar o valor e confirmar;

Observacao: preencher com o documento de origem (Bol Adm, Adt, Guia, etc) e demais
informacdes relevantes para o registro do DH atual. O contetdo desse campo obrigatério
¢ copiado para os campos “observagao” das demais abas do DH;

Verificar Consisténcia: durante o registro, pode-se, a qualquer instante, clicar no botao
para verificar se ha algum erro antes de Registrar. Se o sistema apresentar algum erro,
corrigir antes de confirmar o registro; e

Registrar: clicar em “Registrar” e anotar o nimero do documento gerado.

OBS!!! As orientacOes para realizar movimentacdo de material no SISCOFIS referentes a
situacdo acima, deverdo ser consultadas na pagina da intranet do SISCOFIS no seguinte
link: 10.67.56.101.
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7.9 - Projetos Estratégicos do Exército (PEE)

Antes da apresentacdo das orientagcdes propriamente ditas sobre esse assunto, cabe
salientar que as observagOes abaixo descritas referem-se somente aos registros
patrimoniais tipicos da Administracdo Publica no SIAFI e visam a auxiliar os operadores
do SIAFI.

Tendo em vista a complexidade dos PEE e a diversidade dos materiais que sao
empregados, ha a necessidade de uma criteriosa analise de cada item, de cada caso em
particular antes de se efetuar os registros dos materiais nos sistemas.

Recomenda-se o estudo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico (MCASP - Parte 1), principalmente na parte em
que o referido manual trata das principais duvidas referentes a classificacdo por natureza
da despesa (material de consumo x material permanente). E em caso de duvidas por parte
das UG, pode ser feita uma consulta prévia as ICFEx de vinculacdo para maiores
esclarecimentos.

Para os PEE, as propostas basicas para a movimentacdo patrimonial foram
separadas em 03 (trés) tipos de situacfes distintas, quais sejam: quando se tratar de um
bem principal, quando se tratar de um bem componente e quando se tratar de servico.

Com o intuito de facilitar o entendimento por parte do usuério, a forma de
apresentacdo dos fluxogramas e das telas do SIAFI, nestes casos, mostra-se um pouco
distinta das anteriores, como ser visto a seguir.

7.9.1 Fluxograma do Bem Principal
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7.9.2 Descricéo do processo / Telas do SIAFI

1° Passo - Contratacdo da despesa pela UG Contratante.

DE BENS MOVEIS - INSCRIGCAO GENERICA
7 NAO -
snho Nome da UG do Empenho
=% D CONT - SETORIAL FINANCEIR,
=  nem Registrado
B is
L. -1.07.01 @
e}
1

“NT da Empenho “Subitem “Liguidado?

No Novo SIAFI, no momento da liquidacdo, devera ser utilizado o documento Nota de
Pagamento (NP) com a situacdo DSP235 (Aquisicdo de Bens Mdveis - Inscri¢do
Genérica) na aquisi¢do do Bem Principal.

Preencher os campos obrigatorios conforme o caso ¢ atentar para o campo “Bens
Moveis” que devera conter a conta de Bens Moveis em Elaboragao (12.311.07.01) e do
campo “Inscri¢do Genérica de Bens Moveis” que devera conter a inscri¢do genérica (IG)
que foi definida para o Projeto.

2° Passo - Transferéncia do saldo da UG Contratante para a UG Distribuidora

SIAFI2016-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NL (NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)

15703716 13:09 USUARIO : VAGNER

DATA SAD . 15Marl16 VALORIZACAO : 15Marl6 NUMERO : 201BNL700545
uG EMITENTE: 160076 / 00001

FAVORECIDO ;160072 GESTAO: 1

TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:

TAXA DE CAMBIO

CLAS,.CONT CLAS.ORC

L EVENRD INSCRICAO

0f

No SIAFI Tela Preta, utilizar o evento 540664 para transferir, através de Nota de
Lancamento (NL), o saldo da conta de Bens Mdéveis em Elaboracdo (12.311.07.01 - Clas.
Cont) da UG Contratante (UG Emitente) para a UG Distribuidora (Favorecido),
informando na inscrigdo a IG do Projeto, conforme tela acima.



3° Passo - Reclassificacdo para estoque na UG Distribuidora

Nome da Situagé&o
RECLASSIFICAQAO DE BENS MOVEIS PARA BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO C/C 007

Situagéo
IMB051
. da Despesa

KX

(

* Bens Mdéveis *Valor:

1.2.3.1.1.07.01 @

Conﬂ Descartar

* Bens Mdveis em Almoxarifado
1.2.3.1.1.08.02|@,

*Observagéo

10,00

Na UG Distribuidora, reclassificar da conta
(12.311.07.01) para a conta de “Estoque de Distribui¢ao™ (12.311
situacdo IMBO051 (Reclassificacdo de Bens Mdveis para Bens Maove
c/c 007).

4° Passo - Transferéncia do bem para a UG de destino

“Bens Moveis

em Elaboracao”
.08.02) utilizando a
is em Almoxarifado

'Dados Bésicos Qutros Lancamentos Centro de Custo Resumo
*Coédigo da UG Pagadora Nome da 11G Panadora Sistema de Origem
A CPR-STN
e pata-ge EmissSao Contabil Data de Vencimento Taxa de Cambio Processo
15/03/2016 15/03/2016 0,0000
Valor do Documento
10,00

Coadiao do Credar Nome do Credor

[52S

Ateste
15/03/2016

—>

Primeiramente, atentar na aba “Dados Basicos” para preencher o
Credor” com o cédigo da UG de destino.

campo “Codigo do

Situacgéo Nome da Situagéo
IMB038 TRANSFERENCIA DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO C/C 007
*Normal/Estorno

Normal

* Bens Mdvies em Almoxarifado
1.2.3.1.1.08.02|@,

* Subitem da Despesa
XX

Confirmar Descartar

*Observacéo

*Valor:

10, 00|

Em seguida, na aba “Outros Lan¢camentos”, utilizar a situagdo IMB038 (Transferéncia de
Bens do Imobilizado para outra UG - Em transito c/c 007) para transferir o bem principal
para a UG de destino. Nesse caso, serdo movimentadas as contas 79.992.02.02 (Bens
Moveis enviados) na UG Distribuidora e 79.992.02.01 (Bens Mdveis a Receber) na UG

de destino.
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5° Passo - Recebimento do bem pela UG de destino

Situagal Nome da Situagéo
IMB039

* Subitem da Despesa
XX

* Bens Méveis em Almoxarifado
1.2.3.1.1.08.01[@

Confirmar Descartar

*Observagéo

CONFIRMA RECEBIMENTO EM TRANSF. DE BENS DO IMOB. DE OUTRA UG-EM TRANSITO C/C 007

*Valor

10, 00|

A UG de Destino devera receber o bem utilizando a situagdo

IMB039 (Confirma

recebimento em Transferéncia de Bens do Imobilizado de Outra UG - Em transito c/c

007), atentando para o seguinte:

- caso 0 bem esteja sem alteracdo (exemplo acima), registrar na conta “Estoque Interno”

(12.311.08.01); ou

- caso 0 bem esteja com alteragdo, registrar na conta “Bens A Reparar” (12.311.08.03).

6° Passo - Colocando o bem em uso

[
Situagdo: Mome da Situagéo:
IMB0O50 RECLASSIFICAGAO DE BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO PARA BENS MOVEIS C/C007
* Subitem da Despesa
prete

* Bens Mdéveis em Uso
1.2.3.1.1._ . |&

T

* Bens Mdveis em Almoxarifado
1.2.3.1.1.08.01|&

@rmar Descartar

*Observagéo

*Valor

10,00

Finalizando o processo, quando o bem for posto em uso, deverd ser reclassificado
utilizando a situacdo IMBO050 (Reclassificacdo de Bens Mdveis em Almoxarifado para

Bens Moveis c/c 007), saindo da conta de “Estoque Interno” (12.31
de uso especifica do bem (12.311.XX.YY).
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7.9.3 Fluxograma do Bem Componente

| . | W P
7.9.4 Descricéo do processo / Telas do SIAFI
1° Passo - Contratacéo da despesa pela UG Contratante.

“NT da Empenho “Subitem “Liguidado?

* Contas a Pagar * Inscrigio Gensrica de Ber is
1.3 04 .00 &
Confirmar Descartar
“Observag o

No Novo SIAFI, no momento da liquidacdo, devera ser utilizado o documento Nota de
Pagamento (NP) com a situacdo DSP235 (Aquisicdo de Bens Moveis - Inscricdo
Genérica) na aquisi¢cdo do Bem Componente.

Preencher os campos obrigatorios conforme o caso e atentar para o campo ‘“Bens
Moveis” que deveréd conter a conta de Bens Mdveis em Elaboracdo (12.311.07.01) e do
campo “Inscricdo Genérica de Bens Moveis” que devera conter a inscri¢do genérica (IG)
que foi definida para o Projeto.

2° Passo - Transferéncia do saldo da UG Contratante para a UG Distribuidora

SIAFI2016-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NL (NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)
15/03/16 13:09 USUARIO : VAGNER
DATA EMISSAO : 15Marl6 VALORIZACAO : 15MarlB NUMERO i 201B6NLT700545

EMITENTE: 160076 / 00001
FAVORECIDO ¢ 180072 GESTAO: 1
TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:
TAXA DE CAMBIO

L EVENRD INSCRICARO CLAS.CONT CLAS.ORC
0F
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No SIAFI Tela Preta, utilizar o evento 540664 para transferir, através de Nota de
Lancamento (NL), o saldo da conta de Bens Mdveis em Elabora¢do (12.311.07.01 - Clas.
Cont) da UG Contratante (UG Emitente) para a UG Distribuidora (Favorecido),
informando na inscrigdo a IG do Projeto, conforme tela acima.

3° Passo - Transferéncia da UG Distribuidora para a UG de Destino

__ SIAFI2016-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NL (NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)
168/03/716 15:55 USUARIO : VAGNER

DATA EMISSAOD : 16Marl6 VALORIZACAO : 16Marl6 NUMERO : 2016NL700001
UG/GESTAO EMITENTE: 160072 / 00001

FAVORECIDO ;160277 GESTAO: 1

TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:

TAXA DE CAMBIO

EVENTO INSCRICRAD CLAS.CONT CLAS.ORC

No SIAFI Tela Preta, utilizar o evento 540664 para transferir, através de Nota de
Lancamento (NL), o saldo da conta de Bens Mdveis em Elaboragdo (12.311.07.01 - Clas.
Cont) da UG Distribuidora (UG Emitente) para a UG de Destino (Favorecido),
informando na inscri¢do a IG do Projeto, conforme tela acima.

4° Passo - Reclassificacdo de Bens Moveis em Elaboragdo para a conta de uso do bem
Componente

Situagéo Nome da Situagéo
IMB0&3 RECLASSIFICAGO DE BENS MOVEIS EM ELABORACAO PARA MOVEIS ESPECIFICOS

* 002 - CNPJ, CPF, UG, IG OU 999 * Bens moveis “Valor:
6 1.2.3.1.1._ . |@&,

i I Confirmar Descartar

10,00

*Observagéo

Finalizando o processo, 0 bem componente devera ser reclassificado da sua conta de
Bens Moveis em Elaboracdo (12.311.07.01) para a conta de uso do bem, utilizando a
situacdo IMBO063 (Reclassificacdo de Bens Moveis em Elaboracdo para Moveis
Especificos).
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7.9.5 Fluxograma Servigos
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7.9.6 Descricéo do processo / Telas do SIAFI
1° Passo - Contratacéo da despesa pela UG Contratante.

UG snho
Lec o
em Registrado
“NT da Empenho “Subitem i B weis
=N (=% L= 1.1.07.01 @&
* Contas a Pagar * Inscrigio Gensérica de Bens A s
1.3 04 .00 &
Confirmar Descartar

“Observag o

No Novo SIAFI, no momento da liquidacdo, devera ser utilizado o documento Nota de
Pagamento (NP) com a situacdo DSP235 (Aquisicdo de Bens Moveis - Inscricdo
Genérica) na contratacdo do servico.

Preencher os campos obrigatorios conforme o caso e atentar para o campo ‘“Bens
Moveis” que devera conter a conta de Bens Moveis em Elaboracio (12.311.07.01) e do
campo “Inscricdo Genérica de Bens Moveis” que devera conter a inscri¢do genérica (IG)
que foi definida para o Projeto.

2° Passo - Transferéncia do saldo da UG Contratante para 0 ODG / ODS do Projeto

SIAFI2016-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NL (NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)
15/03/16 13:09 USUARIO : VAGNER
SSA0 ¢ 15Marl6 VALORIZACAO : 1S5Marl6 NUMERO i 201B6NLT700545
O EMITENTE: 1680076 / 00001
FAVORECIDO 1 160072 GESTRO: 1
TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:
TAXA DE CAMBIO

L EVENTS INSCRICARO CLAS.CONT CLAS.ORC
)1
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No SIAFI Tela Preta, utilizar o evento 540664 para transferir, através de Nota de
Lancamento (NL), o saldo da conta de Bens Mdveis em Elabora¢do (12.311.07.01 - Clas.
Cont) da UG Contratante (UG Emitente) para 0 ODG / ODS (Favorecido), informando na
inscricdo a IG do Projeto, conforme tela acima.

3° Passo - Transferéncia do ODG / ODS para a UG de Destino

__ SIAFI2016-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NL (NOTA DE LANCAMENTO POR EVENTO)
168/03/716 15:55 USUARIO : VAGNER

DATA EMISSAOD : 16Marl6 VALORIZACAO : 16Marl6 NUMERO : 2016NL700001
UG/GESTAO EMITENTE: 160072 / 00001

FAVORECIDO ;160277 GESTAO: 1

TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:

TAXA DE CAMBIO

EVENTO INSCRICRAD CLAS.CONT CLAS.ORC

No SIAFI Tela Preta, utilizar o evento 540664 para transferir, através de Nota de
Lancamento (NL), o saldo da conta de Bens Mdéveis em Elaboragdo (12.311.07.01 - Clas.
Cont) do ODG / ODS (UG Emitente) para a UG de Destino (Favorecido), informando na
inscri¢do a IG do Projeto, conforme tela acima.

4° Passo - Reclassificacdo de Bens Moveis em Elaboracédo para a conta de uso do bem
Componente

Situaca Nome da Situagéo
IMBO63 RECLASSIFICACO DE BENS MOVEIS EM ELABORACAO PARA MOVEIS ESPECIFICOS

* 002 - CNPJ, CPF, UG, IG OU 999 * Bens moveis "Valor:
16 1.2.3.1.1.__ . |@&

i I Confirmar Descartar

10,00

*Observacéo

Finalizando o processo, o servico contratado devera ser reclassificado da conta de Bens
Moveis em Elaboracdo (12.311.07.01) para a conta de uso do bem, utilizando a situacdo
IMBO063 (Reclassificacdo de Bens Moveis em Elaboracdo para Moveis Especificos).



ANEXO |

SITUACOES DO NOVO SIAFI - MATERIAIS DE CONSUMO (ETQXXX)

Lista de Situacoes CPR

Cédigo

Titulo

ETQ001

BAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMO/DISTRIBUICAO GRATUITA (C/C 007)

ETQO02

BAIXA DE ESTOQUES POR PERDAS INVOLUNTARIAS (C/C 007)

ETQO003

BAIXA DE ESTOQUES POR REDUGAO AO VALOR DE MERCADO

ETQO04

BAIXA DE ESTOQUES PUB. POR DANOS OU PERDAS

ETQO05

BAIXA DE ESTOQUES DE SELOS DE CONTROLE

ETQO06

BAIXA DE OUTROS ESTOQUES(C/C 002)

ETQO07

REGISTRO DE DESINCORPORAGAO DE PRODUTOS PARA PESQUISA E ENSINO

ETQO008

DOAGAO DE ESTOQUES (C/C 002)

ETQ009

DOACAD DE ESTOQUES (C/C 007)

ETQ010

TRANSF ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE

ETQ011

CONFIRMAGAO DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007) - EM TRANSITO

ETQ012

DOAGCAO DE ESTOQUES (SEM CIC)

ETQO013

BAIXA DE ADIANTAMENTOS A FORNEC POR RECEBIMENTO MATERIAL (C/C SUBITEM DESPESA)

ETQ014

TRANSF ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE RECEBE

ETQ015

TRANSF ESTOQUES ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE RECEBE

ETQO16

TRANSF ESTOQUES (C/C 002) ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE RECEBE

ETQO17

APROPR DA TRANSF DE OP P/SERVIGOS ACABADOS

ETQ018

ETQ019

ENTRADA EM ESTOQUE COM BAIXA EM ADIANT A FORNECEDORES
APROP. SELOS DE CONTROLE

ETQ020

ENTRADA EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO POR PRODUCAO PROPRIA

ETQ021

SAIDA EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO EM ELABORACAO

ETQ0O22

RECEB. DOAGAO EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO E ESTOQUES PARA DISTRIBUICAO - C/C 007

ETQ023

REGISTRO DE INCORPORACAQ DE PRODUTOS PARA PESQUISA E ENSINO

ETQ024

ENTRADA EM ESTOQUE DE MATERIAL ADQUIRIDO POR OUTRA UG - COMPRAS CENTRALIZADAS

ETQ025

ENTRADA EM ESTOQUE POR DEVOLUGAO

ETQ026

TRANSFERENCIA DE ESTOQUES SEM C/C ENTRE UG OU DENTRO DA MESMA UG

ETQO027

TRANSFERENCIA DE ESTOQUES COM C/C SUBITEM ENTRE UG OU DENTRO DA MESMA UG

ETQ028

CONFIRMAGAQ DO RECEBIMENTQ POR TRANSF DE ESTOQUES - EM TRANSITO

ETQ029

TRANSF ESTOQUES C/C 002 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE

ETQ0O30

TRANSF ESTOQUES C/C 002 ENTRE UG - P/IMP. EM ANDAMENTO

ETQ031

APROPR DA REMESSA DE ESTOQ P/ARMAZENS DE TERCEIROS (OUTRA UG)

ETQ032

ETQ033

APROPR DA REMESSA DE ESTOQ P/ARMAZENS DE TERCEIROS (INF CNPJ)
RETORNO DA REMESSA DE ESTOQ P/ARMAZENS DE TERCEIROS (OUTRA UG)

ETQ034

CONFIRMAGAO DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQ (C/C 002)-EM TRANSITO NA UG TRANS

ETQO35

CONFIRM DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQ(C/C 007)-EM TRANSITO NA UG RECEBEDORA

ETQO36

APROPRIACAO DE CUSTOS NO FATURAMENTO DE MERCADORIAS VENDIDAS - C/C 002

ETQO037

ENTRADA EM ESTOQUE DE ALMOX. POR TRANSF. DO ATIVO IMOBILIZADO

ETQ038

RETORNO DA REMESSA DE ESTOQ P/ARMAZENS DE TERCEIROS (INF CNPJ)

ETQ039

CONFIRM DO RECEBIM POR TRANSF ESTOQUES - CONSUM IMEDIATO UG RECEBEDORA

ETQ040

ENTRADA EM IMOBILIZADO POR TRANSF. DE ESTOQUE DE ALMOXARIFADO (C/C 007)

ETQ041

TRANSF ESTOQUES DE SELOS DE CONTROLE ENTRE UG

ETQO42

VARIACAO CAMBIAL POSITIVA DE IMPORTACOES EM ANDAMENTQ

ETQ043

VARIAGAO CAMBIAL NEGATIVA DE IMPORTAGOES EM ANDAMENTO

ETQ044

APROPRIACAO DE CUSTOS COM PESSOAL, ENCARGOS E SERV. DE TERCEIROS (C/C 025)

ETQ045

BAIXA DE ESTOQUES POR AJUSTE EX ANTERIORES - C/C 007

ETQ046

APROPRIAGCAO DE ESTOQUES POR AJUSTE EX.ANTERIORES - CIC 007

ETQO47

ENTRADA EM ESTOQUE C/C 007 - BAIXA IMP. EM ANDAMENTO

ETQ048

ENTRADA EM ESTOQUE (SEM C/C) - BAIXA IMP. EM ANDAMENTO
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SITUACOES DO NOVO SIAFI - MATERIAIS DE CONSUMO (ETQXXX)

(continuacao)

Lista de Situagoes CPR

Cédigo | Titulo
ETQ048 |[BAIXA DE ADIANTAMENTOS A FORNEC POR RECEBIMENTO DO MATERIAL (ESTOQUE SEM CIC)
ETQ050 |APROPRIACAO DE CUSTOS AOS PRODUTOS DO ALMOXARIFADO EM ELABORAGAO.
ETQ051 | TRANSF.MAT.EM TRANS P/ ALMOXARIFADO OU OUTROS ESTOQUES CIC 007
ETQ052 |APROFPR DA REMESSA DE OUTROS ESTOQ PJARMAZENS DE TERCEIROS (INF CNPJ)
ETQ053 |BAIXA DE ESTOQUES POR ERRO IMPUTAVEL A EXERCICIO ANTERIOR
ETQ054 |CONFIRMACAO DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQ (C/C 002)}-EM TRANSITO NA UG RECEB
ETQ055 |APROPR DA REMESSA DE ESTOQ P/DISTRIBUIR - ARMAZENS DE TERCEIROS (INF CNPJ)
ETQ056 |RETORNO DA REMESSA DE ESTOQ P/DISTRIBUICAO - ARMAZENS DE TERCEIROS (INF CNP.J)
ETQ057 |ENTRADA DE SELOS DE CONTROLE NA SUPERINTENDENCIA DA RFB - CONSIGNACAO
ETQ058 |DISTRIBUICAO DOS SELOS DAS SUPERINTENDENCIAS PARA AS DELEGACIAS E INSPETORIAS
ETQ059 |RECEBIMENTO DOS SELOS DE CONTROLE PELAS DELEGACIAS E INSPETORIAS DA RFB
ETQ060 |BAIXA DE SELOS DE CONTROLES POR ENTREGA A CONTRIB. IPI OU POR DEVOLUGAO A CMB
ETQ061 |APROP. SELOS DE CONTROLE
ETQ062 |BAIXA DE ESTOQUES POR REDUCAO AO VALOR DE MERCADO (C/C 007)
ETQ063 |MOVIMENTACAO DE ESTOQUES DE MATERIAIS DE CONSUMO (CIC 007)
ETQO64 |ENTRADA EM IMBOBILIZADO POR TRANSF. DE ESTOQUE DE ALMOXARIFADO (C/C 002)
ETQ065 |ENTRADA EM IMBOBILIZADO POR TRANSF. DE ESTOQUE DE ALMOXARIFADO (C/C 000)
ETQ066 |INCORPORACAO DE IMPORTACOES EM ANDAMENTO POR OUTROS GANHOS
ETQ067 |BAIXA DE ESTOQUES POR DESINCORPORAGAO DE ATIVOS - C/C 007
ETQ068 |BAIXA DE BEM IMOBILIZADO POR ALIENACAQ - USAR EM CONJ. ETQO69 E IMBO70 OU IMBO71
ETQO069 |BAIXA DA VPA DE ALIENACAO - REGISTRAR O VALOR RECEBIDO POR GRU
ETQOT0 |GANHO NA ALIENAGAO DO BEM - REGISTRAR A DIFERENCA POSITIVA ENTRE O VALOR CONTABI
ETQO71 |PERDA NA ALIENAGAO DO BEM - REGISTRAR A DIFERENCA POSITIVA ENTRE O VALOR CONTABI
ETQ072 |ALOCAGAO DE ESTOQUE DE MATERIA-PRIMA EM ESTOQUE DE PRODUTOS EM ELABORACAO
ETQO73 |ALOCACAO DE ESTOQUE DE EMBALAGENS EM ESTOQUE DE PRODUTOS EM ELABORAGCAO
ETQ074 |ALOCACAO DE ESTOQUE DE MATERIAIS DE CONSUMO EM ESTOQUE DE PRODUTOS EM ELABORACAO
ETQO75 |ALOCAGAO DE ESTOQUE EM ELABORAGAO EM ESTOQUE DE PRODUTOS ACABADOS
ETQO76 |ALOCAGAO DE ESTOQUE DE PRODUTOS ACABADOS EM CUSTO DOS PRODUTOS VENDIDOS - CPV
ETQO77 |BXADIANTAMENTO DE TRANSF VOLUNTARIAS, QDO DA COMPROVACAQ C/INCORF BENS EM ALMOX
ETQ079 | TRANSFERENCIA DE ADIANTEMENTO A FORMECEDORES PARA IMP EM ANDAMENTO - ENTRE UG
ETQ080 |APROPRIACAO DE CUSTOS NO FATURAMENTO DE MERCADORIAS VENDIDAS - C/C 000
ETQ081 |REGISTRO DE GANHOS COM INCORPORACAO DE ATIVOS POR PRODUGAO
ETQ082 |VARIAGAO CAMBIAL POSITIVA SOBRE TRANSFERENCIAS DE BENS
ETQ083 |VARIACAO CAMBIAL NEGATIVA SOBRE TRANSFERENCIA DE BENS
ETQ084 |REGULARIZACAO DE C/C DE ESTOQUES - SUBITEM
ETQ085 |AJUSTE DE PERDA ESTIMADA COM ESTOQUES - CURTO PRAZO
ETQ086 |AJUSTE DE PERDA ESTIMADA COM ESTOQUES - LONGO PRAZO
ETQ087 |REVERSAO DO AJUSTE DE PERDA ESTIMADA COM ESTOQUES - CURTO PRAZO
ETQ088 |REVERSAO DO AJUSTE DE PERDA ESTIMADA COM ESTOQUES - LONGO PRAZO
ETQ089 |EFETIVACAO DE PERDA ESTIMADA COM ESTOQUES - CURTO PRAZO
ETQ090 |EFETIVACAO DE PERDA ESTIMADA COM ESTOQUES - LONGO PRAZO
ETQ091 |ENTRADA EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO COM GANHOS POR INCORPORACAO DE ATIVOS
ETQ092 |BAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMO/DISTRIBUICAO GRATUITA (SEM CIC)
ETQ093 |BAIXA DE ESTOQUES POR PERDAS INVOLUNTARIAS (C/C 000)
ETQ094 |TRANSF ESTOQUES C/C 000 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE
ETQ095 |BAIXA DE ESTOQUES POR DESINCORPORACAO DE ATIVOS - CIC 000
ETQ09 |APROPRIACAO DA EXCLUSAC DE TRIBUTOS DE ESTOQUES
ETQ097 |TRANSFERENCIA DE MAT. EM ALMOX. PIARMAZENS DE TERCEIROS (INF CNPJ E SUBITEM)

Cédigo | Titulo

ETQ098 |[BAIXA DE MATERIAL EM ARMAZENS DE TERCEIROS POR CONSUMO PROPRIO (CNPJ/SUBITEM)

(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em Jul/2017



ANEXO I

SITUACOES DO NOVO SIAFI - MATERIAIS PERMANENTES (IMBXXX)

Lista de Situagoes CPR

Cédigo

Titulo

IMB002

REAVALIAGAQ DE BENS MOVEIS A MAIOR - DO EXERCICIO

IMB003

REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MAIOR C/C 002 - DO EXERCICIO

IMB004

REAVALIAGAO DE BENS MOVEIS A MAIOR C/C 007 - DO EXERCICIO

IMBO0S

REAVALIACAQ DE BENS IMOVEIS A MAIOR - DO EXERCICIO

IMBO06

REAVALIACAQ DE BENS IMOVEIS A MAIOR C/C 002 - DO EXERCICIO

IMBO07

REAVALIAGAO DE BENS IMOVEIS A MAIOR C/C 008 - DO EXERCICIO

IMB008

REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL DE BENS MOVEIS - DO EXERCICIO

IMBO09

REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL DE BENS IMOVEIS - DO EXERCICIO

IMBO10

APURACAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAQ

IMBO11

APURACAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIACAO C002

IMBO12

APURACAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS MOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIAGAO C007

IMBO13

APURAGAQ DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS IMOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIAGCAQ

IMBO14

APURAGAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS IMOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIAGAO C02

IMBO15

APURACAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENS IMOVEIS PELA BAIXA DA DEPRECIAGAO C08

IMBO16

REAVALIACAQ DE BENS MOVEIS E IMOVEIS - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMBO17

REAVALIACAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS C/C 002 - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMBO18

REAVALIAGAO DE BENS MOVEIS C/C 007 - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMBO19

REAVALIACAQ DE BENS IMOVEIS C/C 008 - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMB020

REDUCAQ VALOR RECUPERAVEL BENS MOVEIS/IMOVEIS - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMBO21

APROP.DEPREC E EXAUST DE BENS MOVEIS E IMOVEIS - AJUSTES DE EXERC. ANTERIORES

IMB022

REVERSAO DA DEPRECIACAO OU EXAUSTAO

IMB023

APROPRIACAQ DA TRANSF. DE DEPREC. ACUM. A QUTRA UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB040

IMB024

APROP. DE DEPREC POR RECEBIM. DE BENS DE OUTRAS UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB041

IMB025

BAIXA DE BENS MOVEIS

IMB026

BAIXA DE BENS MOVEIS - CIC 007

IMB027

BAIXA DE BENS IMOVEIS - C/C 008

IMB028

REG.BX IMPOR.ANDAM.BENS MOVEIS

IMB029

BAIXA DE BENS MOVEIS - C/C 002

IMBO30

BAIXA DE BEM IMOBILIZADO POR ALIENAGAQ-USAR EM CONJ. IMB034 E IMB035 OU IMBO36

IMBO31

BAIXA DE BEM IMOBILIZADO POR ALIENACAO C/C 002-USAR EM CONJ. IMB034 E 035 OU 036

IMB032

BAIXA DE BEM IMOBILIZADO POR ALIENAGAO C/C 007-USAR EM CON.. IMBO34 E 035 OU 036

IMB033

BAIXA DE BENS IMOVEIS POR ALIENACAO C/C 008 - USAR EM CONJ. IMB034 E 035 OU 036

IMB034

BAIXA DA VPA DE ALIENACAO DE BENS (4.9.1.0.1.01.086)

IMB035

REGISTRO DO GANHO NA ALIENAGAO DE BENS - USAR CONJ. IMB030 OU IMB135 E IMB034

IMB036

REGISTRO DA PERDA NA ALIENACAO DE IMOBILIZADO - USAR CONJ. IMB030 E IMB034

IMBO037

BAIXA DE BENS MOVEIS POR DOACAO

IMB038

TRANSFERENCIA DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO C/C 007

IMB039

CONFIRMA RECEBIMENTO EM TRANSF. DE BENS DO IMOB. DE OUTRA UG-EM TRANSITO C/C 007

IMB040

TRANSFERENCIA/DOAGAO DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO C/C 000

IMB041

CONFIRMA RECEB. EM TRANSF/DOAGAO DE BENS DO IMOBILIZADO - OUTRA UG - EM TRANSITO

IMB042

REG. IMPORTACOES EM ANDAMENTO NA UG DO PAIS, COM BAIXA DO BEM NA UG DO EXTERIOR

IMB043

CONFIRMA O RECEBIMENTO DE IMPORTACOES EM ANDAMENTO DO ATIVO IMOBILIZADO

IMB044

TRANSF DE DEPREC/EXAUST/AMORTIZ ACUMULADA

IMB045

APROPRIACAQ DA EXCLUSAO DE TRIBUTOS DE BENS MOVEIS

IMB046

TRANSFERENCIA/DOACAO DE BENS MOVEIS - SEM COLOCAR O BEM EM TRANSITO

IMB047

TRANSFERENCIA/DOACAQ DE BENS MOVEIS - SEM COLOCAR O BEM EM TRANSITO C/C 007

IMB048

TRANSFERENCIA DE BENS IMOVEIS PELO TERMINC DE CONSTRUCOES, REFORMAS - C/C008

IMB049

CLASSIFICACAO DE BENS IMOVEIS REGISTRADOS COMO BENS A CLASSIFICAR - C/C008
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SITUACOES DO NOVO SIAFI - MATERIAIS PERMANENTES (IMBXXX)

(continuagéo)

Lista de Situagoes CPR

Cédigo

Titulo

IMB0SO

RECLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO PARA BENS MOVEIS CIC007

IMBO51

RECLASSIFICAGAO DE BENS MOVEIS PARA BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO C/C 007

IMB052

IMB054

TRANSFERENCIA DE BENS IMOVEIS ENTRE UNIDADES GESTORAS - C/C008

CLASSIFICACAO DE BENS IMOVEIS REGISTRADOS NA CONTA OBRAS EM ANDAMENTO - C/C008

IMB055

INCORPORAGAO DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR INDENIZACOES E RESTITUICOES

IMBO56

INCORPORACAO DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR INDENIZACOES RESTITUICOES CIC 007

IMBOS7

INCORPORACAO BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR APREENSAO OU NASCIMENTO SEMOVENTES

IMB058

INCORPORAGAQ DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR APREENSAO DE MERCADORIAS C/C 007

IMB059

INCORPORAGAQ DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR OUTOS GANHOS.

IMBOGO

INCORPORAGAQ DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR OUTROS GANHOS C/C 007.

IMBOB1

INCORPORAGAO DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR DOAGAO.

IMBO62

INCORPORACAO DE BENS MOVEIS NO IMOBILIZADO POR DOACAQ CIC 007.

IMB083

RECLASSIFICACO DE BENS MOVEIS EM ELABORAGAO PARA MOVEIS ESPECIFICOS

IMBOG4

RECLASSIFICACO DE BENS MOVEIS EM ELABORACAO PARA MOVEIS ESPECIFICOS C/C 007

IMBOGS

CLASSIFICACAQ DE BENS MOVEIS RECUPERADOS

IMBOGE

CLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS RECUPERADOS - C/C 007

IMBOG7

INCORPORAGAQ DE BENS MOVEIS C/ BAIXA EM ADIANTAMENTOS P/ INVERSAQ DE BENS MOVEIS

IMBOG8

INCORPORACAO DE BENS IMOVEIS NO IMOBILIZADO POR DOACAQ E TRANSFERENCIA - C/C 008

IMB0G9

APROPRIAGAO DAS REQUISICOES DE BENS E MATERIAIS DO ALMOXARIFADO DE OBRAS C/C008

IMBO70

APROPRIAGAO DA DEPRECIAGAQ DE IMOBILIZADO - BENS MOVEIS

IMBO71

APROPRIAGAO DA DEPRECIAGAO DE IMOBILIZADO - BENS IMOVEIS

IMBO72

APROPRIACAO DE AMORTIZAGAO DO ATIVO IMOBILIZADO

IMBO73

APROPRIACAO DE EXAUSTAO DO ATIVO IMOBILIZADO

IMBO74

BAIXA DE IMOBILIZADO POR PERDAS DIVERSAS

IMBO7S

BAIXA DE IMOBILIZADO EM PODER DE TERCEIROS - PERDAS DIVERSAS

IMBO76

BAIXA DE BENS EM ALMOXARIFADO POR PERDAS DIVERSAS - C/C 007

IMBO77

TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS PARA BENS MOVEIS A ALIENAR

IMBO78

IMBO79

BAIXA DA DEPRECIACAQ, AMORTIZACAO OU EXAUSTAO PARA RECLASSIFICACAO

RECLASSIFICAGAO DA DEPRECIACAO, AMORTIZACAO OU EXAUSTAO

IMBO8O

APRORIAGAO DE IMOVEIS DESTINADOS A REFORMA AGRARIA

IMBO81

REGULARIZACAO DE IMOVEIS A REGISTRAR DESTINADOS A REFORMA AGRARIA

IMB082

REGULARIZACAO DO CONTA CORRENTE 999 DE IMOVEIS DESTINADOS A REFORMA AGRARIA

IMB083

ENTREGA DE IMOVEIS A PARCELEIROS - INCRA

IMBO84

APURAGAO VLR. CONT. LIQUIDO DE BENS MOVEIS COM BAIXA REDUGAO AQ VLR RECUPERAVEL

IMB08S

APURACAOQ VLR. CONT. LIQUIDO DE BENS MOVEIS COM BAIXA REDUCAO AO VL. RECUP. C/002

IMBO8E

APURAGAO VLR CONT. LIQUIDO BENS MOVEIS COM PELA BAIXA REDUCAOQ AO VL RECUP. C/007

IMBOBY

APURAGAO VLR CONT. LIQUIDO BENS IMOVEIS COM BAIXA REDUGAO AO VLR. RECUPERAVEL

IMBO88

APURAGAO VLR CONT. LIQUIDO BENS IMOVEIS COM BAIXA REDUGAO AO VLR RECUP. C/C 002

IMBO8S

APURACAO VLR CONT. LIQUIDO BENS IMOVEIS COM BAIXA REDUCAO AO VLR RECUP. CIC 008

IMB0SO

CONCESSAO DE BENS MOVEIS MEDIANTE CESSAO, COMODATO E PERMISSAO DE USO

IMB091

CONCESSAO DE BENS MOVEIS MEDIANTE CESSAQ, COMODATO E PERMISSAQ DE USO - CIC007

IMB092

DEVOL. BENS MOV. MEDIANTE CESSAO, COMODATO E PERMISSAO DE USO - FAVORECIDO UG

IMB093

APROPRIAGAO DA DEPRECIAGAO TRANSFERIDA ENTRE UG PELA RECEBEDORA DO BEM

IMB094

CLASSIFICAGAO DE BENS MOVEIS REGISTRADOS COMO BENS MOVEIS A CLASSIFICAR

IMB095

IMB098

CLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS REGISTRADOS COMO BENS MOVEIS A CLASSIFICAR - CC007

CONFIRMA O RECEBIMENTO DE IMPORTAGOES EM ANDAMENTO DO ATIVO IMOBILIZADO C/C007

IMB09T7

ENTRADA EM ESTOQUE DE BEM MOVEL ADQUIRIDO POR OUTRA UG - COMPRAS CENTRALIZADAS

IMB098

BAIXA OU REAVALIACAO A MENOR DE BENS MOVEIS POR AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES
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SITUACOES DO NOVO SIAFI - MATERIAIS PERMANENTES (IMBXXX)
(continuacao)
Lista de Situagoes CPR

Cédigo | Titulo

IMB099 |REVERSAO DA DEPRECIAGAO OU EXAUSTAO - AJUSTE DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMB100 |APURAGAO DO VALOR CONTABIL LIQUIDO DE BENFEITORIAS EM PROPRIEDADES DE TERCEIROS

IMB101 |REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 000

IMB102 |REAVALIACAO DE BENS MOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 002

IMB103 |REAVALIAGAO DE BENS MOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 007

IMB104 |REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 000

IMB105 [REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 002

IMB106 |REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS A MENOR - CONTA CORRENTE 008

IMB107 |BAIXA DA RESERVA DE REAVALIACAO DE BENS MOVEIS - CONTA CORRENTE 000

IMB108 |BAIXA DA RESERVA DE REAVALIACAO DE BENS MOVEIS - CONTA CORRENTE 002

IMB109 [BAIXA DA RESERVA DE REAVALIAGAO DE BENS MOVEIS - CONTA CORRENTE 007

IMB110 |BAIXA DA RESERVA DE REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS - CONTA CORRENTE 000

IMB111  [BAIXA DA RESERVA DE REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS - CONTA CORRENTE 002

IMB112 | BAIXA DA RESERVA DE REAVALIACAO DE BENS IMOVEIS - CONTA CORRENTE 008

IMB113 | BAIXA DE BENS IMOVEIS PARA POSTERIOR INCORPORAGAO NO SPIUNET - C/C 008

IMB115 | DEVOL.BENS MOV. MEDIANTE CESSAO, COMODATO E PERMISSAO DE USO - FAVORECIDO NAD UG

IMB116 | AJUSTE DE AVALIAGAO PATRIMONIAL DO IMOBILIZADO A MENOR - C/C 000

IMB117 | AJUSTE DE AVALIACAO PATRIMONIAL DO IMOBILIZADO A MENOR - C/C 002

IMB118 | AJUSTE DE AVALIAGAO PATRIMONIAL DO IMOBILIZADO A MENOR - C/C 008

IMB119 | AJUSTE DE AVALIAGAO PATRIMONIAL DO IMOBILIZADO A MAIOR - CIC 002

IMB120 [AJUSTE DE AVALIAGAD PATRIMONIAL DO IMOEILIZADO A MAIOR - CIC 000

IMB121 |AJUSTE DE AVALIAGAO PATRIMONIAL DO IMOBILIZADO A MAIOR - CIC 008

IMB122 |BAIXA DE DEPRECIAGAQ DO IMOBILIZADO - AJUSTES DE AVALIAGAQO PATRIMONIAL

IMB123 |REGISTRO DE TRIBUTO DIFERIDO - AJUSTE DE AVALIAGAO PATRIMONIAL

IMB124 | CONCESSAOQ DE BENS MOVEIS MEDIANTE CESSAQ, COMODATO E PERMISSAO DE USO - CIC 002

IMB125 | TRANSFERENCIA DA PROPRIEDADE DE IMOVEIS A REGISTRAR - INCRA

IMB126 [IMPORTAGCOES EM ANDAMENTO NA UG FAV., COM BAIXA DO BEM NA UG EMITENTE CIC 002

IMB127 | CONFIRMA O RECEBIMENTO DE IMPORTAGOES EM ANDAMENTO DO ATIVO IMOBILIZADO C/C 002

IMB128 | IMPOR. EM ANDAMENTO NA UG FAV, COM BAIXA DO BEM NA UG EM C/C002 AJUSTES EX ANTE

IMB129 |RECLASSIFICAGAO DE IMOVEIS EM ANDAMENTO PARA ATIVOS DE INFRAESTRUTURA

IMB130 |MANUTENGAQ E CONSERVAGAO DE ATIVOS DE INFRAESTRUTURA

IMB131 | TRANSFERENCIA DE BENS IMOVEIS PARA BENS IMOVEIS A ALIENAR CC/008

IMB132 | BAIXA DE BENS IMOVEIS DECORRENTE DE AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMB133 | BAIXA DE BENS MOVEIS DECORRENTE DE AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES - C/C 002

IMB134 |RATIFICACAO DE REAVALIACAO DE IMOVEIS DE USO ESPECIAL - INTEGRAGAO SPIU X SIAFI

IMB135 |BAIXA DE BEM INTANGIVEL POR ALIENAGCAO-USAR EM CONJ. IMB034 E IMB035 OU IMB036

IMB136 | BX ADIANTAMENTO DE TRANSF VOLUNTARIAS, QUANDO DA COMPROVACAO C/INCORP BENS MOVEI

IMB137 |INCORPORAGAO DE BENS IMOVEIS DE USO COMUM DO POVO - DO EXERCICIO

IMB138 | INCORPORAGAO DE BENS IMOVEIS - DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMB139 | APROPRIACAQ DE CUSTOS AOS BENS MOVEIS EM ELABORAGAO

IMB140 [BAIXA DE BENS IMOVEIS - CIC 002

IMB141 | BAIXA DE BENS IMOVEIS DECORRENTE DE AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES - C/C 002

IMB142 | TRANSFERENCIA/DOACAO DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO C/C 002

IMB143 |INCORPORACAO DE BENS MOVEIS - DE EXERCICIOS ANTERIORES

IMB144 | CONFIRMA RECEB. EM TRANSF/DOACAO DE BENS DO IMOB. -OUTRA UG- EM TRANSITO (IG)

IMB145 |DEVOLUCAO DE BENS CEDIDOS A TERCEIROS

IMB146 | TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UG - IMPORTACAO EM ANDAMENTO

IMB147 | TRANSFERENCIA DE REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL
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SITUACOES DO NOVO SIAFI - MATERIAIS PERMANENTES (IMBXXX)

(continuagéo)

Lista de Situacdes CPR

Cadigo  Titulo

IMB148 |REVERSAO DA REDUCAQ AO VALOR RECUPERAVEL DE BENS MOVEIS - EXER. ANTERIOR
IMB149 | TRANSFERENCIA DE BENS EM PROCESSO DE LOCALIZAGAQ C/C 002

IMB150 | TRANSFERENCIA DE BENS LOCALIZADOS APOS O PROCESSO DE INVENTARIO - C/C 002
IMB151 |RECLASSIFICAGAO DE MATERIAL DE USO DURADOURO

IMB152 |RECLASSIFICAGAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DAS BIBLIOTECAS PUBLICAS

IMB153 |CONCESSAO DE BENS IMOVEIS MEDIANTE CESSAO, COMODATO E PERMISSAQ DE USO
IMB154 |REGULARIZACAO DO C/C SUBITEM DE BENS EM ALMOXARIFADO

IMB155 |AJUSTE POR VPD DE VARIAGAO CAMBIAL SOBRE BENS MOVEIS EM TRANSITO

IMB156 |AJUSTE POR VPA DE VARIAGAQ CAMBIAL SOBRE BENS MOVEIS EM TRANSITO

IMB157 |TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS A ALIENAR PARA BENS MOVEIS

IMB158 |RECLASSIFICAGAO ENTRE BENS MOVEIS

IMB159 |RECLASSIFICAGAO DE C/C DE DEPRECIAGAO ACUMULADA DE BENS MOVEIS

IMB160 |[VARIAGAQ CAMBIAL POSITIVA DE IMPORTAGOES EM ANDAMENTO - BEM MOVEL

IMB161 |VARIACAO CAMBIAL NEGATIVA DE IMPORTAGOES EM ANDAMENTO BEM MOVEL

IMB162 |INCORPORAGAO DE BENS MOVEIS ADQUIRIDO A PRAZO - FINANCIAMNTO (ISF P)
IMB163 |INCORPORAGAQ DE BENS IMOVEIS POR FINANCIAMENTO (ISF P)

IMB164 |RECLASSIFICAGAO DE BENS MOVEIS PARA INSTALACOES OU OBRAS EM ANDAMENTO
IMB165 |[RECLASSIFICAGO DE BENS IMOVEIS EM ANDAMENTO - 1232106XX

IMB166 |BAIXA DE ADIANTAMENTO A FORNECEDORES DE BENS IMOVEIS
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ANEXO 111

ORIENTACOES AS ICFEX

CONTABILIDADE PATRIMONIAL

1. Orientar as UGV quanto a:

a. necessidade de conciliar os saldos contdbeis do SIAFI e do
SISCOFIS, no que se refere ao RMA, ao RMB e ao Relatorio Sintético de
Depreciacdo (RSD), considerando as informacdes contabeis do Sistema de
Acompanhamento da Gestdo SAG, disponivel no Portal de Contabilidade do
Exeército Brasileiro (intranet.dcont.eb.mil.br);

b. cumprirem as determina¢cdes do COLOG, no que se refere as
rotinas do SISCOFIS, observando as orientacGes disponiveis na pagina
eletronica do SIMATEX (http://simatex.colog.eb.mil.br/);

c. acompanhar as publicacdes disponibilizadas no Portal de
Contabilidade do Exército Brasileiro (intranet.dcont.eb.mil.br) e da SEF;

d. envidar esforgos para que ndo ocorra saldo alongado nas contas de
importacdo em andamento, e bens e material em transito; e

e. seguir as orientacdes contabeis emitidas pela ICFEX e pela D Cont.

2. Realizar:

a. 0 acompanhamento de saldo alongado nas contas de importagéo
em andamento, e de Bens e Material em transito, diligenciando as UG se for
0 Caso;

b. 0 acompanhamento das movimentacOes contabeis patrimoniais;

c. a diligencia as UG que ndo seguiram as determinacdes da ICFEx
ou/e D Cont;

d. o registro da conformidade contabil com/sem ocorréncia de
acordo com o estabelecido na Macro Fungcdo SIAFI 020315 -
CONFORMIDADE CONTABIL;

e. a verificacdo da conciliagdo do RMA e RMB com o saldo SIAFI
mediante 0 SAG; e

f. informar a D Cont, quando necessario, da conveniéncia de melhoria
no Sistema de controle de Material/Bens coorporativo do Exército
Brasileiro, com o objetivo de adequa-lo as normas contabeis.


http://simatex.colog.eb.mil.br/
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ANEXO IV

ORIENTACOES AOS CHEFES, VICE-CHEFES E ORDENADORES DE
DESPESAS DOS ODS/ODG

CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Atentar para a o estabelecido na ORIENTACAOTECNICO -
NORMATIVA N° 02-EMPREGO DE RECURSOS CLASSIFICADOS NA
CATEGORIA ECONOMICA 4 (DESPESAS DE CAPITAL)E GRUPO
NATUREZA DA DESPESA 4 (INVESTIMENTOS), disponivel no endereco:

http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-
interesse-da-a2-sef.

Controlar o saldo e movimentagdo da conta de Bens Moveis em elaboragédo
de acordo com o estabelecido na Orientacdo citada no paragrafo anterior.

O saldo na conta Bens Moveis em elaboracdo sé deve existir enquanto o
Bem ainda estiver em processo de elaboracdo. Assim que possivel deve ser
registrado na conta de estoque ou uso.

N&o permitir a existéncia de saldo alongado nas contas de importacdo em
andamento de Material/Bem. S6 deve existir saldo nestas quando o Bem/Material,
realmente estiverem em transito para o seu destino (Brasil).


http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-interesse-da-a2-sef
http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-interesse-da-a2-sef
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ANEXO V
ORIENTACOES AO CMT/DIR/CH/OD
CONTABILIDADE PATRIMONIAL

1. Conciliar os saldos contabeis do SIAFI e do SISCOFIS, no que se
refere a0 RMA, ao RMB e ao Relatério Sintético de Depreciagdo (RSD),
considerando as informacdes contabeis do Sistema de Acompanhamento da
Gestdo SAG, disponivel no Portal de Contabilidade do Exército Brasileiro
(intranet.dcont.eb.mil.br);

2. Cumprir as determinac¢es do COLOG, no que se refere as rotinas do
SISCOFIS, observando as orientagfes disponiveis na pagina eletronica do
SIMATEX (http://simatex.colog.eb.mil.br/);

3. Acompanhar as publicacbes disponibilizadas no Portal de
Contabilidade do Exército Brasileiro (intranet.dcont.eb.mil.br) e da SEF;

4. Envidar esforcos para que ndo ocorra saldo alongado nas contas de
importacdo em andamento, e bens e material em transito; e

5. Sequir as orienta¢Ges contabeis emitidas pela ICFEX e pela D Cont.

6. Utilizar plenamente as funcionalidades do aplicativo SISCOFIS OM/OP para a
execucdo da movimentacdo de material.

7. Verificar o cumprimento da rotina semanal, de carater obrigatério, do envio de
estoque do SISCOFIS OM/OP, conforme orientagdo do COLOG, bem como as
providéncias tomadas.

8. Determinar que os agentes da administragdo o mantenha informado acerca dos
assuntos patrimoniais, ressaltando as pendéncias e as providéncias em curso e as serem
implementadas.

9. Atentar para a 0 estabelecido na ORIENTACAO TECNICO -
NORMATIVA N° 02-EMPREGO DE RECURSOS CLASSIFICADOS NA
CATEGORIA ECONOMICA 4 (DESPESAS DE CAPITAL)E GRUPO
NATUREZA DA DESPESA 4 (INVESTIMENTOS), disponivel no endereco
http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-
interesse-da-a2-sef.

10. Controlar o saldo e movimentacdo da conta de Bens Moveis em
elaboracdo de acordo com o estabelecido na Orientacdo citada no paragrafo
anterior.

11. O saldo na conta Bens Moveis em elaboracdo s6 deve existir enquanto o
Bem ainda estiver em processo de elaboracdo. Assim que possivel deve ser
registrado na conta de estoque ou uso.


http://simatex.colog.eb.mil.br/
http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-interesse-da-a2-sef
http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-interesse-da-a2-sef

12. Nao permitir a existéncia de saldo alongado nas contas de importacdo em
andamento de Material/Bem. SO deve existir saldo nestas quando o Bem/Material
realmente estiver em transito para o seu destino (Brasil).

13. Informar a D Cont, quando necessario, da conveniéncia de melhoria
no Sistema de controle de Material/Bens coorporativo do Exército
Brasileiro, com o objetivo de adequéa-lo as normas contabeis.
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ANEXO VI

ORIENTACOES AO FISCAL ADMINISTRATIVO
CONTABILIDADE PATRIMONIAL

1. Conciliar os saldos contabeis do SIAFI e do SISCOFIS, no que se
refere a0 RMA, ao RMB e ao Relatério Sintetico de Depreciacdo (RSD),
considerando as informacdes contabeis do Sistema de Acompanhamento da
Gestdo SAG, disponivel no Portal de Contabilidade do Exército Brasileiro
(intranet.dcont.eb.mil.br);

2. Cumprir as determinaces do COLOG, no que se refere as rotinas do
SISCOFIS, observando as orientacdes disponiveis na pagina eletronica do
SIMATEX (http://simatex.colog.eb.mil.br/);

a enviar, pelo SISCOFIS-WEB, os estoques do RMA e RMB,
mensalmente, conforme calendario estabelecido pelo Comando Logistico
(COLOG).

b. conferir pelo SISCOFIS WEB se o0s estoques enviados foram
efetivamente carregados.

c. acompanhar, pelo SAG, a situacdo da compatibilidade de contas e da
divergéncia contabil, validando assim o carregamento dos estoques. No caso
de inexisténcia de saldo, verificar a necessidade de enviar o estoque na
modalidade “somente contabil”.

3. Consultar periodicamente as orientacdes do COLOG, na péagina
eletrénica do SIMATEX: <http://simatex.colog.eb.mil.br>, no que se refere
ao controle patrimonial.

4. Acompanhar pelo SAG a situacdo da depreciacdo mensal e
acumulada, tomando as providéncias necessarias para manter a plena
convergéncia contabil dos saldos no SIAFI e no SISCOFIS.

5. Solicitar a ICFEx de vinculacdo o cadastramento de operadores do
SAG.

6. Acompanhar as publicagbes disponibilizadas no Portal de
Contabilidade do Exercito Brasileiro (intranet.dcont.eb.mil.br) e da SEF.

7. Envidar esforgos para que ndo ocorra saldo alongado nas contas de
Bens e Material em transito.

8. Seguir as orientagdes contébeis emitidas pela ICFEx e pela D Cont.


http://simatex.colog.eb.mil.br/
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9. Utilizar plenamente as funcionalidades do aplicativo SISCOFIS
OM/OP para a execugdo da movimentacao de material.

2% ¢

10. Acompanhar as contas de “bens mdveis a reparar”, “em reparo”, €
“em posse de terceiros para manutengao” se estao espelhando a realidade do
bem.

11. Verificar se o registro da depreciacdo amortizacdes e exaustdes e
nas contas correntes especificas foram apropriadas até a data do fechamento
contabil mensal da UG, considerando o correto preenchimento das datas de
emissdo e valorizagdo da PA, de acordo com o previsto na Cartilha de
Depreciacao existente no Portal da D Cont
(http://intranet.dcont.eb.mil.br/patrimonio.html). Ressalta-se que a falta de
lancamento contabil da depreciagdo no SIAFI motivara o registro da
conformidade contabil “com restricao”, conforme orientacdo da Secretaria
do Tesouro Nacional (Macro Funcdo SIAFI 020315 - CONFORMIDADE
CONTABIL).

12. Executar o estabelecido na ORIENTACAO TECNICO -
NORMATIVA N° 02 - EMPREGO DE RECURSOS CLASSIFICADOS
NA CATEGORIA ECONOMICA 4 (DESPESAS DE CAPITAL) E
GRUPO NATUREZA DA DESPESA 4 (INVESTIMENTOS), disponivel
no endereco http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-
e-normas-de-interesse-da-a2-sef.

13. Controlar o saldo e movimentacdo da conta de Bens Moveis em
elaboracdo de acordo com o estabelecido na Orientacdo citada no paragrafo
anterior.

14. O saldo na conta Bens Moveis em elaboracdo sO deve existir
enquanto o Bem ainda estiver em processo de elaboragdo. Assim que
possivel deve ser registrado na conta de estoque ou uso.

15. Nao permitir a existéncia de saldo alongado nas contas de
importacdo em andamento de Material/Bem. SO deve existir saldo nestas
quando o Bem/Material, realmente estiverem em transito para o seu destino
(Brasil).

16. Fazer com que 0s Bens e Materiais sejam registrados nas contas
corretas do SIAFI, caracterizando sua real situacéo.


http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-interesse-da-a2-sef
http://intranet.sef.eb.mil.br/index.php/a2/254-sites-legislacoes-e-normas-de-interesse-da-a2-sef

17. Coordenar a publicagdo, em Boletim Interno, do movimento geral
de entrada e saida do material permanente e de consumo, para fins de
alteracdo no patriménio da OM.

18. Solicitar ao OD, sempre que julgar necessario, a presenca de
técnicos ou peritos, para exame qualitativo de material especializado a ser
recebido pela OM.
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ANEXO VII

ORIENTACOES AO ENCARREGADO
DO SETOR DE MATERIAL

CONTABILIDADE PATRIMONIAL

1. Utilizar plenamente as funcionalidades do aplicativo SISCOFIS OM para a

execucao da movimentagdo de material.

2. Acompanhar, pelo Sistema de Acompanhamento da Gestdo SAG, a
situacdo da compatibilidade de contas e da divergéncia contabil do RMA e RMB e
informar ao Fisc Adm a existéncia de divergéncia.

3. Consultar periodicamente as orientacdes do COLOG, na péagina eletronica do
SIMATEX: <http://simatex.colog.eb.mil.br>, no que se refere ao controle patrimonial.

4. Acompanhar a existéncia de saldo em contas transitorias como bens moveis a
classificar, assim como nas contas de bens mdveis e materiais em transito a mais de 30
dias, e informar ao Fisc Adm a existéncia de saldo alongado nas citas contas.

5. Acompanhar as contas de “bens moveis a reparar”, “em reparo”, ¢ “em posse de
terceiros para manutengao”, se estao espelhando a realidade do bem.

6. Atentar para o procedimento para movimentacdo de material de consumo do

almoxarifado para distribuicao:

- Entrada Cadastro Inicial - \
Depasito Material Parte Reh Libera |
Material
Sim
. Trocar
F ed
ornecedor Material
S4/Fisc ,\_pmpm' Coafr Cdet Inicial Mov Mat ¥ Ajusia Autoriza Geragdo do Baixa
Adm © Mat(NL) : 0D Det Iacl carga Ent SISCOFIS Pedido Pedido BA B SIAEI
' 3
A J
St Fin | ; Lig
: Despesa
------- I Nio
. Pedido ) A Recebe
Seg/SU \ Material Coerente? Material /

D Procedimentos executados utilizando o SISCOFIS (geragio automatica de documentos: Parte Rcb Mat Enc Dep-Cadastro Inicial; Pedido Mat; Ficha
Estoque-"Ficha de Prateleira™; Boletim Administrativo; etc.).

ﬁ A Fisc Adm devera movimentar o material (entrada no SISCOFIS) sucessivamente a liquidacio realizada pelo St Fin, a fim de manter
compatibilizados os saldos no SIAFI e SISCOFIS.



7. Atentar para o processo de entrada de material de consumo no deposito
almoxarifado:

. Entrada . Nio Cadastro Indcial R \
Depisito Material Alteracdo? Parte Reb Libera
Material
Sim
¥
- Trocar
Fornecedor Material
S4/Fisc ‘\pmnmh‘ | Confr Cdrt Inicial Mo Mat T | Ajusta Autoriza Geragdo do Baixa
Adm { Mat(NL) : DDt ek o | Ent SISCOFIS Pedido Pedido BA B SIAFI
: S
St Fin 5 s
: Despesa
-------- ! Niio
.............................................. 1
Sec/SU Pedido | | ¢ te? Recebe
Seg/SU K Material -oerente- Material /

[ Procedimentos executados utilizando o SISCOFIS (geracio automdtica de documentos: Parte Rcb Mat Enc Dep-Cadastro Inicial; Pedido Mat: Ficha
Estoque-"Ficha de Prateleira™, Boletim Administrativo; etc.).

fg A Fisc Adm devera movimentar o material (entrada no SISCOFIS) sucessivamente a liquidacio realizada pelo St Fin, a fim de manter
compatibilizados os saldos no SIAF] e SISCOFIS.

8. Fazer com que seja realizado o procedimento correto para movimentacdo de
material permanente entre UG de acordo com a Cartilha de Registros Patrimoniais no
SIAFI (http://intranet.dcont.eb.mil.br/patrimonio.html).

9. Acompanhar as publicacBes disponibilizadas no Portal de Contabilidade do
Exército Brasileiro (intranet.dcont.eb.mil.br) e da SEF.

10. Seguir as orientacdes contabeis emitidas pela ICFEX e pela D Cont.

11. Fazer com que qualquer bem/material existente no Estoque seja registrado no
SISCOFIS e SIAFI.

12. Fazer com que os Bens e Materiais sejam registrados nas contas corretas do
SIAFI, caracterizando sua real situacao.

13. Participar ao Fiscal Administrativo, com a periodicidade determinada pelo
Sistema de Controle Interno, 0 movimento de entrada e saida de material dos depdsitos,
sob sua responsabilidade.

14. Dirigir o acondicionamento do material que deva ser remetido a qualquer fracéo
da unidade ou a outro destino, remetendo uma guia dentro do préprio volume e outra com
o oficio de remessa.

15. O material que der entrada na OM, sera recebido e examinado, individualmente,
pelo Encarregado do Setor de Material ou qual quer agente executor designado pelo
Agente Diretor, com a supervisdao do Fiscal Administrativo, seguindo o previsto no
Regulamento Administrativo do Exército;

(Cartilha de Registros Contabeis Patrimoniais no Novo SIAFI da D Cont/SEF, vers&o atualizada em JU/2017..........c..c.cocveueueceeceeeeeeeeeeeee e


http://intranet.dcont.eb.mil.br/images/CARTILHA_DE_REGISTROS_PATRIMONIAIS_NO_SIAFI.pdf
http://intranet.dcont.eb.mil.br/images/CARTILHA_DE_REGISTROS_PATRIMONIAIS_NO_SIAFI.pdf
http://intranet.dcont.eb.mil.br/patrimonio.html

16. Qualquer material ou bem que saia da OM devera ser recolhido ao

Almoxarifado para que seja confeccionado a Guia.

17. Atentar e orientar para que a Guia seja corretamente

responsavel por receber o material preencha de forma legivel,

posto/graduacao, identidade e funcéo.
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0 nome completo,



ANEXO VIII

ORIENTACOES AO ENCARREGADO

DO SETOR FINANCEIRO

CONTROLE PATRIMONIAL

Acompanhar se foi realizada a unificacdo patrimonial de materiais e bens
adquiridos na UG Secundaria.

ORIENTACOES AO ENCARREGADO

DA CONFORMIDADE DE REG DE GESTAO

CONTABILIDADE PATRIMONIAL

1. Verificar os saldos contabeis do SIAFI e do SISCOFIS, no que se refere ao
RMA, ao RMB e ao Relatério Sintético de Depreciacdo (RSD), considerando as
informacBes contabeis do Sistema de Acompanhamento da Gestdo SAG, disponivel no
Portal de Contabilidade do Exército Brasileiro (intranet.dcont.eb.mil.br). Informar o
resultado de sua analise ao Fiscal Administrativo, que podera utilizd-lo como subsidio
para a confec¢do do Relatorio da Reunido de Prestacdo de Contas Mensal (RPCM).

2. Considerar todas as orientagcdes aos demais agentes da administracdo, no que
for cabivel, assessorando o fiscal administrativo a tomar as providéncias necessarias para
sanar impropriedades.

3. Manter arquivado o Relatério Sintético de Depreciacdo (RSD), 0 RMA, o
RMB e do SAG.
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