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INTRODUCAO

Caro agente da administracao,

Este documento tem por finalidade esclarecer aspectos importantes para o exercicio

da sua fungdo.

E natural que, ao assumir a fun¢do de agente da administracdo, os militares e
servidores civis tenham duavidas a respeito das atividades que devem executar e as
responsabilidades envolvidas. Assim, elaborou-se este documento informativo, que, além de
renovar conhecimentos e destacar pontos importantes, tem o intuito de permitir a melhor

gestdo dos recursos publicos colocados a disposicdo do Exército.

A fim de facilitar a compreensdo, os assuntos sdo apresentados, observando-se as

duvidas corriqueiras e os pontos mais importantes da legislacdo pertinente.

Se restarem interrogacdes, por favor, procure o Centro de Gestdo, Contabilidade e
Financas do Exército apoiador de sua organizacao militar. Caso, ainda assim, persistam
duvidas, utilize os canais de contato disponibilizados pela SEF. Serd uma satisfacdo esclarecer

suas duvidas.

Convém destacar que este documento tem objetivo meramente informativo, nao se
sobrepondo a legislacdo vigente e nem servindo como amparo legal para quaisquer

postulacdes.

Boa leitural

Secretaria de Economia e Finangas
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1. DO OBJETIVO

As orientagfes abaixo tém por finalidade esclarecer os procedimentos, elaborados pela
Diretoria de Contabilidade (D Cont), referentes a contratacdo de moeda estrangeira para a
Comissdo do Exército Brasileiro em Washington (CEBW), a fim de atender as aquisicfes e
obrigacdes no exterior (fora do pais), assim como as internalizac6es de recursos financeiros.

2. DA MOTIVACAO

A Diretoria de Contabilidade (D Cont), Setorial Contabil e Financeira do Comando do
Exército, é responsavel pela remessa a CEBW de ddlares americanos ou outras moedas solicitadas
pelos diversos 6rgaos do Comando do Exército (Orgdos Importadores — Ol), mediante operacéo de
cambio contratada junto a banco ou instituicdo financeira credenciada, para as contratacdes
internacionais de bens e servicos.

3. DA FUNDAMENTACAO

Portaria n® 369-Cmt Ex, de 2012 (EB10-1G-08.001);

Portaria n® 27-CmtEx, de 2014 (EB90-IR-03.002);

CIRCULAR N° 3.691 BACEN, 16 Dez 2013_Regulamenta Mercado de Cambio;

DIEx n°® 3-CONT/PROT/SEF — CIRCULAR, 13 Mai 19.

4. DOS CONCEITOS

Orgdo Importador (Ol)- 6rgdo do Comando do Exército que exerce atividades de importagédo de
bens e servicos.

Sistema de Contratacdes Internacionais (SiCol)- sistema informatizado do Comando do Exército
destinado a processar, acompanhar e controlar as importacdes de bens e servi¢os a cargo da CEBW.

UG Setorial Financeira - Unidade que exerce supervisao dos atos de programacéo e de execugao
financeira das UG de um determinado Org&o ou Entidade.

Externacdo de recursos- processo no qual a UG do pais(D Cont) envia recursos (transferéncia
financeira) para a UG no Exterior (CEBW).

Internalizac&io de recursos - processo inverso a externacao. E a devolucéo de recursos financeiros
da UG no exterior, para a UG no pais.

Cambio - é a operacao de troca de moeda de um pais pela moeda de outro pais.
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Contrato de cambio - € o instrumento firmado entre o vendedor e comprador de moeda estrangeira,
no qual sdo estabelecidas as caracteristicas e as condi¢des sob as quais se realiza a operacéo de
cambio.

Recursos Financeiros - Sao recursos monetarios, como dinheiro em caixa ou em bancos, entre
outros.

Descentralizacdo Financeira - E a movimentag&o dos recursos financeiros do 6rgdo central de
programacéo financeira para as Unidades Gestora, tendo como finalidade o pagamento das
despesas orcamentarias legalmente empenhadas e liquidadas.

Sub-Repasse - E a descentralizacio dos recursos financeiros realizada pelos 6rgios setoriais de
programacéo financeira, que os transfere para unidade orcamentéria a eles vinculada, ou seja, é a
movimentacdo interna de recursos financeiros destinado ao pagamento das despesas
or¢camentarias.

Repasse - E a descentralizacdo dos recursos financeiros realizada pelos 6rgdos setoriais da
programacéo financeira, que os transfere para outro 6rgéo, ou seja, € a transferéncia de recursos
financeiros entre 6rgaos de estruturas administrativas diferentes.

5. DOS ORGAOS PARTICIPANTES DO COMANDO DO EXERCITO
Gabinete do Comandante do Exército (Gab Cmt EXx);

Estado-Maior do Exército (EME);

Secretaria de Economia e Financas (SEF);

Diretoria de Contabilidade (D Cont);

Diretoria de Gestdo Orgamentéria (DGO);

Orgéo de Direcéo Setorial e de Dire¢do Operacional (ODS/ODOp).

6. DAS RESPONSABILIDADES

Gabinete do Comandante do Exército (Gab Cmt Ex):Orgdo responsavel pela supervisio das

contratacBes internacionais realizadas por intermédio da Comissdo do Exército Brasileiro em
Washington (CEBW);

Estado-Maior do Exército (EME): Orgéo de Direcéo Geral (ODG) e Ol;

Secretaria de Economia e Financas (SEF): Orgdo de Coordenagdo e Controle das Contratacdes
de Céambio, compra e (ou) venda das moedas estrangeiras, assim como dos processos de

importacdo de bens e servicos no ambito do Comando do Comando do Exército;

Diretoria de Gestdo Orcamentaria (DGQ): Setorial Orcamentaria (Sistema SEF), responsavel pelo
registro das solicitagdes dos Ol no Sistema de Contrata¢des Internacionais (SiCol);
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Diretoria de Contabilidade (DCant): Setorial Financeira e Contabil(Sistema SEF) responsavel pela
compra e venda de moeda estrangeira, mediante contrato de cambio, firmado junto a instituicao
financeira credenciada.

Orgéo de Direcdo Setorial e Operacional (ODS/ODOp): Atua como Orgéo Importador (Ol) para o

processamento das importagdes, responsavel pela elaboracao dos QI, solicitacdo de contratacao de
cambio, envio das NC correspondentes para a CEBW e acompanhamento da execucdo das
importacgoes.

7. DOS PROCEDIMENTOS
7.1 EXTERNACAO DE RECURSOS

Os Orgao Importadores (Ol) solicitam ao Sistema SEF/DGO/DCont, com antecedéncia
regular de 60 (sessenta) dias, as providéncias necessarias ao fechamento do cambio, por meio
do encaminhamento de um documento conforme modelo (Anexo A), no qual ele indica, entre outros
dados, a importancia a ser remetida para o exterior, a finalidade e a data limite para a aquisicao da
moeda estrangeira, levando-se em consideragdo a disponibilidade orgamentéaria e programacao
financeira. A DGO registra a solicitagcdo do Ol no SiCol e encaminha o pedido de externacdo a D
Cont.

A Diretoria de Contabilidade planeja o fluxo da necessidade de moeda estrangeira (por 6érgao
importador -ODG/ODOP). Contrata o cdmbio em um “momento oportuno”, tendo como premissa
basica os “custos de oportunidade”, a Programagdo Orgcamentaria e Financeira (orcamento e
numerario), a data limite para aquisicdo da moeda (informada pelo Ol), e a legislacao vigente. Apés
a contratacdo, a Diretoria informa, imediatamente, por meio de Mensagem SIAFI, os valores
contratados e a taxa de cambio utilizada na operacao aos Ol, a CEBW e a DGO.

O Orgéo Importador (Ol), depois de recebida a informacédo da contrataco, emite a Nota de
Movimentacéo de Crédito (NC) a CEBW, na qual deve constar o valor da transferéncia financeira,
o numero do Quadro de Importacéo (QI) e a taxa cambial da contratacéo.

A CEBW verifica o recebimento dos valores na sua conta corrente no banco em Nova lorque,
checa se ha necessidade ou ndo de ajuste (acertos de centavos por conta da conversado da moeda)
e realiza a apropriacdo dos recursos externados no SIAFI. A CEBW deve informar a D Cont
qualquer atraso no recebimento dos recursos, para que haja gestdo junto ao banco
contratado visando ajuste do fluxo financeiro.

Por fim, a instituicdo financeira disponibiliza o contrato de cambio para a Diretoria de
Contabilidade, que encaminha para a DGO. A DGO relaciona o contrato ao documento de
solicitacdo de externacdo do Ol, para fins de registro no Sistema de Contrata¢des Internacionais
(SiCol).

O Ol deve consultar a DGO para tratar de alteracdes de finalidade, natureza da despesa ou
qualquer alteracdo na nota de crédito da externacdo (devido ao controle e registro dos dados no
SICOI). Se a DGO autorizar a anulacdo e emisséo de nova nota de crédito pelo Ol, este informara
a D Cont por meio de Mensagem SIAFI.
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7.2 INTERNALIZACAO DE RECURSOS

O processo de internalizagdo consiste na devolugcédo de recursos para o Brasil, sempre
precedido de solicitacdo do 6rgdo importador a CEBW.Tratam-se de recursos que nado serao
utilizados para os fins aos quais se destinaram. Podem ser do exercicio financeiro corrente ou de
exercicios financeiros anteriores.

A Comissdo deverd informar, via e-mail para a D Conta disponibilidade de Ordem de
Pagamento do Exterior para internalizacéo, bem como os dados da nota de crédito que motivaram
a externacao. Apos receber a informacéo, a D Cont negociara a cotacédo para a internalizagéo e o
banco responsavel recolhera o valor em reais, por intermédio de uma Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), para a Conta “Limite de Saque”da Diretoria.

Os recursos do exercicio financeiro corrente retornardo a D Cont, excetuando-se os ganhos
com as contratagbes de cambio, que serdo devolvidos para o Tesouro via GRU. Esses recursos
internalizados serdo reclassificados na conta “Limite de Saque”, na fonte e na vinculagéo de origem
para aproveitamento da Se¢éo Financeira na area interna ou na externa, conforme as necessidades.
A CEBW devera realizar no SIAFI os estornos das apropriacdes dos recursos referentes ao valor
internado.

Caso os recursos sejam de exercicios anteriores, retornardo a D Cont, quefara a devolucao
integral dos valores ao Tesouro Nacional (quando a origem da fonte for Tesouro), via GRU.

7.3. FLUXOGRAMA DAS CONTRATACOES DE CAMBIO

LINHA DO TEMPO DA EXTERNACAO

oDSs DGO D CONT D CONT D CONT
Envia Diex Processa e Processa e . 3 Secao fecha a
para a envia para solicita o sl operagao de

DGO a D Cont financeiro chega cambio

Tempo médio = 7 dias Uteis

Observacédo: O tempo médio de 7 dias Uteis para externacdo depende de disponibilidade de
financeiro.
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7.4. PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DE CAMBIO

Conforme DIEx n° 42 — DCONT/PROT/SEF, de 19 OUT 20, devido a insuficiéncia de Limite
de Pagamento na D Cont no inicio de cada Exercicio Financeiro e, ainda, as limitagdes técnicas da
CEBW no final do ano, os Ol devem fazer seus planejamentos de modo que as externacfes
sejam concentradas no periodo de abril a novembro, e, somente em carater excepcional e
urgente, entre janeiro € margo ou no més de dezembro.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

Devido a elevada demanda de externacfes de recursos para a CEBW, a D Cont necessita
planejar a execucdo da Programacédo Financeira de tal modo que atenda, de forma efetiva e
equilibrada, as demandas de numerario para compromissos tanto no Brasil (area interna), quanto
no exterior.

Solicita-se, para tanto, aos Ol que enviem a D Cont, no inicio do exercicio financeiro,
até o dia 31 de janeiro, um planejamento das necessidades de numerério de todo o periodo
do exercicio financeiro corrente, com as respectivas programac¢des mensais de desembolso.

Qualquer alteracdo no planejamento anteriormente enviado deve ser informada
tempestivamente, com uma nova remessa das programac¢des mensais de desembolso.

Cabe frisar que as demandas de desembolso para atender compromissos assumidos no
exterior concorrem com as demandas internas de desembolso para pagamento das despesas

correntes, uma vez que O recurso pertence a mesma fonte e € compartilhado entre as duas
atividades.

Excepcionalmente, o Secretario de Economia e Financas do Exército poderéa autorizar
0 envio de crédito sem o respectivo financeiro, desde que o 6rgao importador fundamente a
necessidade e a D Cont avalie o risco envolvido.
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ANEXO “A”
MODELO DE SOLICITACAO DE CONTRATACAO DE CAMBIO

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
(OM)

DIEx n°

EB:

Brasilia-DF, de de

Do

Ao Sr Diretor de Gestdo Orgamentéria

Assunto: Contratacdo de Cambio

1. Expediente versando sobre contratacdo de cambio.

2. Solicito a emissdo de uma ordem de pagamento para o exterior, sob minha
responsabilidade, de acordo com a especificagéo a seguir:

Nome do OlI/ODS/ODOp:
CODUG

Endereco:

Encarregado do Setor Responsavel: - Tel:
Finalidade: (especificar)

Valor da Operacéo:

e

'd S
( FONTE com 10 ,

(dez) digitos
-~ = ™

VALOR MOEDA
PLANO VALOR PRAZO LIMITE

; ’ ESTRANGEIRA :
PTRES — UGR ND FONTE RS PARA AQUISICAO

(cotacdo)

Ingresso de Bens () Sim () Nao
Numero do Ql:

3. Declaramos, com base no disposto nas circulares nimeros 3.690 e 3.691, de 16 de dezembro
de 2013, do Banco Central do Brasil, serem de inteira responsabilidade do (a) as
informacdes aqui prestadas.

Assinatura
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EXERCITO BRASILEIRO
Secretaria de Economia e Finangas Diretoria de

Contabilidade

Quartel General do Exército - Bloco | - 4° Andar Setor
Militar Urbano
70630-901 - Brasilia/DF
www.dcont.eb.mil.bril.br


http://www.dcont.eb.mil.bril.br/

