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CAPITULO
020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO
021100 - OUTROS PROCEDIMENTOS

ASSUNTO
021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO

1 - REFERENCI AS:
1.1 - RESPONSABI LI DADE - Coordenador-Ceral de Contabilidade e Custos da Uni do

1.2 - COWETENCI A - Portaria/STN n. 833, de 16 de dezembro de 2011, que revogou
a INSTN n. 05, de 06 de novenbro de 1996.

1.3 - FUNDAMENTO
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BASE LEGAL

1.3.1.1 - Lei n. 4.320, de 17 de marc¢o 1964

1.3.1.2 - Lei n. 10.753, de 31 de outubro de 2003

1.3.1.4 - Decreto-Lei n 200, de 25 de fevereiro de 1967

1.3.2 - BASE ADM NI STRATI VA

1.3.2.1 - Instrucdo Normativa SEDAP/ PR n. 205, de 8 de abril de 1988
1.3.2.2 - Resolucdo CFC n 750, de 29 de dezenbro de 1993

1.3.2.3 - Portaria STNMF n 448, de 13 de setenbro de 2002

1.3.2.4 - Aco6rdéo n 111/2006 TCU 1 Canara

1.3.2.5 - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico MCASP (6 Ed.)

2 - APRESENTACAO

2.1 - Este assunto refere-se aos procedi nentos a serem ef etuados na aquisic¢éo e
classificacdo de material bibliografico das bibliotecas publicas, visando
atender ao artigo 18 da Lei n. 10.753, de 31/10/2003, definindo rotinas para
regi stro, observando os segui ntes conceitos:

2.1.1 - BIBLIOTECA PUBLICA - unidade bibliotecaria destinada indistintamente a
todos o0s segnmentos da conuni dade, com acervos de interesse geral, voltada
essenci al nrente a dissemnacdo da leitura e hébitos associados entre um puablico
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anpl o, definido basicanente em ternos geograficos, sem confundir com bibliotecas
destinadas a atender um segnento da conuni dade para um propdésito especifico.

2.1.2 - LIVRO - €é a publicacdo de textos escritos em fichas ou folhas, néo
peri 6di ca, granmpeada, colada ou costurada, em volune cartonado, encadernado ou
em brochura, em capas avulsas, em qualquer formato e acabanento; fasciculos,
publicacbes de qualquer natureza que representem parte de livro; materiais
avul sos relacionados com o livro, inpressos em papel ou em nmaterial simlar;
roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras didaticas;
al buns para colorir, pintar, recortar ou arnmar; atlas geogréaficos, historicos,

anat6nmicos, nmmpas e cartogranas; textos derivados de livro ou originais,
produzi dos por editores, mediante contrato de edicdo cel ebrado com o autor, com
a utilizacdo de qual quer suporte; livros em neio digital, nagnético e 06tico,

para uso exclusivo de pessoas com deficiéncia visual; e livros inpressos no
Sistena Braille.

2.1.3 - MATERIAL DE CONSUMO - aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
normael mente sua identidade fisica, temsua utilizagdo |limtada a dois anos e/ou
tema vida Gtil reduzida de forma acel erada por desatualizagdes.

2.1.4 - MATERI AL PERMANENTE - aquele que, em razdo de seu uso corrente, néo
perde a sua identidade fisica, e/ou tem unma durabilidade superior a 2 (dois)
anos. S&o identificados nediante paranmetros excludentes, tomados em conjunto,
tais cono:

a) durabilidade, quando o material em uso nornmal perde ou tem reduzidas as suas
condi ¢8es de funcionanento, no prazo maxi no de doi s anos;

b) fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a nodificacdo por ser quebradico
ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
i denti dade ou funcional i dade;

c) perecibilidade, quando sujeito as nodificacbes (quim cas ou fisicas), ou que
se deterioramou perdem sua caracteristica nornmal de uso;

d) incorporabilidade, quando destinado a incorporacdo a outro bem ndo podendo
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal;

e) transformabilidade, quando adquirido para fimde transformacéo.

2.1.5 - Caso o material atenda um e pelo nmenos um dos critérios listados no
subitem anterior, devera ser classificado conb naterial de consunb e nao conp
mat eri al per nanent e.

3 - PROCEDI MENTOS

3.1 - A aquisicdo de materiais bibliograficos das bibliotecas publicas deve ser
classificada na natureza de despesa 339030 - Material de Consuno - utilizando-se
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a Situacdo DSP109 - Despesas com Aquisicdo de Miteriais de Consuno de Uso
Dur adouro. Os peri 6di cos ndo devem ser incorporados ao patrindnio.

3.2 - O saldo da conta 1.2.3.1.1.04.02 - Colecdes e Mteriais Bibliograficos,
referente a materiais das bibliotecas publicas, deverda ser transferido para a
conta Material de Uso Duradouro 1.2.3.1.1.99.10, por neio da situacdo | MB152.

3.3 - O controle patrinmonial dos livros das bibliotecas publicas devera ser
sinplificado, via relacdo do material (relacdo-carga), e/ou verificacao
peri 6dica da quantidade de itens requisitados, ndo sendo necessario a
i dentificacdo do numero do registro patrinonial

3.4 - As obras raras, livros histéricos/artisticos e livros de alto custo de
reposi cdo, referentes a bibliotecas puablicas, devem ser adquiridos na forma do
item 3.1 e reclassificados da conta - Mat eri al de Uso Duradouro -

1.2.3.1.1.99.10 para a conta Colecdes e Materiais Bibliograficos -
1.2.3.1.1.04.02, por neio da situacdo |MB151, devendo ser observadas as nesmas
regras e procedi nentos de controle patrinonial de material pernmanente.

3.5 - Instrugbes internas devem estabelecer as regras e procedinentos de
controles internos combase na |egislagdo pertinente.

3.6 - O controle patrinonial dos nateriais bibliograficos das bibliotecas
publicas, registrados na conta Material de Uso Duradouro - 1.2.3.1.1.99.10,
devera ser sinplificado (por neio de relagcdo do nmterial, e/ou verificacgédo
peri 6di ca da quanti dade de itens requisitados).

3.7 - A novinentacdo da conta Material de Uso Duradouro - 1.2.3.1.1.99.10,
devera constar tanto no RELATORI O DE MOVI MENTAGAO DE ALMOXARI FADO - RMA quanto
no RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MW¥EIS - RMB, tendo em vista a
transferénci a de contas.

3.8 - As aquisicdes que ndo se destinarem as bibliotecas publicas deverdo nanter
os procedimrentos de aquisicdo e classificagdo na natureza de despesa 449052
Equi pamentos e Material Permanente - incorporando ao patrimbnio na conta
Col e¢cBes e Materiais Bibliograficos - 1.2.3.1.1.04.02, utilizando-se a Situacgao
DSP201 - Aqui sicdo de Bens Mveis.

4 - NOVE DA COORDENAGCAO RESPONSAVEL COORDENAGAO- GERAL DE CONTABI LI DADE E CUSTOS
DA UNI AO - CCONT
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