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1 - | NTRODUGAO

1.1 - A Coordenacdo-Geral de Contabilidade, atuando na qualidade de O gdo
Central do Sistema de Contabilidade, vem buscando mecani snbs para padroni zar 0s
procedi mentos, facilitar o trabal ho das Unidades Setoriais de Contabilidade e
nel horar a qualidade e a transparéncia das infornag¢des cont abei s.

1.2 - O presente manual tem o objetivo de consolidar os principais procedi nentos
a serem adot ados na anal i se da consisténcia das informagdes cont abeis.

1.3 - O manual esta organizado em 4 partes béasicas, tratando respectivanente de
Bal ancos, Bal ancete, Auditores e Qutras Analises:

1.3.1 - Na prineira sdo enfocados os Denonstrativos, aqui chamados "Bal angos",
onde sao apresentados os procedinentos a serem observados na verificacdo dos
denonstrativos instituidos pela Lei 4.320/64, bem conb o denobnstrativo das
Di sponi bi |l i dades por Fontes de Recursos e o Balanco Patrinonial conforne Lei
6. 404/ 76;

1.3.2 - Na segunda parte séo tratados procedinmentos de analise do Bal ancete,
para identificagcdo de inadequagBGes relacionadas a saldos transitérios,
i nverti dos, i ndevi dos, irrisérios ou residuais, bem conpb classificacgbes

i ncorretas de despesas e receitas;

1.3.3 - Na terceira parte estdo descritos os auditores das TransagcOes >CON NCONS
- Consulta Inconsisténcia Qutros Contéabeis >CONCONTIR - Consulta Contas a
Regul ari zar, que permitem identificar de forma inmediata um grande nunero de
i nconsi sténci as nas informacdes; e

1.3.4 - AUlltima parte é conposta por outras andlises, que por sua inportancia e
por possuiremrotinas especificas foram destacadas nesse toOpico.

1.4 - Este mmnual procura tanbém relacionar os procedi mrentos de analise as
restricdes contabeis, buscando fortalecer a rotina de Conforni dade Contabil conp
necani sno garantidor de transparéncia e confiabilidade dos dados divul gados a
t oda soci edade.

1.5 - Nessa oportuni dade a Coordenacdo- Geral de Contabilidade vem agradecer aos
seus col aboradores, em especial as Unidades Setoriais de Contabilidade, pela
partici pacdo decisiva no sucesso desta Coordenacdo em sua mi ssdo institucional

2 - ORI ENTAQCES GERAI S

2.1 - O presente manual tem o objetivo de consolidar os principais procedi nentos
a serem adotados pelas Setoriais de Contabilidade na analise da consisténcia das
i nformagBes contabeis. Nesse processo de andlise podem ser utilizadas diversas
ferramentas de acordo com a situacdo que se deseja observar

2.1.1 E de responsabilidade de cada uni dade gestora, em conjunto com sua Uni dade
Setori al de Contabilidade em cada 0rgao, 0 aconpanhanent o, analise e
consi sténcia dos registros e saldos das contas contabeis, bem conb os reflexos
causados nos respectivos denonstrativos contabeis.
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2.2 - Uma das bases para essa verificacdo devem ser as informac¢des condensadas
na forma de Denonstrativos, quais sejam Balancos Financeiro, Patrinonial,
O canmentario e das Variacdes Patrinoniais, com base na Lei n 4.320/64, do
Bal anco Patrinonial de acordo com a Lei n 6.404/76, bem como do Denonstrativo
das Di sponi bili dades por Fonte de Recursos.

2.3 - CQutra forma utilizada para facilitar e agilizar o trabalho de analise é
utilizacdo dos auditores - TransagBes >CONCONTIR e >CONI NCONS - que sinalizam a
presenca de inconsisténcia nas informacdes, devendo ser observados os prazos
para regularizacdo em cada caso. O auditores dessas transacdes estdo em

per manent e processo de aperfeicoamento comvista & sua expansédo pela inclusdo de
novas situacbes e adequacdo as novas contas e rotinas de contabilizagéo.

2.4 - Aém da andlise de Denpbnstrativos e Auditores deverdo ser tanbém
observados o0s saldos da Transacdo >BALANCETE, onde podenos consultar as
i nf ormagbes det al hadas das contas, prineira fonte de dados para a Contabilidade.
Miitas situacBes nem senpre podem ser observadas nas informacbes sintéticas
apresentadas nos Denpnstrativos Contdbeis e tanmbém ndo tem sua verificacéo
contenpl ada pelos Auditores, devendo ser verificadas diretanente no bal ancete,
que traz informacdes analiticas. Dentre elas podenps citar:

2.4.1 - A anélise de saldos invertidos;

2.4.2 - Cassificagbes inadequadas de despesas e receitas;

2.4.3 - Saldos transitérios ndo cobertos pel os auditores;

2.4.4 - UWilizacdes indevidas de contas cont&beis;

2.4.5 - Saldos irrisérios ou residuais; e

2.4.6 - Saldos invertidos emcontas correntes, etc.

2.4.7 - Essa analise deve se dar de forma conjunta, sendo observados os

Denonstrativos Contabeis, Auditores e o Bal ancete. Ressalte-se tanbém que deveré
ser registrada Conform dade Contébil com Restricdo senpre que as informacbes
apresentarem inperfei¢cbes ou falta das regularizacbes e das classificagles
necessarias, ainda que tais situagdes ndo constem dos auditores ou que tenham
sido solicitadas providéncias as Uni dades Gestoras, haja vista que em nmmior ou
nenor nivel inmpactam o conjunto das infornagbes contbeis.

2.4.8 - Nesse manual estdo |listadas situacdes referentes a contas transitorias,
sal dos indevidos, valores a classificar, utilizacdo inadequada de eventos e
outras. A descricdo dessas situagcdes ndo tem a intencdo de esgotar as
possi bi |l i dades de inconsisténcias que podem ser observadas nas informacdes, nas
tdo sonente servir de guia para orientar o trabalho de analise com relacdo a
erros freqlentes ou outros com inpacto direto nos Denonstrativos Contabeis, bem
como relaciona-los com prazos e restrigdes contabeis visando fortalecer o
nmecani snro de Conforni dade Contabil.

2.4.9 - No final do exercicio, além das regras de analise descritas nesse
manual , voltadas para o aconpanhanento nensal das informacdes, deverdo ser
observadas as verificacbes e regularizacdes descritas na Norma de Encerramento
Anual .
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3 - ANALI SE DAS DEMONSTRAGOES CONTABEI S

3.1 - Denpbnstragdes Contabeis - S&o instrumentos de analise e controle em nive
gerencial, denobnstrando as situacOes econbnico-financeira e patrinonial dos
Orgédos e Entidades. Essas informagbes estdo organi zadas, de acordo com a Lei
4.320/ 64, nos Bal angos O c¢anentéario, Financeiro, Patrinonial e na Denpbnstracao
das Variacdes Patrimoniais - DVP. Conplenentam esse conjunto,o Balancgo
Patrinonial elaborado de acordo com a Lei n 6.404/76 e a Denpbnstracgdo das
Di sponi bi | i dades Fi nanceiras por Fonte de Recursos, denobnstrativo gerencial nao
instituido em| ei

3.1.1 - A analise das Denonstracdes Contabeis, tanbém chanadas "Bal ancos", tem
por objetivo assegurar a consisténcia e a transparéncia das informacdes
consol i dadas e se fundanenta na aval i acdo da organi zacdo dos dados no formato em
gue serdo divul gados a soci edade.

3.1.2 - As inconsisténcias nas Denpnstra¢gfes Contabeis causadas por erro no
roteiro de contabilizacdo de eventos serdo regul ari zadas pel a Coordenagdo- Cera
de Contabilidade - CCONT, que tanmbém é responsavel pela inclusdo de contas nas
f érmul as dos bal ancgos.

3.1.3 - A presengca de irregularidades nas DenobnstraclOes Contabeis deve ser
apont ada na Conformni dade Contabil, utilizando-se os Codi gos de Restric¢éo abai xo,
constante da transacdo >CONRESTCON, conforme o caso:

a) 732 - OUTROS | NGRESSOS - BALANCO FI NANCEI RO

b) 733 - OUTROS DI SPENDI OS - BALANCO FI NANCEI RO

c) 734 - OUTROS | NGRESSOS- DEMONST. DI SP. FI NANC. - TI PO 5;
d) 735 - OUTROS DI SPENDI OS - DEMONST. DI SP. FI N. - TI PO 5;
e) 739 - DESP. REALI Z. BAL. FI N. | NCOVP. DEMONST. VAR ACCES;
f) 740 - RECEI TA REAL. BAL. FI N. | NCOVP. BALANCO ORCAMENT. ;
g) 741 - RECEI TA REALI Z. BAL. FI N. | NCOVPAT. DEM VARI ACCES;
h) 742 - SALDOCS | NVERTI DOS BALANCO PATRI MONI AL;

i) 743 - DESEQU LI B. ENTRE TOTAI'S DO ATI VO E PASSI VO,

j) 744 - DESEQUI LI BRI O NO ATI VO E/ QU PASSI V COVPENSADO,
|) 746 - DESEQ ENTRE V. ATl VAS E PAS. DEMONST. VAR ACCES;
m 747 - DEMAI'S | NCOERENCI AS - BALANCO FI NANCEI RO

n) 748 - DEMAI S | NCOERENCI AS - BALANCO PATRI MONI AL;

0) 749 - DEMAI S | NCOERENCI AS - DVP (DEM VAR PATRI M ;

p) 750 - DEMAI' S | NCOERENCI AS - BALANCO ORCANMENTARI O

q) 751 - DEMAI'S | NCOERENCI AS - DEMONST. DI SPONI Bl LI DADE; e
r) 752 - AT.FIN(-)PAS. FIN-BP X SUP/ DEF D. DI SPONI B. FR

3.1.4 - O procedinmentos para operacionalizagdo da Transacdo >BALANSINT -
Bal anco Sintético por Orgdo, estdo descritos no Manual S| AFI.
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3.2 - Balango Financeiro - O Balango Financeiro denonstra oS ingressos
(entradas) e dispéndios (saidas) de recursos financeiros a titulo de receitas e
despesas orcanentarias, bem conbp os recebinmentos e paganentos de natureza
extra-orcanmentaria, conjugados com os saldos de disponibilidades do exercicio
anterior e aqueles que passardo para o exercicio seguinte de acordo com o art.
103, da Lei n 4.320/64.

3.2.1 - Esse denonstrativo é acessado no SIAFl por neio da Transagdo >BALANSI NT
- Balango Sintético por Orgédo, selecionando o Tipo de Bal ango "1".

3.2.2 - Sua analise consiste em verificar se existe no |lado dos Ingressos
(Receitas) o titulo "Qutros Ingressos” e do |lado dos Dispéndios (Despesas) o
titulo "Qutros Dispéndios", para manter a consisténci as dos sal dos cont abei s:

3.2.2.1 - Roteiro de Andlise - Verificar a ocorréncia das seguintes situacdes.

a)A existéncia de valores registrados com o titulo de "Qutros |ngressos" na
Receita ou "Qutros Dispéndi os" na Despesa, gerados autonaticanente pelo Sistena,
nos Orgéos/ Gest des;

b) Cbservar se a inconsisténcia apresentada €é decorrente de registro contabil
simultédneo em contas de sistemas diferentes (Ex: Contas financeiras e néo-
financeiras). Se for observado que a inconsisténcia € decorrente de contas
i nexi stentes na férmula do Bal ango, solicitar a Coordenacdo- Ceral de

Cont abi | i dade a incl usao;

c)Apurar se as transferéncias, incorporacfes e extin¢cdo de sal dos contabei s das
Uni dades Gestoras geraram desequilibrio entre os grupos de contas contabeis
52233.02.00 - Incorporacdo/ Desi ncorporacdo de Sal dos Financeiros e 62233.02.00 -
I ncor por agcao/ Desi ncor poracdo de Sal dos Fi nancei r os;

d)Determinar se os valores referentes a execucdo da Receita e Despesa sdo o0s
mesnos da Denonstracdo das VariagBes Patrinoniais (Transacdo >BALANSINT, tipo de
bal anco "3") e do Balangco Orcamentario (Transacdo >BALANSINT, tipo de bal ango
4). Caso os valores sejam diferentes, verificar se o Ogdo possui Unidades
Gestoras no Exterior, uma vez que a Geréncia de Andlise Contébil - GEANC / CCONT
pronove nensal nente os ajustes referentes ao canbio.

3.2.2 2 - As inconsisténcias apresentadas no Balango Financeiro (Transacéo
>BALANSI NT - balango sintético por 6rgao) deverdo ser analisadas através das
Transacdes >BALANCETE - bal ancete contébil e >DIARIO - consulta diario contabil,
no més em que ocorreu o desequilibrio. Podendo recorrer a Transagdo >CONBALANUG
- consulta balanco de UG para identificar as Unidades Gestoras - UG que
apresentam o desequilibrio.

3.3 - Balango Patrinoni al
3.3.1 - Balanco Patrinonial conforne a Lei n 4.320/64

3.3.1.1 - No Balango Patrinonial encontranbps a posicdo estatica do Orgdo ou
Enti dade e tanbém o resultado acumul ado. De acordo com a Lei n 4.320/64, art.
105, nele estardo denonstrados os Ativos Financeiro e Permanente, o0s Passivos
Fi nanceiro e Permanente, o Sal do Patrinonial e as Contas de Conpensacdo.

3.3.1.2 - Esse Denonstrativo Contébil é acessado no SIAFl por neio da Transagéo
>BALANSI NT - Bal anco Sintético por Orgdo, selecionando o tipo de bal ango "2".
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3.3.1.3 - A analise consiste em verificar o equilibrio entre o Ativo e o
Passivo, a conpatibilidade do seu resultado do periodo com a Denobnstragdo das
Variacbes Patrinobniais e dos grupos financeiros com a Denonstracdo das
Di sponi bi | i dades por Fonte de Recursos, bem conmp a presenca de outras situacdes
gue conpronmetam a consi st énci a das i nfornmagdes.

3.3.1.4 - Roteiro de Analise - Verificar as seguintes ocorréncias:

a) Conprovar a relagdo de igualdade entre o Ativo e o Passivo, inclusive quanto
as Contas de Conpensacdo. A presenca de desequilibrio pode ser decorrente da
utilizacdo inadequada de eventos, de contas inexistentes na férmula do Bal ango
ou de erros na rotina automatica de atualizacdo dos dados;

b) A exi sténcia de saldos invertidos e valores irrisorios;

c) A existéncia de val ores expressivos em"Qutros" e "CQutras", mesno sendo Orgéos
Par ci ai s;

d)Verificar se a diferengca entre o Ativo Financeiro e o Passivo Financeiro é
igual ao Superéavit/Déficit Financeiro do Exercicio apresentado na Denpnstracao
das Disponibilidades por Fonte de Recursos (Transacdo >BALANSINT, tipo de
bal anco "5");

e) Observar se o0 Resultado do Periodo (Situacdo Patrinonial Ativa - Situacéo
Patrinonial Passiva) no Balanco Patrinonial é igual ao Superédvit / Déficit
apurado na Denonstracdo das Variacdes Patrinoniais (Transagdo >BALANSINT, tipo
de bal anco "3");

f)As inconsisténcias apresentadas no Balangco (Transagdo >BALANSINT - Bal anco
Sintético do Orgdo), deverdo ser analisadas através das Transacbes >BALANCETE -
Bal ancete Contabil e >DIARIO - Consulta Diario Contabil, no nés em que ocorreu o
desequi l i brio. Pode-se ainda recorrer a Transagdo >CONBALANUG - Consulta Bal ango
de UG para identificar as Unidades Gestoras - UG que apresentam o
desequi l i bri o.

3.3.2 - Balanco Patrinmonial conforme a Lei n 6.404/76

3.3.2.1 - O Balango Patrinonial conforne a Lei 6.404/76 tem sua apresentacéo
di sciplinada pelos artigos 178 a 184 da referida lei e denpbnstra os el enentos
patrinoniais nos grupos Crculante, Realizavel a Longo Prazo e Permmnente, para
o lado do Ativo e Circulante, Exigivel a Longo Prazo, Resultado de Exercicios
Futuros e Patrinbnio Liquido, para o |ado do Passivo;

3.3.2.2 - Esse denobnstrativo contabil é acessado no SIAFlI - Sistema |Integrado de
Admi ni stracdo Financeira do Governo Federal por neio da Transacdo >BALANSI NT -
bal anco sintético por oOrgado, selecionando o tipo de balanco 20 e sua analise
deve ser efetuada para os tipos de admi nistracao:

a)05 - Enpresas Publicas; e

b)06 - Sociedade de Economia Msta, seguindo o nesnp roteiro descrito para o
bal anco patrinonial conforne a Lei n 4.320/64, descrito no item 3.3.2 deste
manual .

3.3.2.3 - As inconsisténcias apresentadas no balanco patrinonial (Transacgéo
>BALANSI NT - Balango Sintético por Ogédo) deverdo ser analisadas através da
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Transac@do > BALANCETE - bal ancete contébil e >DIARIO - consulta diario contabil,
no nmés em que ocorreu o desequilibrio. Pode-se recorrer a Transagdo > CONBALANUG
- Consulta balanco de UG para identificar as Unidades Gestoras - UG que
apresentam o desequil ibrio.

3.4 - Denpbnstracdo das Variacdes Patrinoniais

3.4.1 - A Denopnstracdo das Variacdes Patrinoniais, conforme disposto no artigo
104 da Lei n 4.320/64, evidencia as alteragdes verificadas no patrimbnio da
Uni 8o durante o exercicio financeiro, resultante ou independente da execugdo
orcanmentéaria, e indica o resultado patrinonial do exercicio.

3.4.2 - Esse denonstrativo é acessado no SIAFl por mneio da Transagdo >BALANSI NT
- Balango Sintético por Orgédo, selecionando o tipo de balango "3".

3.4 3 - A analise consiste emverificar o equilibrio entre as Variagles Ativas e
Passi vas, a conpatibilidade dos val ores da execugdo da receita e despesa com o0s
Bal ancos Financeiro e O gc¢anentario, a conpatibilidade do déficit/superavit
apresentado com o resultado do periodo do Balanco Patrinonial, bem com a
presenca de outras situacdes que conprometam a consi sténcia das informacdes.

3.4.4 - Roteiro de Analise:
3.4.4.1 - Conprovar a relacdo de igual dade entre as Vari acOes Ativas e Passivas;

3.4.4.2 - Verificar se o desequilibrio apresentado entre as Variacdes Ativas e
Passivas é decorrente de contas inexistentes na férmula do Bal anco, solicitando
a Coordenacdo- Geral de Contabilidade - CCONT, se for o caso, sua inclusao;

3.4.4.3 - (oservar se o0 Resultado Patrinonial (Superavit ou Déficit) é o mesnp
apresentado no titulo Resultado do Periodo no Balangco Patrinonial (Transacgéo
>BALANSI NT - tipo de balango "2');

3.4.4.4 - Apurar se os valores referentes a execugcdo da Receita e da Despesa sé&o
os mesnps do Bal anco Financeiro (Transacdo >BALANSINT - tipo de balango "1") e
do Bal anco Orcanentario (Transacdo >BALANSI NT ti po de balangco 4); e

3.4.4.5 - As inconsisténcias apresentadas na Denonstracdo das Variacg®es
Patrinmoniais, Transagdo >BALANSINT - Balango Sintético por Ogdo deverdo ser
anal i sadas através da Transacdo >BALANCETE - Balancete Contabil e >DIARIO -
Consulta Diario Contéabil no més em que ocorreu o desequilibrio. Podendo recorrer
a Transacdo >CONBALANUG - Consulta Balango de UG para identificar as Unidades
Gestoras que apresentam o desequilibrio.

3.5 - Balanco Orcanentério

3.5.1 - O Balango Oc¢anmentéario denpnstra as receitas previstas e as despesas
fi xadas, em confronto com as realizadas, conforne art. 102, da Lei 4.302/64.

3.5.1.1 - A Dotagdo Fixada da Despesa e a Previsd@o Inicial da Receita séo
ef etuadas autonmaticanente no SIAFlI, com base na fita enviada pela Secretaria de
O canmento Federal - SOF, ap6s a aprovacao do O camento, tanto para as Fontes
préprias conp para as Fontes Tesouro Nacional .

3.5.1.2 - Esse denpbnstrativo é acessado no SIAFI por neio da Transacgédo
>BALANSI NT - Bal anco Sintético por Orgédo, selecionando o tipo de balanco 4 e sua
anal i se consiste em observar a consisténcia dos dados de previsdo e execucdo da
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receita e fixacdo e realizacdo da despesa orcanentéria, verificando o equilibrio
entre previsdo da receita e fixacdo da despesa, a conpatibilidade dos val ores da
receita e despesa realizada com o Balan¢co Financeiro e a Denbnstracdo das
Vari acdes Patrinmoniais, o0 conportanento da execucdo da despesa em relacdo a
previ sdo, a presenca de valores a classificar e outras situagfes que conprometam
a consi sténcia das informagbes do Bal ango.

3.5.2 - Rotinas de Anali se:
3.5.2.1 - Previséo da Receita:

a)Verificar se a Previsdo Inicial da Receita foi registrada automati canente pel a
Fita da SOF.

b)Verificar a existéncia de Previsdo de Receita como titulo "Qutras Receitas a
Classificar" providenciando o estorno do registro;e

c)Analisar se o saldo da conta contébil 29110.00.00 - Previsdo O canentéaria -
Natureza da Receita, na Transacdo >BALANCETE - Balancete Contébil é igual a
Previ sdo da Receita apresentada no Bal angco O canentéari o.

3.5.2.2 - Realizacdo da Receita:

a)Analisar se o saldo da conta contébil 19114.00.00 - Receita Realizada, na
Transacdo >BALANCETE - Balancete Contabil ¢é igual a realizagdo da Receita
apresentada no Bal ango Organentari o.

b) Conparar a realizagdo da Receita do Balango Organentario com o Balango
Fi nanceiro (Transacdo >BALANSINT, Tipo de Balanco "1") e com a Denonstracao das
Vari acdes Patrinoniais (Transagdo >BALANSI NT, Tipo de Bal ango "3").

3.5.2.3 - Dotacdo Fi xada:

a)Anal isar se o saldo da conta contébil 19210.00.00 - Dotacdo Orcanentaria, nha
Transacdo >BALANCETE - Bal ancete Contabil ¢é igual & Dotacdo Fixada apresentada
no Bal angco Orcanentéri o.

b)Verificar no Balanco O camentario se a Fixagcdo da Despesa € igual ao saldo
apresentado na Transag8do >CONSULTORC - Consulta Execugdo Orcanentari a.

3.5.2.4 - Realizagdo da Despesa:

a) Anal i sar se os saldos das contas contébeis 29213.02.00 - Crédito Liquidado e
29213.03.00 Crédito Empenhado Pago (referente a folha de paganmentos), na
Transagcdo >BALANCETE - Balancete Contabil s&o iguais a execugdo da Despesa
apresentada no Bal anco Orcanentari o.

b) Conparar a execu¢cdo da Despesa do Balanco Orcanentdrio com o Balango
Fi nanceiro (Transacdo >BALANSINT, Tipo de Balangco "1") e com a Denonstracdo das
Vari agbes Patrinmoniais (Transacdo >BALANSI NT, Tipo de Balangco "3");e

c)Analisar se a execugcdo da despesa esta maior que a sua dotagdo tanto com
rel acdo ao valor global, quanto em cada categoria e subcategoria econbmica. A
presenca de tal irregularidade pode caracterizar a execucdo de despesa sem
suporte orcanmentario, sujeitando os responsaveis, a critério dos O gaos
conpetentes, as puni ¢cdes estabel ecidas nos instrunentos |egais pertinentes.

3.5.2.5 - Equilibrio entre a previsado da receita e a fixacdo da despesa:
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a)Verificar o equilibrio entre a previs@o orcamentaria da receita e a dotacéo
orcanent ari a da despesa;

b) No caso de desequilibrio proceder a analise da seguinte forna:

- Consultar a Transacdo >CONORC no nés do desequilibrio, wutilizando cono
paranmetro a opgcdo 1 - Denonstracdo da Despesa Autorizada - Dotacdo,
i dentificando as Fontes de Recursos Proprias do Orgdo ou UG

- Verificar se os registros foram efetuados nas fontes préprias do O gdo
apresentadas na Transacdo >CONORC. Se houver registro em alguma fonte incorreta,
solicitar o cancel anento ou remanejanento para outra fonte de Recurso;

- Consultar a Transagdo >BALANCETE, identificando os sal dos das contas cont&beis
2.9.1.1.1.00.00 - Previsdao Inicial da Receita, 2.9.1.1.2.00.00 - Previsao
Adicional da Receita e 2.9.1.1.9.00.00 - Anulacdo da previsdo da Receita; A
identificacdo da fonte e da conta poderid ser auxiliada por consulta no SIAFI
Gerencial utilizando-se o grupo de informagdes: "DOT AUT X REC PREV' ou pela
Transacdo >BALANCETE na conta contabil 29121. 01. 00.

- ldentificar, no detal hanento dessas contas, o docunento que ocasionou O
desequilibrio e o instrumento |legal que deu suporte ao registro (Lei, Decreto,
Portaria). Analisar o dispositivo para confirmar a origem do desequilibrio.

c)Ap6s a identificacdo, os desequilibrios deverdo ter os seguintes tratanentos:

- Se o0 desequilibrio apresentado no Balanco Orgamentario for proveniente de
abertura de créditos por excesso de arrecadacdo da receita ou superdvit
financeiro apurado no Bal anco Patrinmonial do exercicio anterior, grupo de fonte

de recursos 3 - Recursos do Tesouro Exercicios Anteriores e 6 - Recursos de
Qutras Fontes Exercicios Anteriores, deve ser efetuada Nota Explicativa, na
publ i cagédo do Rel at 6ri o da Execucdo O canentéri a, justificando t al

desequilibrio. Ndo seré necessario efetuar a previsado da receita.

- Quando se tratar de reestinmativa de receita realizada durante o exercicio, de
acordo com os dispositivos legais de ajuste de programacdo financeira, a
previ sao sera efetuada automati canente pela Fita da SOF.

- No caso de receita ndo prevista na Lei Ocganentaria Anual - LOA a Unidade
Setorial de Contabilidade devera encam nhar a solicitagcdo a esta CCONT para que
a nmesnma providencie a abertura do evento ou o registro da previsédo da receita.

- Tanto a FRUSTRACAO DA ARRECADACAO quanto o CANCELAMENTO DE DOTACAO deveréo
estar denonstrados no Bal ango Organmentario, notivo pelo qual em nenhum dos dois
casos devera ser realizado registro de cancelanento de previsdo de receita,
devendo, nesse ultin caso, fazer ~constar Nota Explicativa ao Balango
Orcanment ério explicitando tal situacgéo.

- [Esses desequilibrios, quando pendentes de providéncias das Unidades ou
ocasi onados  por regi stros indevidos dessas, deverdo ser apontados na
CONFORM DADE MENSAL sob Cddigo de Restrigdo 722 - Divergéncia O ¢anento SIAFI X
Lei / Decreto (DQU).

d) Justificativa para fins de Tonmada e Prestacdo de Contas referente ao
desequil i bri o apresentado no Bal anco Orcanentario descritos na letra c.
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- No caso de excesso de arrecadagdo, o registro do credito adicional ndo gera a
necessidade de registro da previsdo, pois este desconfigura o fato. A
obrigatoriedade do equilibrio da Previsdao X Fixacdo, de acordo com a Lei
4.320/ 64, é especifico para a aprovagdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA

- No caso de superavit financeiro, a previsao j& ocorreu no exercicio anterior,
com i sso um novo registro desse fato causara duplicidade na apuracdo da série
hi stérica do controle da receita.

- No caso de reestimativa de receita, deixou de ser efetuada por ndo ter sido
regi strada automati canente pela fita da SCF.

3.6 - Denobnstracdo das Di sponibilidades por Fonte de Recursos

3.6.1 - Esse denobnstrativo ndo é instituido em lei e tem cono objetivo
predom nante preparar os indicadores que servirdao de suporte para avaliacdo dos
recursos financeiros disponiveis.

3.6.1.1 - E acessado no SIAFI por meio da Transacdo >BALANSINT - Bal anco
Sintético por Orgdo, selecionando o Tipo de Bal anco "5".

3.6.1.2 - Sua analise consiste emverificar a existéncia de valores registrados
a titulo de "Qutros Ingressos" ou "Qutros Dispéndios", a conpatibilidade dos
valores do Superéavit/Déficit Financeiro com os grupos financeiros do Bal anco
Patrinonial, bem conb a presenga de outras situagdes que conpronetam a
consi st énci a das informagbes do denonstrativo.

3.6.2 - Roteiro de Anali se:

3.6.2.1 - Verificar se na sec&@o "D sponibilidades Financeiras" existe o titulo
"Qutros Ingressos"” ou na secdo "Conposicdo das Disponibilidades Financeiras", o
titulo "Qutros Di spéndi os".

3.6.2.2 - Observar se o Superéavit/Déficit Financeiro do Exercicio apurado na
Denonstracdo das Disponibilidades por Fonte de Recursos corresponde a diferencga
entre os totais do Ativo e Passivo Financeiro do Bal ango Patri nonial .

3.6.2.3 - A analise do desequilibrio deve iniciar pela identificacdo do Mes/Ano
e da Unidade Gestora irregular. A Denonstracdo das Disponibilidades por Fonte de
Recursos em nivel de Uni dade Gestora pode ser acessada no SIAFl por intermédio
da Transacao >CONBALANUG - Consulta Bal ango da UG tipo de Balanco "5".

3.6.2.4 - C(Cbservar se a irregularidade foi causada por registros envolvendo
contas do Ativo ou Passivo Financeiro sem o devido reflexo nas contas de
control e da Disponibilidade por Fonte de Recursos ou pela afetacdo dessas contas
no langcanento ou baixa de Ativos e Passivos Nio-Financeiros (contas
Patrinoniais). Observar que quando o registro envolver o Ativo e o Passivo
Fi nanceiro, sem a alteracdo da posicao financeira, a Disponibilidade por Fonte
de Recursos devera pernmanecer inalterada.

3.6.2.5 - Apurar se os desequilibrios apresentados sdo decorrentes de contas
i nexi stentes na fornula do Denpbnstrativo, solicitando & CCONT, se for o caso,
sua incl uséo.

3.6.2.6 - ldentificar possiveis saldos invertidos nas contas contabeis que
novi nrentam a entrada e saida de recursos financeiros ou val ores que correspondam
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a diferenca, por meio da Transagdo >BALANCETE - Bal ancete Contabil .

3.6.2.7 - As inconsisténcias apresentadas na Denonstracdo das Disponibilidades
por Fonte de Recursos, Transacdo >BALANSINT - Bal anco Sintético por Orgédo (Tipo
"5") deverdo ser analisadas por neio da Transacdo >BALANCETE - Bal ancete
Contabil e >DIARIO - Consulta Diario Contabil no nfs em que ocorreu o
desequilibrio. As Unidades Gestoras que apresentam o desequilibrio podem ser
i dentificadas pela Transacdo >CONBALANUG - Consulta Bal angco de UG

3.7 Mascaras de Andlise e de Notas Explicativas:

3.7.1 - As Unidades Setoriais Contabeis de Orgdo Superior dever&o encani nhar ao
6r géo central de cont abi | i dade, por nmei o do ender ego
"prestacao. stn@azenda. gov.br", até o dia 15 do nés subsequente a cada
trimestre, as Mascaras de Anadlise e de Notas Explicativas disponiveis no
ender ecgo: https://ww. t esour o. fazenda. gov. br/ pt/ cont abi | i dade- publ i ca/ comuni cados,
devi dament e preenchi das, para o processo de el aboracdo do Bal anco- Geral da Uni &o
trimestral.

3.7.2 Ap6s acessar o link acima, o usuario deve clicar em BGJ - Mscaras de
Andlise e de Notas Explicativas. Esse procedinento ira permtir acesso a um
arqui vo conpactado chamado Mascaras. Esse arquivo tem quatro arquivos
conpact ados, Mascaras de Analise e de Notas Explicativas.xls, Analise Balango
Patrinonial.xls, Analise DVP.xls e Andlise Balango Financeiro.xls. A analise
deve ser feita nos trés dualtinmps arquivos (Analise Balango Patrinonial.xls,

Anélise DVP.xls e Analise Balanco Financeiro.xls), conforme instrugcBes em cada
um del es. Ap6s isso, as infornmacdes pertinentes ao BGJ, devem ser preenchidas no
prinmeiro arquivo (Mascaras de Anédlise e de Notas Explicativas.xls), confornme
i nstrucdo existente nele, e enviada para o enmil supracitado.

3.7.3 O arquivo Mascaras de Anadlise e de Notas Explicativas.xls, na linha de
analise horizontal, deve ser preenchido comno nminino 5 (cinco) e no nmaxinmo 10
(dez) variacbes absolutas (acima de R$ 1 bilhdo) e no minino 5 (cinco) e no
maxi no 10 (dez) variacdes percentuais (aci ma de 100% .

4 - ANALI SE DO BALANCETE

4.1 - A Transacdo >BALANCETE pernite consultar o novinento detal hado e os sal dos
contabeis em diferentes tipos de agregacdo. Essa Transagdo conta ainda com a
funcionalidade de poder <consultar os saldos invertidos ou apenas saldos
diferentes de zero e ainda navegar para a Transacdo >CONRAZAO - Consulta Razéo
por Conta Contabil onde podem ser consultados os registros contabeis
i ndividual rente. Dessa forma, podenps ter informacdes em nivel analitico sobre
as contas contébeis pernmitindo a observacdo de situacdes que exigem andlise mais
pr of unda.

4.1.1 - O balancete devera ser analisado por conta contébil senanal nente e por
conta corrente, com auxilio da Transagdo >CONRAZAO, nensal mente, de preferéncia
na sermana do fechanento, verificando saldos invertidos, transitoérios, irrisérios
ou residuais, bem conp possiveis utilizagBes indevidas de contas contébeis e
cl assi ficagbes i nadequadas de despesas e receitas ou quai squer outras situagses,
especi al nente aquel as ndo sinalizadas pel os auditores cont abeis.
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4.1.2 - Os procedinentos para a operacionalizacdo da Transagdo >BALANCETE est &o
descritos no cédigo 100302 do Manual SIAFI, e podem ser consultados por neio do
site www. t esouro. gov. br.

4.2 - Saldos Transitorios:

4.2.1 - A tenpestividade é um dos aspectos mais inportantes para se garantir a
gqual i dade das informagBes contabeis. Dessa forma, a certeza de que as
i nformagBes estdo registradas no tenpo certo, nas contas adequadas deve ser
preocupagdo constante das Uni dades de contabilidade analitica.

4.2.2 - Dentro do processo de analise, nuitas contas transitorias constam de
equacdes da Transacdo >CONCONTIR (Consulta Contas a Regularizar), que faz a
identificacdo inmediata desses valores. Essas equacdes juntanente com outras
i nformagbes sobre o referido auditor estdo identificadas no topico 4.2 deste
manual . As contas que nao contam com esse facilitador deverdo ser identificadas
e aconpanhadas pelas Setoriais de Contabilidade diretamente na Transacéo
>BALANCETE.

4.2.3 - A andlise consiste emverificar na Transagdo >BALANCETE contas contabeis
que, por suas caracteristicas, devam ser regularizadas, seja por baixa ou
transferéncia para outras contas, em determ nado periodo.

4.2.4 - Roteiro de Anali se:

a) Qorigacbes a Recol her - Refere-se a Consignacdes, Recursos da Uni &0, Estados
e Minicipios a recolher e Encargos Sociais a recol her cujos sal dos devem estar
zerados, dermonstrando que as consignagbes e dermmis valores apropriados foram
ef eti vamente recol hidos dentro dos prazos legais ou restituidos aos respectivos
proprietéarios. A equacdo 096 da Transacdo >CONCONTIR indica a presenca de sal dos
nessas contas, funcionando conb alerta para o gestor que deveri pronover a
devi da anali se.

- A permanéncia de saldos nesses grupos deve ser apontada na Conform dade
Cont4bil sob o Codigo de Restricdo 206 - Falta de Recol himento de Obrigagses,
devendo para essa finalidade ser observado o prazo de 30 dias a partir da
apropriacao.

b) Depésitos de Diversas Oigens - O Depésitos de Diversas Oigens, inclusive
desconheci dos, nédo reclamdos, abandonados pelos credores ou nédo classificados
em contas proprias devem ser regularizados no prazo méxino, de 60 dias, pela
bai xa ou transferéncia dos val ores para contas proprias. Caso ndo exi stam contas
especificas, solicitar a CCONT a sua criagdo. A equagdo 095 da Transacgédo
>CONCONTI R indica a presenca de saldos nessas contas, funcionando conpb alerta
para o gestor que deverda pronover a devida anali se.

- A permanénci a de sal dos nesse grupo deve ser apontada na Conform dade Cont abi |
sob o Cbédigo de Restricdo 674 - Saldos Al ongados/indevidos em Contas
Transitoérias do Passivo Circul ante.

c) Bens e Materiais em Transito - Deve apresentar sal do apenas no periodo em que
os bens permanecerem em tréansito, devendo o0s registros de sua expedicdo e

recebi mento serem efetuados de fornma tenpestiva no SIAFlI. Para fins de
Conform dade Contébil serd observado na atribuicdo de Restrigcdo Contabil o
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periodo de umnés a partir do envio, dentro dos seguintes critérios:
cl) Nas transferéncias entre Uni dades Gestoras do nesno Orgéo:

- Mteriais em transito (CONCONTIR - EquacfGes 009 e 053): Restricdo 606 - -
sal dos al ongados/i ndevi dos em contas transitoérias do Ativo Circul ante;

- Bens emtréansito (Equagbes 007 e 058):
Restricdo 631 - SLD ALONG | NDEV. CONTAS TRANS. AT. K. Cl R-1 NVEST;
N

Restricdo 632 - SLD ALONG | NDEV. CONTAS TRANS. AT.N. CIR-I MOBIL e;

Restricdo 633 - SLD ALONG | NDEV. CONTAS TRANS. AT. N. Cl R-|1 NTANG

c2) Nas novinmentacdes de bens e materiais entre Unidades Gestoras de Orgéos
di ferentes por doacdo, cessdo, conodato ou permni ssdo de uso:

- Registrar restricdes, em cada Ogdo, conforme a conta corrente onde esté&o
registrados os saldos, quais sejam no Ativo Circulante, Permanente ou
Conmpensado. (néo existe transferéncia entre 6rgédos distintos e simdoacao).

d) Ordens Bancarias Cancel adas - Devem necessarianente ser regul ari zadas dentro
do nés. As Setoriais devem orientar os gestores que quando a regularizacédo for
se dar pelo paganento da OB no nes seguinte ao cancelanmento deve ser
providenciado o estorno da despesa dentro do nes, nantendo a consisténcia das
i nformagbes a serem di vul gadas com base na situacdo do més fechado.

- A equacdo 017 da Transacdo >CONCONTIR indica a presenca de saldos nessas
contas, funcionando conb alerta para o gestor que devera pronover a devida
analise e regularizacdo. A falta dessa regul ari zagdo em qual quer Uni dade Gestora
devera ser registrada conp Restricdo Contébil na Conform dade sob o cd6digo 674 -
Sal dos Al ongados/ | ndevi dos Contas Transitoria do Passivo Crcul ante.

e) Receitas Correntes e de Capital a Cassificar - Devem ser regularizadas
necessari anente dentro do nmés. A presenca de saldo nas contas 41800.00.00 e
42800. 00. 00 inpacta diretamente os Denonstrativos: Balango Financeiro, Balanco
Orcanentario e Denpnstracdo das Variacfes Patrinobniais, tanto no Orgdo quanto
nos consol i dados da Uni &o.

- A equacdo 032 da Transacdo >CONCONTIR indica a presenca de saldos nessas
contas, funcionando cono alerta para o gestor que devera pronover a devida
classificacdo. A falta dessa providéncia deve ser apontada na Conformnm dade
Contabil, mediante utilizagdo do cédigo 713 - Saldos Al ongados/Indevidos em
Contas Transitorias de Receitas.

f) Restos a Pagar - As contas referentes a Restos a Pagar - Processados devem
ser analisadas verificando a pertinéncia dos saldos e sua adequagdao a
| egi sl agdo, pronovendo o cancel ament o daquel es eventual nente em desacordo com 0s
i nstrunent os nornativos vi gentes.

- Cbservar de forma criteriosa as seguintes contas contabeis:
- 21211.02.00 - Do Exercicio Anterior - Fornecedores;
- 21211.03.02 - De Exercicios Anteriores - Convénios a Pagar;

- 21211.05.02 - De Exercicios Anteriores - Contrato de Progranma de RP;
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- 21211.07.02 - De Exercicios Anteriores - Precatérios de OCK a Pagar;
- 21211.09.02 - De Exercicios Anteriores - Ternps de Parceria a Pagar;
- 21212.02.00 - De Exercicios Anteriores - Pessoal a Pagar;

- 21212.03.02 - Precat6rios de Pessoal - Exercicio Anterior;

- 21219.08.02 - De Exercicio Anterior - Beneficios a Pagar;e

- 21219.08.04 - Precatoérios de Beneficios - De Exercicio Anterior.

- Os Restos a Pagar - Nao-Processados, registrados na conta 21216.02.02, sé&o
bai xados no encerranento do exercicio por rotina automatica, devendo ser
conuni cadas a CCONT eventuais fal has nesse processanento. Caso haj a necessi dade
de bai xar o saldo desta conta, inplica dizer o cancelanmento de RP, a UG devera
fazé-1o0 exclusivamente por neio da Transacdo >NE, opcdo 4 ou 5, conforne o caso.

- A eventual presenca de saldos indevidos nas contas de Restos a Pagar -
Processados dever& ser apontada na Conformi dade sobre o Cbdigo de Restricdo 676
- Saldo Invertido - Passivo Circul ante.

g)Val ores em Transito Realizaveis - As contas do Grupo 11260.00.00 - Valores em
Transito Realizaveis tém saldo transitorio e devem ser regularizadas até o
fechamento do nés, observados os esclarecinmentos adicionais sobre as conta
11261. 00. 00, 11266.00.00 e 11268.00.00 apresentados nos itens "1" e "2" abai xo.

- O ndo ajuste dos saldos desse Gupo nos prazos estabel ecidos deve ensejar o
registro da Restricdo 008 - Pernanéncia de Saldos em Contas Transitorias do
Ativo G rcul ante na Conform dade Cont abil.

gl) Conta 11261.00.00 - Valores a Creditar - Essa conta refere-se a valores
regi strados que estdo emtréansito ou a conpensar pelo agente financeiro e devem
ser regul arizados, observado o prazo de 30 dias, a partir da apropriacgdo, pela
bai xa ou classificacdo em contas proprias. A equacdo 114 da Transagdo >
CONCONTIR indica a presenca de sal dos nessa conta, funcionando conp alerta para
0 gestor que deverd pronover a regul arizacdo, observado o prazo de 30 dias, a
partir da apropriacgéo.

- A permanéncia de sal do nesta conta, no prazo superior ao estabel ecido, deveré
ser apontada na conform dade contédbil a restricdo coédigo 606 - - saldos
al ongados/i ndevi dos em contas transitérias do Ativo Circul ante.

g2) Conta 11266.00.00 - Valores a Creditar - Depésito Direto na Conta Unica -
Esta conta €& destinada a abrigar os valores referentes a depdsitos emtransito
no encerramento do exercicio, ou seja, valores apropriados na Conta Unica cujos
i ngressos no SIAFI dar-se-d0 no exercicio seguinte. A presenga de saldos no
nonent o da Conform dade Contabil deve ensejar o registro de Restricdo, exceto na
Conform dade Contédbil do nés de dezenbro (encerranmento), ocasido onde ¢é
utilizada a referida da conta.

- Miiores informagbes sobre a operacionalizacdo dessa conta podem ser
encontradas na Macrofuncdo 02.03.18 - Encerranmento do Exercicio.

g3) Conta 11268.00.00 - Saques por Cartdo de Crédito a Classificar - Essa conta
€ novi nentada senpre que, apo0s a concessao de Linmte de Crédito pelo O denador
de Despesa junto ao Banco do Brasil, ocorre o saque pelo portador do cartéo
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antes do registro no SIAFl da apropriacdo da despesa, com conseqiente registro
na conta 21268.00.00 - Movi mentagdo Cartdo de Crédito Corporativo

- A presenca de saldos na conta é apontada pela Transacdo >CONCONTIR, equacéo
085 - Saques por Cartdo de Crédito a Classificar e a néo regularizagdo até o
fechamento do més deve ensejar o registro de restri¢cdo na Conforni dade.

h) Suprinento de Fundos a Pagar - Na liberacdo de Suprinento de Fundos a
i qui dagdo da despesa e o seu paganento devem ocorrer, preferencialmente, de
forma conconmitante. Assim o saldo da conta 21219.60.02 - Suprinento de Fundos &
considerado transitorio j4 que indica a existéncia de suprinmentos |iquidados e
ndo pagos.

- A nao regularizagdo dessa situagdo até o fechanento do nés devera ser
consi derada conp restricdo na Conform dade Contébil, sob o cdédigo 203 - Sal dos
Al ongados em Contas Transitérias do Passivo Circulante. A equacdo 097 -
Suprinmento de Fundos a Pagar alerta para a presenca de saldos nessa conta,
devendo o aspecto tenporal ser verificado no bal ancete.

- A conta 21268.00.00 indica Cartao Corporativo com faturas pendentes de
paganento ou val ores pendentes de saque. Essa conta pertence ao grupo Val ores em
Transito Exigiveis e sua analise deve ser realizada diretamente na Transacao
>BALANCETE, verificando a adequacdo de suas novi nentacdes ao prazo de aplicacéo
do supri nento.

i) Valores a Debitar - GCs valores registrados nas contas 21261.00.00 e
21146.00.00 referem se, respectivanente, a apropriacgdes de obrigacdes inscritas
no curto prazo, que estdo emtransito e aos val ores de devol u¢cdes de recursos de
transferéncias voluntarias, ndo geradas pelo portal de convénio (SICONV) a ser
recol hidas por GRU. Estes sal dos devem ser regul arizados, observado o prazo até
o fechanento do nés, a partir do registro, pela baixa ou classificagdo em contas
préprias, observando as especificidades de cada conta:

A equacdo 115 da Transacdo >CONCONTIR indica a presenca de sal dos nessa conta,
funci onando conp alerta para o gestor que devera pronover a regularizagéo,
observado o prazo até o fechamento do nés, a partir da apropriacdo. Caso o
gestor ndo pronbva a regul arizagcdo dentro desse prazo, devera ser apontada na
conform dade contabil sob o cd6digo 674.

Para a conta 21146.00.00 os valores poderdo ser regularizados até o 10 dia do
nés subseqiiente, dentro do préprio nés subseqiente, quando for regularizada
através de RETIFICAGR ja que esta funcionalidade ndo pernite retroagir o
registro para o més anterior. Esta regra sO ndo vale para o nés de dezenbro.

Para a conta 21261.00.00 a regra geral é proceder a regularizagdo do registro
dentro do nmés. Gs docunmentos |angcados no més subseqlente, nmas registrados
a partir do dia 25 do nmés aberto, poderdo ser regularizados dentro do proéxinm
nés. Esta regra sé ndo vale para o nés de dezenbro.

4.3 - Saldos Invertidos

4.3.1 - Qutro paranetro a ser observado nas contas contabeis é a natureza do seu
sal do, qual seja devedor ou credor. Essa informacdo é determi nada de acordo com
suas particularidades e com o grupo a que pertence e pode ser consultada no
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SI AFl por meio da Transacao >CONCONTA.

4.3.2 - A analise das inversfes de saldos das contas em fun¢gdo da sua natureza
consiste em verificar em consultas especificas no Tesouro Gerencial as contas
cont abei s por conta corrente.

4.3.3 - Roteiro de Andlise - Os saldos invertidos no Ativo e Passivo deverdo ser
anal i sados de acordo com a finalidade de cada conta. As contas de Receita,
Despesa, Variacdo Ativa e Passiva ndo poderdo ter seus saldos invertidos tendo
em vista o fato de receberem registro ou apenas a débito, ou apenas a crédito,
conforme sua natureza, conforme seu inpacto seja negativo ou positivo no
resul tado. Essas contas recebem registros de bai xa apenas nos casos de estorno
de | ancanent os ef etuados anteri ornente.

a) Os saldos invertidos nos subgrupos do Ativo e Passivo Conpensado, nas contas
de controle do orcanento e de cotas, denonstradas abaixo, n&8o deverdo ser
consi derados conp restrigdo na Conform dade Contabil, exceto se a inversdo for
oriunda de registros indevidos do gestor ou quando a regularizacdo depender
excl usi vanent e desse:

- 1.9.1.0.0.00.00 - Execugao Organentaria da Receita;

- 1.9.2.0.0.00.00 - Fixacdo Or¢canentaria da Despesa,;

- 1.9.3.0.0.00.00 - Execucdo da Programacao Financeira;
2.9.1.0.0.00.00 - Previsdo Ocanentéaria da Receita,;

- 2.9.2.0.0.00.00 - Execucdo O canmentéaria da Despesa;

- 2.9.3.0.0.00.00 - Execugdo da Programacdo Financeira

b) Conpl ementando o que foi dito no paragrafo anterior, alertanps que para as
contas abai xo senpre deverdo ser apontadas na Conform dade Contabil no caso de
sal dos invertidos:

bl) Saldos Invertidos na conta de Crédito Disponivel;

- A conta 29211.00.00 - Crédito Disponivel ndo podera ter seu saldo invertido
tendo em vista que seu saldo indica os valores orcanmentéarios disponiveis para a
realizagcdo de enpenhos e sua inversdo sinaliza a execucdo de despesas sem o
devi do suporte orcanentéario.

b2) Saldos Invertidos referentes a Créditos Bl oqueados para Remanej anent o;

- A inversdo do saldo da conta contabil 29212.01.01 - Crédito Bloqueado para
Remanej anent o, denobnstra a existéncia de valores remanejados pela SOF para o0s
quais a Uni dade deve oferecer Crédito Disponivel - 29211.00.00. Tal situacédo é

noni torada pela Transacdo >CONCONTIR, equacdo 072 - Saldo Invertido Crédito
Bl oqueado para Renmanej anento, e deve ser regularizada senpre dentro do nés em
gue se deu o registro do cancel anento.

- O Bloqueio dos créditos deve senpre ser efetuado no nesno conta-corrente do
remanej anento, haja vista que o Balanco Orc¢anentario tem sua fornula fornmatada
nesse nivel de detal hamento. A auséncia dessa adequag&o podera refletir no
Bal anco Orcanmentario pela apresentacdo, por exenplo, de execugdo da despesa
superior a dotacdo em nivel de categoria e subcategoria econdm ca, se a natureza
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da despesa ndo for conpativel
c) Saldos invertidos em Enpenhos a Liqui dar

cl) A apropriacdo da despesa pela Unidade Gestora no més anterior ao |ancamento
do respectivo enpenho no SIAFI, nos casos em que o nBs ainda estiver aberto

ocasiona a inversdo do saldo da conta 2.9.2.4.1.01.01 - Enpenhos a Liquidar,
cabendo a regul ari zacao excl usi vanente ao gestor antes do fechanento.

c2) Respeitadas as ressalvas contidas nesse toOpico, os saldos invertidos nas
contas contabeis deverdo ser indicados na Conform dade Contabil, utilizando os
codi gos:

- 608 - Saldo Invertido - Ativo Circul ante;

- 617 - Saldo Invertido - Ativo Realizavel a Longo Prazo;

- 628 - Saldo Invertido Ativo ndo-financeiro |Investinmentos;
- 629 - Saldo Invertido Ativo ndo-financeiro - |Inobilizado
- 630 - Saldo Invertido Ativo nao-financeiro Intangivel

- 652 - Saldo Invertido - Ativo Conpensado

- 676 - Saldo Invertido- - Passivo Circul ante;

- 686 - Saldo Invertido Passivo Ndo Circul ante - Passivo Exigivel a Longo Prazo;
- 693 - Saldo Invertido - Patrinmdnio Liquido;

- 697 - Saldo Invertido - Passivo Conpensado;

- 707 - Saldo Invertido Contas de Despesa; e

- 714 - Saldo Invertido - Receita

d) Quando existir saldos invertidos nas contas:

dl) 19.311.02.02 e 29.311.02.02 - Cota de Repasse a Programar e 19.311.04.02 e
29.311.04. 02 Cota de Subrepasse a Progranmar

- 0s saldos invertidos nessas contas relativos a baixa do diferido com sal do nas
fontes: 100, 112, 118, 120, 127, 130, 140, 142, 144, 148,151,170,178, 300 e 400,
dever do ser objeto de ressal va na conform dade contabil.

- quando houver saldo invertido nessas contas nas fontes que representam
receitas vinculadas a 6rgdos que fazem a sua arrecadagdo e fiscalizagdo, essas
ndo deverao ser consideradas na conforni dade contébil, pois os 6rgéos arrecadam
financeiro sem necessari anente possuir o orcanentéario: 129, 135, 140, 172, 174,

176, 186, 372, 374, 376, 386, 0127000000, 118000000, 0118033901, 0118200333,
0129209306, 0135000000, 0135395852, 0142719030, 0142980000, 0145000000,
0172012069, 0172204150, 0174000000, 0174020172, 0174020256, 0174020246
0174038298, 0174120069, 0176000000, 0176012069, 0176038204, 0176700113,
0186000000, 0186209300, 0186209302, 0186209304, 0186309070, 0318033901,
0327000000, 0329209306, 0335000000, 0335395277, 0386000000 e 0386209300.
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e) Nio cabe restrigdo contdbil nas seguintes contas contabeis com saldo
i nvertido:

19. 311.02.08 Cota de Repasse a Programar por Descentralizacdo Externa;
19. 311. 02. 10 Cota de Repasse Liberada por Descentralizacdo Externa (canbial)
19.392.99.00 Qutras Incorporacdes

29.392.99. 00 CQutras Desi ncor poracgbes

19. 351. 03. 01 Arrecadacdo por Cbodi go de Receita

19. 351. 08. 00 Depos. Regi ne Especial Trib. Patrinmdnio COD REC
19. 351. 09. 07 Conpensacbes por CAdi go de Receita

29. 351. 09. 07 Compensagfes por Codigo de Receita

19. 351. 09. 08 - Conpensagbes por Cddigo de Destinagéo
29.351. 09. 08 - Conpensacdes por Codi go de Destinacéo

19. 962. 24. 02 Convéni os Fi rmados a Li qui dar

19.972. 24. 02 Contratos de Repasse a Liquidar

19. 393. 01. 01 Adi antanentos a conprovar de Recursos Externos
19. 962. 20. 99 Qutros Val ores Firnados no Exterior

29. 351. 08. 00 Depos. Regi nme Especial Tributacdo Patrinonio
29. 352. 09. 08 Conpensac¢fes Receita Vi ncul ada

29.212.01.01 Crédito Bl oqueado para Renmanej anent o
29.211. 03. 00 Destaque Concedi do Variacdo Canbi al

49. 600. 00. 00 Conpensacdes (receita)

51.212. 00. 00 Quando tratar de variacdo canbi al

51.215. 02. 00 Quando tratar de vari acdo canbi a

52.229.02.00 Transf. Conc. Recursos Previdenc. Arrecadados
62.211. 02. 00 Bens Mdyveis No Exterior

62.229. 02. 00 Transf. Receb. Recursos Previdenc. Arrecadados
62.323. 07. 02 Vari acdo Canbi al Ndo Fi nanceira

4.4 - CQutras Situacdes

4.4.1 - A Transacdo >BALANCETE é inportante instrumento no processo de anali se,
pois, por denpnstrar a realidade das informgbes contabeis em nivel nininm de
agregacdo, possibilita a observagdo das situagBes presentes em grupos e contas
cont 4bei s em um nai or nivel de detal he.

4.4.2 - A andlise proposta nesse topico consiste em verificar na Transacdao
>BALANCETE situacfes diversas, em nivel de Orgdo e Unidade Gestora, que possam
conproneter a qualidade da informacao contabil

4.4.3 - Roteiro de Analise
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4.4.3.1 - Diversos Responsaveis Apurados - As contas do grupo 11229.00.00 -
Di ver sos Responsavei s Apurados devem ter seus sal dos aconpanhados pel as Uni dades
Setoriais de Contabilidade, que deverdo com base nas Decisfes/ acordaos do
Tribunal de Contas da Unido - TCU atualizar / baixar essas infornmagbes. Nao ha
prazo fixado para inscricao/baixa dos valores, pois o andanento do processo
depende do TCU, mas as informagbes devem permanecer senpre em conform dade com o
andanento naquela corte. Caso a informagdo ndo esteja conpativel, devera ser
apontada na Conformi dade a Restricdo Contédbil 608 - Saldos Invertidos - Ativo
Circul ante;

4.4.3.2 - Pessoal a Pagar (Gupo 21212.00.00) - Deve apresentar saldos sonmente
por ocasido da apropriacdo e liquidacdo da folha de paganento, ou quando se
referir a precatorios, caso em que devera ser registrada no grupo 21212.03. 00

- Precatorios a Pagar:

a) Eventual nente podem existir valores discutidos admnistrativanmente cujos
sal dos ndo podem ser baixados, podendo inclusive esses saldos passar para
exercicios seguintes. Nas demais hipoteses, a pernanéncia de sal dos nas contas
21212.01.00 Pessoal a Pagar - do Exercicio e 21212.02.00 Pessoal a Pagar - de
Exercicios Anteriores deve ser apontada na Confornmidade sob o Codigo de
Restricdo 676 - Saldo Invertido - Passivo Circulante. A Equacdo 050 - Pessoal a
Pagar de Exercicios Anteriores funciona conb indicativo de irregularidade,
apont ando val ores que devemter sua origemverificada.

4.4.3.3 - Myvinmento de Fundos Préprios - Deve apresentar saldos conpativeis
entre as Variacdes Ativas e Passivas, contas contabeis 52233.00.00 e
62233. 00. 00. Esses saldos sdo gerados em funcdo da transposic¢cdo de sal dos por
fusdo, cisdo, extingdo e integracdo de bal ancetes;

4.4.3.4 - A inconpatibilidade entre esses saldos é indicada pela Transacgéo
>CONCONTI R, equacao 011 - Movinmento de Fundos a Débito X Myvinento de Fundos a
Crédito, e a analise deve ser efetuada a partir dos seguintes niveis:

a) ORGAQ GESTAO - caso ocorra divergéncia, verificar a Transagdo >BALANCETE para
obter a Unidade Gestora em que ha desequilibrio entre as contas contébeis
nmenci onadas;

b) UG GESTAO - caso ocorra divergéncia, verificar a Transagdo >BALANCETE por
conta contabil para obter o lancamento que causou o desequilibrio entre os
sal dos, procedendo a analise e a solicitacdo de regul ari zacdo para a CCONT.

4.4.3.5 - Cassificacdes em Contas | nadequadas - Na escol ha das rubricas a serem
utilizadas para registro dos atos e fatos deve ser observada a finalidade da
conta descrita na Transagcdo >CONCONTA. A ndo observacdo da funcdo da conta pode
ocasi onar registros inadequados, conpronetendo a qualidade das informacdes
apr esent adas:

a) Deverd@o ser analisadas as classificacBes de receitas e despesas, verificando
se as suas nhaturezas s&o adequadas e conpativeis com a finalidade do Orgdo e se
existem registros em contas representativas de "outros" ou de "valores a
classificar", providenciando a reclassificacdo nas rubricas préprias e
especificas. As classificacdes feitas em contas representativas de "outros" ou
"di versos" serdo apontadas pela Transacao >CON NCONS:
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al) Deverdo ser analisadas as contas 333.90.47.01, 333.90.47.02, 333.90.47.03,
333. 90. 47. 04, 333. 90. 47. 05, 333.90. 47. 08, 333.91.47.01, 333.91.47.03 e
333.91.47.04, no intuito de observar a existéncia de saldo. Existindo saldo,
deve-se verificar se é decorrente ou nao de atividade essencial, pois, havendo
saldo nessas contas na administracdo direta, fundo, autarquias e fundacles
publicas que sejam decorrentes das atividades essenciais, o saldo devera ser
regul ari zado, pois € vedada pela Constituicdo Federal (na alinea a, inciso VI do
art. 150) a Uni 8o, aos Estados e aos Minicipios a cobrangca de Inpostos sobre o
patrindni o, renda ou servi¢os uns dos outros, sendo estendi da essa inmuni dade as
Aut arqui as e as Fundacdes instituidas e nantidas pel o poder publico, no que se
refere ao patrinmbnio, a renda e aos servigos vinculados a suas finalidades
essenciais ou delas decorrentes. Ressaltanbs que essa inmunidade ndo abrange
6rgédos relacionados com a exploragdo de atividades econbmicas regidas pelas
normas aplicaveis a enpreendi nentos privados, ou em que haja contraprestagdo ou
paganento de precos ou tarifas pelo usuario.

b) As incorre¢gbes encontradas deverdo ser apontadas na Conform dade Contébil,
nediante a utilizagdo dos Codigos de Restricgdo: 703 - Erro na Cassificagdo da
Despesa e 715 - Erro na C assificacdo da Receita;

c) Deverao ser analisadas tanbém as contas de Ativo e Passivo, bem conpb as
Vari acbes Ativas e Passivas, conp forma de assegurar que as nesnas estdo sendo
utilizadas dentro das finalidades propostas em suas func¢des, fortal ecendo assim
consi st énci a das informacdes di vul gadas nos denonstrativos:

cl) Conta 112420300 - viagens - Adiantamento - Essa conta registra adiantanmento
a pessoal referente a viagens. Ccorre que essa sistematica (concessao de diéarias
com a contabilizacdo de conta de ativo financeiro que é baixada no nonento da
prestacdo de contas) ndo esta prevista para a admi nistracao direta, autarquias e
fundagbes, motivo pelo qual a wutilizacdo dessa conta para esses 0rgdos €
i ndevi da, pois estes 6rgdos estdo subnetidos a legislacdo propria,
fundanmental nente o Decreto n 343/1991, com regras proprias. Assim deve-se
realizar a analise periddica desta conta, identificando a utilizacdo indevida da
conta de adiantamento de diarias por 6rgdos da administracdo direta, autarquias
e fundagbes, umm vez que esses Orgdos devem contabilizar suas diarias conp
despesa efetiva (decreto 343/91). A ndo regul ari zagcdo dessa situagdo em até 30
dias a partir do registro deveri ser considerada conp restri¢do na Conformnm dade
Cont 4bil, sob o cédigo -608- saldo invertido - ativo circul ante.

d) No caso de contas de Ativo e Passivo deve ser observado também o prazo para
r ecebi ment o/ paganent o, devendo ser providenciada a reclassificacdo para o curto
ou longo prazo de fornma tenpestiva. A falta dessa providéncia deve ser apontada
na Conform dade Contabil sob os cddigos: 608 - Falta de Reclassificacdo para C
Prazo de Valores Longo Prazo - Ativos e 673- Falta de Reclassificacdo para
Passivo Circul ante val ores Passivo Exigivel a Longo Prazo.

4.4.3.6 - Interacao SIAFl X SPI Unet:

a) As contas do subgrupo 14211.10.00 - Inbveis de Uso Especial apresentarao os
sal dos constantes do Sistema de Gerencianento dos Inbveis de Uso Especial da
Uni do - SPlUnet. As eventuais divergéncias encontradas deverdo ser ajustadas no
proprio SPlUnet, As Unidades Gestoras deverdo verificar a existéncia de
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eventuai s sal dos em duplici dade constantes do grupo 14211.10.00 - Imdveis de Uso
Especial emrelagcdo as demais contas do | nobilizado.

al) As inconsisténcias nessas contas devem ser apontadas na Conform dade
Cont4bil sob o cédigo de restricdo 646 - Saldos de Imbveis Esp. ndo confere
C/ SPI Unet .

b) A conta 14211.12.00 - Bens Dominiais tanbém devera apresentar seu saldo
conpativel com - SPlUnet, apdés processanento da fita de atualizagdo de sal dos,
gerada por aquele Sistema - devendo verificar as eventuais pendéncias na
Transacdo >CONPROCBT - Consulta Processamento Batch. Apds a regul arizacdo das
pendénci as, se verificadas ainda divergéncias, ajusta-las por neio dos eventos
54.0.740 e 54.0.741. As Notas de Sistema - NS pendentes de confirmgdo na
Transacdo >CONPROCBT - Consulta Processanento Batch deverdo ser analisadas pel as
Setoriais de Contabilidade efetuando-se os ajustes necessarios de tal forma que
as mesmas possam ser confirmadas por neio desta Transagéo.

bl) As inconsisténcias nessas contas devem ser apontadas na Conform dade
Cont 4bil sob o cddigo de restricdo: 629 - Saldo Invertido Ativo Ndo Financeiro -
| mobi | i zado.

c) Depésitos Realizéaveis a Longo Prazo:

- Neste subgrupo estdo registrados os valores dos depdsitos conpul sorios,
retidos por forca de lei, <cujos resgates estejam previstos para prazos
superiores a um ano.

- 0 Ogdos e Entidades com saldos nas contas: 12111.00.00 - Conbustiveis e
12112.00.00 - Veiculos devem providenciar, nensalnmente, a atualizagdo dos
val ores em conforni dade com o indice definido pela Secretaria da Receita Federal
- SRF, divul gado pela CCONT, e tanbém di sponivel no site ww. bacen. gov. br.

- Afalta da atualizagdo nensal desses val ores deve ser apontada na Conform dade
sob o Codigo de Restricao: 615 - Falta de Atualizacdo de Valores do Ativo
Real i zavel a Longo Prazo.

4.4.3.7 Constituic8do de Provisdo, Reversdo e Baixa - Devera ser analisada a
exi sténcia de saldo nas contas das Classes do Ativo e Variacgbes Patrinoniais
referentes a provisdo para créditos de |iquidagdo duvidosa no curto e |ongo
prazo, redugdo a valor de nercado e perdas em estoque, bem conb deverd ser
verificado se os saldos das referidas contas estdo sendo atualizados, revertidos
ou baixados, conforne procedinentos definidos na macrofuncdo 02.11.37 -
Procedi mentos P. Constituicdo e Registro de Provisdo. No caso de Provisao para
Divida Ativa deverdao ser adotados os procedi nentos descritos no item 6.1 desta
macr of ungdo e na macrofuncdo 02.11.12 - Divida Ativa da Uni &do.

5 - ANALI SE DOS AUDI TORES

5.1 - Introdugédo - Os auditores sdo facilitadores dentro do processo de anéli se.
Por nmeio deles a identificagdo de situagles criticas, erros frequentes e a
verificacdo de consisténcias diversas sédo autonatizadas, com ganho na
t enpestivi dade e qual i dade das observacdes a seremreal i zadas.
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5.2 - Transacdo >CONI NCONS (consulta inconsisténcia outras) - Para garantir a
gual i dade das infornmagbes, o0s registros devem ser efetuados em contas adequadas
e especificas, evitando, tanto quanto for possivel a utilizacdo de contas de
"outros". A Transacdo >CONINCONS facilita o acompanhanento dessa situagéo,
i ndicando a partir de paréametros estabelecidos as contas a serem analisadas e
recl assi fi cadas pel as uni dades:

5.2.1 - Sua analise consiste identificar, com o auxilio do auditor, as contas
contabeis representativas de "outros" <com saldo superior, em relagdo ao
agrupanmento da conta, aos limtes estabelecidos pela CCONT, quer em nivel de
&rgdo, Orgdo Superior, UG Enitente ou UG conp Setorial Contabil;

5.2.2 - Os limtes estabel ecidos pelo Orgédo Central de Contabilidade podem ser

consultados através da Transacdo >CONPARINC - Consulta Paréanetros de
I nconsi st énci a.
5.2.3 - Roteiro de Analise - Verificar as contas apontadas pela Transagéo,

identificando os registros contéabeis efetuados e analisando os agrupanentos do
Pl ano de Contas para apurar a classificacdo correta:

5.2.3.1 - Caso ndo exista detalhanmento que atenda a situacdo devera ser
solicitada a Coordenacdo-Ceral de Contabilidade - CCONT, com exposicdo de
notivos, a criagdo da conta contébil desejada. A CCONT iré avaliar, com base na
justificativa apresentada, a viabilidade de atendinmento do pleito |evando em
consideracdo a finalidade da conta, a necessidade de individualizacdo, a
freqiéncia de utilizacdo e os val ores envol vi dos;

5.2.3.2 - Para fins de avaliacéo,
>CONI NCONS, a analise deve ser

a partir da inplantagcdo da nova Transagao
efetuada por Orgdo sendo pronovida a
regul ari zacdo, nediante transferéncia dos saldos contdbeis para as contas
especificas e adequadas, dentro do més. A falta de regularizagcdao nesse prazo
deve ser apontada na Conforni dade, utilizando-se os Codi gos de Restric¢édo abai xo,
observado o grupo ao qual pertence a conta:

a) 607 - CQutros - Ativo Grcul ante;

b) 616 - Qutros - Ativo Realizavel Longo Prazo;
c) 645 - Qutros - Ativo Pernmanente;

d) 658 - CQutros - Ativo Conpensado;

e) 675 - Qutros - Passivo Circul ante;

f) 685 - Qutros - Passivo Exigivel a Longo Prazo;
g) 692 - Qutros - Patrindnio Liquido;

h) 696 - Qutros - Passivo Conpensado;
i) 701 - Qutros - Despesas;

j) 712 - CQutros - Receita;

k) 718 - Qutros - Variacbes Passivas;e

) 601 - Inconsisténcia Qutros - Variagbes Ativas.
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5.2.3.3 - Com base nas orientacbes contidas no Manual de Receita Nacional, as
regul ari zagbes de saldos invertidos em contas de receita que conpreendem a
restitui cdo recebidos em qual quer exercicio, devem ser feitos por deducdo da
respectiva natureza de receita. No caso de receitas extintas, deve ser utilizada
a deducdo com observancia ao linmte da receita a anular. Caso o limte da
receita a anular seja insuficiente para conportar o0s ajustes necessarios, devera
ser contabilizada conp despesa orcanentéri a.

5.2.3.3.1 As possiveis inversdes de saldos em contas de receita, ainda que néo
ocasi onado por registros da unidade gestora, deverdo ser alvo de restricdo no
registro da conform dade contébil, cédigo 714 Saldo Invertido - Receita, tendo
emvista o conpronetimento das informacdes a serem di vul gadas

5.2.3.4 - Os procedi nentos para a operacionalizacdo da Transacdo est&do descritos
no codi go 10.05.09 do Manual SIAFI WEB.

5.3 - Transacdo >CONCONTIR (consulta contas a regularizar) - Esta transacdo tem
cono finalidade permtir a consulta das inconsisténcias contabeis geradas de
forma automatica, através do SIAFlI, referente aos registros contabeis ocorridos
exclusivanente, no més aberto, com base nas Equag¢des Contébeis disponiveis no
Sistema e que ndo estejam na situacdo de excluidas, denpnstrando-as por Orgéo,
Orgdo/ Gest &0, Gestdo, Unidade Gestora, Setorial Contéabil, Codigo de Equacdo, bem
comb o Codigo de Restricao Contabil, se houver, podendo, caso a Equagdo assimo
permita, consultar o docunmento que ocasi onou a inconsisténci a:

5.3.1 - Analisar as inconsisténcias apresentadas nos Auditores Contéabeis em
nivel de Orgé&o/ Gest&o, bem conmp de UG Gestdo, efetuando-se as regul ari zagdes;

5.3.2 - Para se obter a finalidade de cada equacdo contabil, teclar PF5 nas
Transagcdes >CONEQCONT - Consulta EquagBes Contédbeis e >CONCONTIR - Consulta
Contas a Regularizar. Os procedi mentos para operacionalizacdo dessas transacdes
estdo descritos no Manual S| AFI V\EB, cédigo 10.05.07 e 10.05.06,
respecti vanent e;

5.3.3 - Para facilitar o registro da Conform dade Contébil, |istanpbs a seguir as
equacdes cont abeis existentes, coma informacdo do prazo para regul arizacao e da
Restricdo Contébil a ser utilizada caso ndo seja efetuado o ajuste. Cs ternos
utilizados no cabecal ho da |istagemtem a seguinte interpretacéo:

5.3.3.1 - EQ: Cddigo da Equacao;
5.3.3.2 - Titulo: Identificacdo da Equacéo;

5.3.3.3 - Anplitude: (1) Uni&o, (2) Gest&o-10000, (3) Gestdo, (4) Ogdo, (5)
Orgdo/ Gestdo e (6) UG Gest do;

5.3.3.4 - RA: Restricdo Automética (para fins de Conform dade Contabil
Aut omat i ca) ;

5.3.3.5 - Prazo Regularizacdo: Periodo a ser observado para atribuicdo da
Restricdo Conté&bil na Conforni dade; e

5.3.3.6 - Restricao: Codigo de Restricdo Contébil a ser utilizado em caso de néo
regul ari zagcdo. As equacdes com a indicacdo "CCONT" no canpo "Prazo para
Regul ari zacdo" tem sua analise realizada em niveis consolidados, pelo Ogio
Central de Contabilidade.
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Restricao S o
Eq. Titulo Zmplitude Al
regularizacgao
COD ER
GUIARS DE REC. L -
o1 |- 2 n00g i
101 EMITIE 1.2.3.4.5.6 08 3 FECH DO MES
COMPENSADD ATIVO X -
ooz 5 -~
002 | oo 21wy 12238506 FECH DO MES
DESP.MAT .CONS5. X
ao )
003 AQUIS.BENS ESTOQUE 1.2.3.4.5.6 954 5 IMEDIATO
BENS MOWVEIS EM E
an7 5 - A .
007 |TransTTO 1.2.3.4.5.6 30 D.DD ENV.
EECEITA BRUTL A -
a0s TP CH.
008 | premTaRT 7R 123456 FECH.DO MES
MATEEIATS EM :
oo 2 0 T
109 TEANSITO 1.2.3.4.5.5% 30 D.DD ENV.
VALOEES DIFERIDDS
a1l 2.0.0.0.0 CCONT
' |RECEBIDOS i '
MOV. FUONDOS A DEB.X
011 (MW . FUONDOS A 1234026 CCONT
CEEDITO
DARF A EMITIR X
l"l - -
112 RECTESOS TR UNIAO 1.2.3.4.5.6 954 5 IMEDIATO
EECEITE BRUTL X
0 i 2 0 £
11la EFCFITA BELLIZADL 1.2 3 4500 ONT
017 (0BS CANCELADAS 1.2.3.4.5.6 203 3 FECH.DO MES
COMP ATIVAS DIV.X
als 1.2 3. 4556 968 3 IMEDIATC
COMP PASSIVAS DIV. 2
EXECOCAD PEOGE. FIH.
020 ;) 0
e e 1.2.3.4.5.0 IME DILTO
EXECUOCAD DE RP ATIVO
I"Iﬁ -
121 E PASSTVO 123850 IMEDIATC
COMP. ATIVAS E
I'-lﬁﬁ - E k
122 | or25Tv0s DIVERSLS 1234526 98 3 IMEDIATO
EESPE VAL TIT E BENS
l"lﬁ - E k
023 ATIVOS F PRSSTVOS 1.2.3.4.5.6 98 3 IMEDIATO
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GARANTIAS DE VALORES .
ATIVOS E PASSIVOS -3 3. 968 | 3 IMEDIATO

o
(]
s
|_'|
R
L
Noa
]
[} ]

DIREITOS E OBRIG.

025 |CONV ATIVOS E 1.2.3.4.5.86 968 5 IMEDIATO
PASSIVOS
DIREITOS E OBRIG.

026 |CONTRATUAIS ATIVAS E| 1.2.3.4.5.6 968 5 IMEDIATO

FASS5IVAS

DESPESAS ANTECIPADAS -
028 S e e i 008 CH.
028 | 2 PROTRILE 12238506 3 FECH.DO MES

RECEITAS CORRENTES E

032 |DE CAPITAL A 1.2.3.4.5.6 a04 5 FECH.DO MES
CLASSIFICAR
SALDDS DEVEDOEES X

] =2 e

134 511005 CLEDORES To2o3.4. 50k CCONT
DOT E MOVIMENT DE s

035 CREDITOS ATIVOS E 1.2 . 3.4.5.0 968 5 IMEDIATO

040 COTAR CONCEDIDA X 5 0.0.0.0 CCONT

COTA RECEBIDA

REPRASSE CONCEDIDO X
i} Z.0.0.0.0 O
941 |REPASSE RECEBIDO R AT T i

SUB REFLSSE
naz 2 N i o
032 | ~oNCEDIDO ¥ RECEBIDO £-loes St
CORR. CRED. X CORR.
i 2 0.0.0 Wi
e 1.2:3.8.0.0 ONT
n4g |TITULOS E VALORES T e

CONCEDIDOS X RECER

BENS EST.B/ENSIHNO E
0 2 0.0.0 CC
s REV.CONC ¥ RECEB izl i O

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

CONVENICS FIRMADOS -
0 2 CH. }
046 ENTELADL DF RECTRSOS Y oia dail 56 FECH.DO MES

CONVENICS FIRMADOS

047 : e O CH. 2

047 s110L DOF BECTRSOS i 3.4.5.6 FECH.DD MES
CONVENIOS ENT .LDE i

048 |[EEC.X TOTAL DE }.Z2.3.4.59.6 154 3 FECH.DO MES

PARCELAS
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CONVENIOS saipa

049 |REC.X TOTAL DE 1.2.3.4.5.6 | 164 5 FECH.DO MES
FARCELAS
PESSOAL A PAGAR DE

l"l l"l - Cal

] St el e 1.2.3.4.5.6 FECH. JANEIRD
MATERIAIS EM

] r i L

I | sl 1.2.3.4.5.6 30 D.DO ENVI

gy L EE REC, ERG B X 1.2.3.4.5.6 FECH.DO MES

DISP LIM EP REC

LIMIT CONC PAG RP X ”
0 2 CH.
155 1p1sp LIM RP CONC 1.2.3.4.5.8 FECH.DO MES

RESTIT. RECEITAS A

0 = 2 =0 i 2

056 DACLE EM TRANSITO 1 e i et R 208 3 FECH.DD MES
~ |LIM.SAQUE EMP CONTEA

I"I -

057 ENTE.¥ COTL EME 1.2_.3.4_5_6 a54 o] IMEDIATO

052 |BEHNS EM TERMSITO i e e LR 30 D.DO ENVI

DEPOSITOS HNA CONTA ;
. 2 20 CH.
— UNICA L CLASSIFICAR 1.2.3.4.3.8 203 3 FECH.DO MES

VAL .A CREDITAR
061 |DEPOST. DIRETOC HA .
CIU

ha
Iy
.
i
én

FECH. JANEIRD

LIM. SAQUE C VINC PG S — —
¥ REC.LIB.P VE 1.2.0.0.0. i CCONT

EESULT.PERICDO BP X
0 2 7
a3 SUE. DEFICIT OVE 1.2.3.4.5.6 976 5 IMEDIATO

LIM.VINC X REC.A LIB
a 2 CO
S P EMF.C ENTREGA TR e

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

L.IM DE SAQUE P EMP.C

067 2.0.0.0.0 CCO

67 |ENT .¥ REC.A LIB : L
LIM SQ VINC X BEC A

= " L] Catal

1 e et 1.2.3.4.5.6 CCONT

g [T S8 C VARG PG K. | o5 popeg g CCONT

REC A LIB FVINC PAG

REG. EM RESULT.
PARCIAT. DO EXERC ANT

BESTOS A FPAGAR
TEANSFERIDOS

=
-1
'—'i
|_'|
[
=
=
=
]
[
[
]
=
H
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SALDO INV.CRED.BLOQ. -

a7To - il o

172\ o L EMANE TAMENTO 1.2.3.4.5.6 404 3 FECH.DO MES
SALDD INV. CRE.BLOQU B

a7 e - il ™ M

173 T CONTE. THTERND 1.2.3.9.5.5 404 ] FECH.DO MES
SALDO INV.CED DE -

07 | il =

074 DEOJ.T CONT INTERND 1.2.3.4.5.6 404 3 FECH.DO MES
SALDO INV.CRDITO -

a7 | il =

175 ~ONTIDO EELL SOF 1.2.3.4.5.6 404 5 FECH.DO MES
SALDO IIE*«.-"ERI. i

076 (APLICACOES }.2.3.4.5.86 010 5 FECH.DG MES
FINANCEIRAS

077 |PRECATORIOS A PLGAR 1.2.3.4.5.6 FECH.DO MES

3E A EMITIR X
079 | 5
179 EEC.D0 SAL. EDUCLCRD 1.2.3.4.5.6 954 3 IMEDIATO

LIMITE DE VINCULACAQ :
080 e
“““ |DE PAGREMENTO g FECH.DO MES

DES DE IND.DE

081 |[MORADIA X 1.2.3.4.5.6 FECH.DO MES
CONT.BENEFIC
PS5 4 EMITIE X

082 |RECURS0S 1.2.3.4.5.86 954 5 IMEDIATO
PREVIDENCIARIOS

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

LIM RECURSOS D& FREV
2 0.0.0.0 T
3lsoc. REC ¥ CONC AR s T Z2E

o
o

CORRESPONDENCIA DE

(i} 2.0.0.0.0 i

o CRED. X DEBITOS el g L
SA?T_TES PCR CARTAC OE X

085 (CEEDITO R 1.2:3.4.5.5h 013 3 FECH.DC MES
CLASSIFICER
CODIGC DE REC.X -

s = Tt . CH. |

bt CODIGO DE DESTINACAOD R SR8
ABREC BEUTA ATIVA X

ag7 A S R Y CC

pid ARREC ERUTA PLRS. e i
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CORRESP CRED. X
08 0 0 e
083 | corRESP DEB. N FINAN| 172 o il

OUTROS MOV CRED.X
i 2 O.0.0-0 e
i OUTROS MOV DEBITOS 1.2.0.0.0. 5 CCONT

PASSIVO DE CONTRATOS

092 (INIEEHOS X Y2808 000 h 954 5 IMEDIATO
COMPENSADOD
PRSSIVD DE CONTEATOS
093 [EXTEEHNOS X Y2 395506 954 3 IMEDIATO
COMPENSADO
APURACARD ATEAVES LE
I"I -
194 ~ONTL DF CONTEOL e e Y S IMEDIATO
_ |DEPOSITOS PAER QUEM
f b - f o
195 “E DIREITO 1.2.3.4.5.56 60 D.DD EBEGI
OBRIGACOES A VENCIMENTO LE
0 T z e
s EECOLHEER EreaRa CADR OBRIGACRO
SUPEIMENTC DE FUNDOS
097 ;) 20
097 A PAGLR 1. 254 heh 203 3 IMEDIATO
0a9sg it A0 dL SR IT TN 1.2.3.4.5.6 954 3 IMEDIATO

RECUR305 DA GFIF

SALDO EM CONTAS g
o 2 7 CH.
093 | 1RANSIT. DE DESPESAS| 1-2-3-%-9-8 | 437 5 FECH.DO MES

SALDO EM CONTAS

a0 2 2 CH- 2

100 TEANSIT.DE VAR. PAS 1:2.3:4.5.6 052 3 FECH.DO MES
RESTOS A PAGAR A

n 2.0.0.0.0 o

1_1 PP_LEAR el gl e e U l\_n_.DI'II

103 [GET A CLASSIFICAER Yo o3850 203 5 30.DIAS.DA

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

o - ~ &
104 gﬁgI“BagéRﬁEEBEH 1.0.0.0.0.0 | 968 3 FECH.DO MES
L= (=g r '

105 ;EUjEE?HEE;UggR COD- | 4 n.o.0.0.0 | 962 5 FECH.DO MES

P . O =
10& ;EUEEE?H;EiFPDR S l1.0.0.0.0.0 968 3 FECH.DD MES

zEU ABRRECADARCRD X

107 3= 1.2.3.4.5.6 | 404 5 FECH.DO MES
DEST INACAO 3
Y| oot BT SR 1.2.3.4.5.6 | 404 5 FECH.DO MES

FERIMARIA X SECUND.
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RECOLHIMENTO BREUTO A

I"I - ‘-hl"l :" h =
109 EFGULART Z1E J.2.3.4.5.6 203 3 FECH.DO MES
- |CONTROLE DE ARREC. e
112 LEC. DOF TUc EXT. 6 CCONT
EF NAD PROC. 4
113 (LIQUIDAR POR EMPENHO | 1.2.3.4.5.6 954 3 IMEDIATOC
X FINANCEIRD
VALORES & RECEBER
2 oo0s i P
114 DR RN 1.2.3.4.5.6 008 3 30.DIAS.DA
VALORES BECEBIDOS e 3 = o -
135 DR RN 1.2.3.4.5.6 203 3 FECH.DO MES
DAR & EMITIE X i
116 RECTRS0OS FISCAIS E/M 1.2.3.4.5.86 954 5 IMEDIATO
M 0 ;
115 e i o R 1.2.3.4.5.6 954 3 IMEDIATO

CRED EMF A LIQUIDAR

SALDO INVERT. CONTA
120 ENT. FEDERLIS 1.2.2.4.5.6 205 3 IMEDIATO

DOTACRO POR TIPO DE

121 (CREDITO X POR ORIGEM| 1.2.3.4.5.6
DE CREDITOC
~n |[DOTACACQ POR ORIGEM -
122 °F CREDITO 1.2.3.4.5.6

RECEITAS PENDENTES

= 2 20 CH. DO ME
OE CLASSTFICACAD 1.2.3.4.5.6 | 203 5 FECH. DO MES

ac |SALDO INVERTIDO S Z
125 SOTACLO INICTAL 1.2.3.4.5.6 161 3 IMEDIATO

~~ |[EMPENHOS TEANSF. NE &
127 ¥ DOR NE E SUBITEM 1.2.3.4.5.86 IMEDIATO

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

EMP.LIQ.NE X

EMP.LIQ.NE SUBITEM | T-2-3-9-3-8 | 398 | 3 IMEDIATO

EMP.LIQ.NE X

128 CRED.EME . LIQ. CEL. J.2.3.4.5.6 954 5
CEEDITOS LIQ. X
il B 0.0, 020
et EMPENHOS LI{). el Bl B DAL
REELRSSIFIEA;iD D&
- N>
131 FOLHL L EEGULARIZ. 1.2.3.4.5.6 a02 3 IMEDIATO
SALDO INDEVIDO
132 [DESP.INTEA PESSOAL 1.2.3.4.5.6 483 < IMEDIATO

REQUISITADO
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133

CONVENIC TERMO DE
COMPROMISSO X TOTAL
DE PARCELAS

1.2.3.4.5.86

164

5 FECH. DO MES

137

DESPESA REALIZADA
CONTROLE NE FL X
CELULA DESPESA

954

3 IMEDIATO

138

CONTR. DISP.
1532590200 X

139

CONTL UNICA TES.
HACTONAL 111120102

140

LIMITE DE RP REC. X
CONC.

141

SUB REP.DIFERIDO
REC. X CONC.

142

CONTROLE PBAGTO
SUPRIMENTCO FUNDOS

954

3 IMEDIATO

143

CONTR. HONORARIOQS

3 IMEDIATO

144

ARRECADACAO DE
RECEITAS 4 X
199961907

145

CONTR.REGISTRO
SPIUNET & BATIFICAR

1.2.3.4.5.6

¥13

] IMEDIATO

146

RESTITU ;5ES DA GR

147

VALORES LIQ. X
PASSIVO FINANC.

148

CONTROLE DESP.NE FL
X DESP. LIQUIDADA

145

REPASSE FINANC. X
COTA REPASSE CONC.

=
(i3]
L]

150

REPASSE FINANC. X
COTA EEPASSE REC.

s
(5]
L]

15l

SALDD INV. CONT. RP
PROCESSADO E NRAOD
PROCESSADO

5 IMEDIATO
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a) Alertanps que para aquel as equagBes cujo prazo para regularizacdo ndo é o
fechamento do mnmés a Transacdo >CONCONTIR funciona cono indicativo de
i rregul ari dade, devendo ser procedida analise dos prazos de permanéncia dos
sal dos na Transagdo >BALANCETE para verificar a adequacdo dos registros ao tenpo
maxi no determ nado e a necessidade de atribuicdo de Restri¢do na Conform dade
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Cont 4bil, no caso de nédo regul ari zagéao.

b) Alertanps ainda para a equacdo 052 - Receita Prevista X Despesa Fixada, onde
a origem do desequilibrio deve ser analisada para constatar a necessidade de
regul ari zacdo. Se o desequilibrio for proveniente de abertura de créditos por
excesso de arrecadagcdo ou Superavit Financeiro no exercicio anterior deveréa
per manecer o desequilibrio, sem registro na Conform dade da Restricdo Contabil
151 - Divergéncia da Previsdo da Receita X Dotacdo Fixada.

5.3.3.7 - Sobre a Transagdo >CONCONTIR esclarecenps ainda que o codigo
regi strado no canpo "Restricao Contabil" das equacbes serve de paranetro para o
regi stro da Conform dade Contabil, a ser efetuado pel o Contador responsavel. Tal

procedi mento se justifica pelo fato de a Transagcdo >CONCONTI R n&do abranger todas
as situacdes passiveis de Restricao Contabil e de al gumas equac¢des da Transacéo
>CONCONTI R necessitarem de analise conplenentar pela Unidade Gestora para
averiguar se as situagles sdo passiveis ou ndo de Restricao.

5.3.3.8 - Ainda sobre a Transacdo >CONCONTIR esclarecenps que esse auditor
trabalha com a verificacdo de igualdade entre dois termps. Dessa forma, para
verificar a presenca de saldos em apenas uma conta, utilizamps como
contrapartida a conta 39000.00.00 - Reserva de Contingéncia, que possui saldo
senpre igual a "zero", por se tratar de conta ndo escrituravel.

5.3.3.9 - Os 6rgaos podemsolicitar a criagdo de equagcdes para aconpanhanento de
situacbes especificas do proprio oOrgao, sem inmpacto na avaliacdo. Para isso
encam nhar nensagem & CCONT (UG 170999) com as contas contbeis e a explicacéo
da situacdo que se deseje aconmpanhar, devendo observar a paranetrizacdo da
t ransacao.

6 - OUTRAS ANALI SES

6.1 - Divida Ativa - A Divida Ativa, conforme definido no artigo 39 da Lei
4.320/ 64, corresponde aos créditos da Fazenda Publica, de natureza tributaria ou
nao, exigiveis pelo transcurso do prazo para paganento. A Divida Ativa
Tributaria corresponde aos créditos provenientes de obrigacdes |egais relativas
a tributos e respectivos adicionais e multas. A Divida Ativa Ndo-Tributéaria sé&o
os demmi s créditos.

6.1.1 - A andlise consiste em verificar a novinmentagdo ocorrida nas contas da
Divida Ativa (Ativo Circulante e Ativo Realizavel a Longo Prazo e variacdes
pertinentes) em cada Unidade Gestora com créditos registrados, de forma a
verificar se os valores estdo sofrendo as devi das atuali zacbes.

6.1.2 - Roteiro de Anali se:

6.1.2.1 - Verificar se ocorreu novinento nas contas de Variacdo Ativa e Passiva
rel acionadas com a Divida Ativa, referentes a: inscricao, recebinento,

cancel amento, |ancanmento ou baixa de Correcdo NMonetaria, constituicdo ou
reversao de provisdo para Perdas de Divida Ativa e outros ajustes, em
conform dade com o Mapa GCerencial da Divida Ativa ou simlar, fornecido pelo
setor responsavel pelo controle da Divida Ativa no Orgdo. Essa verificacdo é
real i zada nas segui ntes contas contabeis:
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a) 11610.00. 00 Divida Ativa de Curto Prazo;

b) 11690. 00. 00 Provi sdao para Perdas da Divida Ativa (Curto Prazo);

c) 12211.00.00

Divida Ativa de Longo Prazo;

d) 12211.90.00 Provi sdo para Perdas da Divida Ativa (Longo Prazo);

e) 19611.00. 00 Créditos a Inscrever emDivida Ativa (Ativo Conpensado);

f) 19612. 00. 00

Créditos Inscritos emDivida Ativa (Ativo Conpensado);

g) 19613.00.00 - Crédito a Inscrever em Divida Ativa Devolvido (Ativo
Conpensado) ;

h) 41931. 00. 00 Receita da Divida Ativa;

i) 51312.02.00 - Divida Ativa - Recebi nento;

j) 52317.10.01 - Divida Ativa - Cancel ament o;

k) 52323.04.01 - Baixa de CM da Divida Ativa;

) 52331.07.20 - Provisédo para Perdas de Divida Ativa;

m 52383.00.00 - Ajustes Ndo Financeiros da Divida Ativa;

n) 62317.10.01 - Divida Ativa - Inscricao;

0) 62323.04.01 - Divida Ativa - CMe

p) 62323.05.09 - Divida Ativa - Juros e Miltas da Divida Ativa,;
g) 62383.00.00 - Ajustes Nao Financeiros da Divida Ativa.

6.1.2.2 - Verificar se as novi nentacdes ocorridas nas contas contébeis 116100000
e 12211.00.00 foram ef etuadas em contraparti da com unma das variacfes |istadas. A
utilizacdo de variagOes inadequadas conpronete a consisténcia das informagbes do
Denmonstrativo da Divida Ativa, relatério constante do Balangco Geral da Unido -
BG&,

6.1.2.3 - \Verificar se ocorreram no periodo registros na conta contabil
41931.00.00 - Receita da Divida Ativa sem a correspondente contrapartida no
direito a receber nas contas contabeis 11610.00.00 e 12211.00.00 - Divida Ativa
a curto e longo prazo ou existiam em valor nmenor que a receita. Tal situacgéo
denonstra que a Unidade Gestora ndo providenciou o devido registro contabil no
SI AFI dos valores de Divida Ativa sob sua responsabilidade, conpronmetendo as
i nformac6es dos denpnstrativos do Orgdo e da Uni do.

6.1.2.4 - Verificar se foram atualizados os saldos das contas contébeis
11610.00.00 e 12211.00.00 - Divida Ativa a curto e longo prazo sem a
correspondente contrapartida nas contas contébeis de variacdo 62323.04.01 -
Divida Ativa - CM e 62323.05.09 - Divida Ativa - Juros e Miultas da Divida Ativa.
No caso de haver saldos nas citadas contas contébeis de Ativo, é inprescindivel
gue a Unidade Gestora providencie, nensalnmente, o devido registro contabil no
S| AFl de atualizacdo nonetaria e de encargos dos valores de Divida Ativa de sua
responsabi |l i dade, sob pena de comproneter as infornmacdes dos denonstrativos do
Orgdo e da Uni 4o.
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6.1.2.5 - \Verificar se foram atualizados os saldos das contas contébeis
11690. 00. 00 e 12211.90.00 - Provisao para Perdas da Divida Ativa (Curto e Longo
Prazo) - com as correspondentes contraparti das de vari agdo passiva 52331.07.20 -
Provi sdo para Perdas da Divida Ativa e variacdo ativa 62331.07.20 - Reverséo de
Provisao para Perdas da Divida Ativa. No caso de haver saldos nas contas
cont dbeis 11610.00.00 e 12211.00.00 - Divida Ativa a curto e longo prazo, ¢
i mpresci ndivel que a Unidade Gestora providencie, mensalnente, o devido registro
contabil no SIAFI de constituigdo ou reversdo de provisdo para perdas dos
valores de Divida Ativa de sua responsabilidade, sob pena de conproneter as
i nf ormagbes dos denonstrativos do Orgdo e da Uni &o.

6.1.2.6 - Verificar se ocorreu a contabilizacdo da conta contabil 19611.00.00 -
Créditos a Inscrever em Divida Ativa (Ativo Conpensado), no 6rgdo ou unidade
conpetente para inscricdo, na fase de encam nhamento dos «créditos para
inscricdo, ou seja, no nmonento do registro de débito na conta contabil
12211.01.02 - Créditos Encam nhados para Inscricdo em Divida Ativa e crédito na
conta contébil 12211.01.01 - Créditos a Encam nhar para Inscrigcdo em Divida
Ativa, no 6rgado ou unidade originaria do crédito.

6.1.2.7 - Verificar se ocorreu a contabilizacdo da conta contabil 19612.00.00 -
Créditos Inscritos em Divida Ativa (Ativo Conpensado) na fase de efetiva
inscricdo dos créditos, ou seja, no nomento do registro de débito na conta
contabil 12211.02.00 - Créditos Inscritos em Divida Ativa e crédito na conta
cont4bil 62317.10.01 - Divida Ativa - Inscric¢do, no 6rgdo ou uni dade conpetente
para inscricao.

6.1.2.8 - Verificar se ocorreu a contabilizacdo da conta contabil 19613.00.00 -
Crédito a Inscrever em Divida Ativa Devolvido (Ativo Conmpensado), no 6rgdo ou
uni dade conpetente para inscrigdo, caso ocorra rejeicdo da inscricdo dos
créditos, no nonento do registro de débito na conta contabil 12211.01.01 -
Créditos a Encami nhar para Inscricdo em Divida Ativa e crédito na conta contabil
12211.01.02 - Créditos Encam nhados para Inscricdo em Divida Ativa, no 6rgdo ou
uni dade originaria do crédito.

6.1.2.9 - E de responsabilidade das Unidades Setoriais de Contabilidade em cada
Orgdo o aconpanhamento e a analise dos saldos das contas contabeis, em
conform dade com o Mapa Gerencial da Divida Ativa, fornecido pela
Procuradori a- Geral da Fazenda Naci onal - PGFN.

6.1.2.10 - O Orgdos que tiverem conpeténcia para a cobranca administrativa, a
inscricdo em Divida Ativa e a execucdo judicial das taxas, das contribuicdes e
outros valores ndo tributarios que |he sdo devidos deverdo providenciar
obrigatorianente o registro e atualizacdo desses valores no SIAFlI. As Unidades
Setoriais de Contabilidade de Orgdo Superior devem aconpanhar esses registros,
inclusive para os Orgdos da Adnministracdo Indireta sob sua superviséo.

6.1.2.11 - As atualizacdes da Divida Ativa devem ser registradas MENSALMENTE,
senmpre antes do fechanento. O n&o registro dos referidos ajustes até o
fechamento do més deve ensejar o registro das seguintes restric¢bes contabeis:

a) 055 - Falta Renmessa Mapa Gerencial Divida Ativa: a ser assinalada quando néo
ocorrer envio, por parte da PG-N, das informagbes necesséarias a atualizacgéo;
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b) 056 - Falta de Atualizacdo Informacdes - Divida Ativa LP : a ser assinal ada
guando da falta da atualizacdo nensal no SIAFlI dos valores referentes a divida
ativa do longo praza prazo (exceto as restricdes previstas nos codi gos 057, 058,
059, 060 e 061);

c) 057 - Falta de Atualizacdo Direito X Receita Divida Ativa: a ser assinalada
gquando do recebinmento da divida ativa tributaria e ndo tributaria, de curto e
longo prazo, sem a correspondente contrapartida no direito a receber (conta
11.610. 00. 00 ou 12.211.00.00 X 41.93. X. XX. XX) ;

d) 058 - Falta de Atualizacado Provisdo Divida Ativa - CP. a ser assinalada
quando da falta da atualizagdo nensal do provisionanento para perdas da divida
ativa tributaria e ndo tributaria de curto prazo. (conta contabil 11.690.00.00);

e) 059 - Falta de Atualizacao Provisdo Divida Ativa - LP: a ser assinalada
quando da falta da atualizacdo nensal do provisionanento para perdas da divida
ativa tributaria e ndo tributaria a longo prazo. (conta contabil 12.211.90.00)

f) 060 - Falta de Atualizacdo Correcdo Mnetéaria Divida Ativa: a ser assinalada
quando da falta da atualizagdo nensal da correcdo nonetaria da divida ativa
tributaria e néo tributaria de curto e longo prazo. (conta contébil
62.323. 04.01);

g) 061 - Falta de Atualizagdo Juros e Miltas Divida Ativa: a ser assinalada
guando da falta da atualizacdo nensal dos juros e multas da divida ativa
tributaria e nédo tributaria de curto e longo prazo. (conta contabil
62.323.05.09); e

h) 062 - Falta de Atualizacdo Informacdes - Divida Ativa CP: a ser assinal ada
guando da falta da atualizacdo nensal no SIAFlI dos valores referentes a divida
ativa a curto prazo (exceto as restricdes previstas nos cédi gos 057, 058, 059,
060 e 061).

6.1.2.12 - Miores informagbes sobre a Divida Ativa estdo disponiveis no item
02.11.12 do Manual SIAFI VEB.

6.2 - Divida Contratual - A divida contratual interna e externa da Unié&o,
controlada no SIAFlI no Mddul o Cadastro de Oobrigacbes, deve ser registrada nas
contas contabeis correspondentes. A auséncia de tal procedimento, ou o
| ancanento de dados inconmpletos ou sem tenpestividade devida, conpronmete a
transparénci a dos denobnstrativos contéabeis, em especial do Balan¢go Patrinonial,
gue tem os val ores de seu Passivo apresentados de forma incorreta.

6.2.1 - O Cadastro de Cbrigacdes é estruturado da seguinte forma:
6.2.1.1 - Subsisterma Divida - utilizado no controle da Divida Externa e |Interna;

6.2.1.2 - A analise da Divida Contratual consiste em verificar nensalnmente a
conpatibilidade entre os sal dos devedor es regi strados no Sl AFI no
Subsi stenma Divida com os sal dos contabeis das contas especificas no Sl AFl.

6.2.2 - Roteiro de Anadlise - No tocante a Divida Contratual |nterna:

6.2.2.1 - Verificar se todas as obrigacbes "ativas" presentes no Subsistema
Divida, Transacdo >CONDI VEX estédo refletidas, com nmesno Nunero de Cbrigacdo, na
Transacdo >BALANCETE, conta cont4bil 19971.06.02, da UG correspondente. Dei xando
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de existir saldos devedores a situacdo da obrigacdo deve ser alterada para
"concl uida" no Cadastro de Cbrigagdes;

6.2.2.2 - Comparar o saldo devedor apresentado na Transacdo >CONGERDEX
(Subsistena Divida) com o saldo apresentado na Transacdo >BALANCETE - conta
contabil 19971.06.02 - contratos recebi dos;

6.2.2.3 - Conparar o saldo da conta 19971.06.02 - <contratos recebidos,
19971.06.04 - juros apropriados e 19971.06.05 - encargos apropriados com o
somat 6ri o das contas:

(+) 21222.02.01 - créditos securitizados - exercicio;

(+) 21222.02.02 - créditos securitizados - exercicio anterior

(+) 21222.02.03 - contratos de enpréstinos - exercicio;

(+) 21222.02.04 - contratos de enpréstinps - exercicios anteriores;

(+) 21222.02.05 - contratos de enpréstinpbs internos com controle de anortizagéo
- exercicio;

(+) 21222.02.06 - contratos de enpréstinps internos com controle de anortizacao
- exercicio anterior;

(+) 21222.02.09 - juros de contratos de enpréstinps internos - exercicio;
(+) 21222.02.10 - juros de contratos de enpréstinbs internos - exercicio
anterior;

(+) 21222.02.14 - encargos de contratos de enpréstinps internos - exercicio;

(+) 21222.02.15 - encargos de contratos de enpréstinos internos - exercicio
anterior;

(+) 21231.02.01 - créditos securitizados;
(+) 21231.02.02 - contratos de enpréstinos;
(+) 22212.00.00 - Op. crédito - internas - emcontratos - |ongo prazo

a) Caso exista inconpatibilidade entre o Ativo Conpensado e o Passivo Exigivel
essa serd apontada pela Transagdo >CONCONTI R, Equacdo 092

6.2.3 - No tocante a Divida Contratual Externa

a) Verificar se todas as obrigagBes "ativas" presentes no Subsistenma Divida,
Transacdo >CONDIVEX estdo refletidas, com nesno Nimero de Cbrigacdo, na
Transacdo >BALANCETE, conta 19971.07.02 da UG correspondente. Deixando de
existir saldos devedores a situacdo da obrigacdo deve ser alterada para
“concluida" no Cadastro de Cbrigacdes;

b) Conparar a soma do saldo devedor e dos juros por conpeténcia em reais
apresentados na Transacdo >CONGERDEX (Subsistema Divida) com a soma dos sal dos
apresentados na Transagdo >BALANCETE - contas 19971.07.02- contratos recebidos,
19971.07.04 - juros apropriados e 19971.07.05 - encargos apropriados; e

c) Comparar o saldo da conta 19971.07.02- contratos recebi dos, 199710704 - juros
apropri ados e 199710705 - encargos apropriados com o somatéri o das contas:
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(+) 21222.02.07 - operacdes de crédito em |iquidagdo - contratos de enpréstinos
externos comcontrole de anortizagdo - exercicio;

(+) 21222.02.08 - operacOes de creédito em liquidacdo - contratos de enpréstinos
comcontrol e de anortizacdo - exercicio anterior;

(+) 21222.02.11 - operagdes de créditos em liquidagdo - juros de contratos de
enpr ésti nbs externos - exercicio;

(+) 21222.02.12 - operagbes de crédito em liquidagcdo - juros de contratos de
enpr ésti nbs externos - exercicio anterior;

(+) 21222.02.16 - operacdes de créditos emliquidacdo - encargos de contratos de
enpr ésti nbs externos - exercicio;

(+) 21222.02.17 - operagles de créditos emliquidagcdo - encargos de contratos de
enpr ésti nbs externos - exercicio anterior;

(+) 21232.02.00 - Op. crédito - externas - emcontratos - curto prazo;
(+) 22222.00.00 - Op. crédito - externas - emcontratos - |ongo prazo.

cl) Caso exista inconpatibilidade entre o Ativo Conpensado e o Passivo Exigivel,
essa serd apontada pela Transacdo >CONCONTI R, equacdo 093.

c2) No processo de analise da Divida Contratual, além da Transacdo >BALANCETE,
serdo utilizadas as Transacg0es:

- No Subsistema Divida (Divida Externa e Interna): >CONDIVEX (lista e consulta
obri gagcfes) e CONGERDEX (consulta sal do devedor).

d) No Manual SIAFI podem ser obtidas informagbes sobre a operacionalizagdo das
transacdes na Macrofuncdo 02.03.10 - Cbrigacdes Internas e Externas.

e) A ndo conpatibilizacdo desses valores até o fechanento do nés devera ser
apontada na Conform dade Contébil sob os Codigos de Restricdo: 210 - Falta de
Atualizacdo - Divida Interna Curto Prazo, 211 - Falta de Atualizagdo - Divida
Externa Curto Prazo, 254 - Falta de Atualizacdo - Divida Interna Longo Prazo ou
255 - Falta de Atualizacao - Divida Externa Longo Prazo, conforme o caso.

f) Miores infornagBes podem ser obtidas no Manual SIAFI, na MACROFUNCAO -
02.03.10 - Obrigacdes Internas e Externas.

6.2.4 - No tocante a Divida Mbiliaria Externa:

a) Verificar se todas as obrigagbBes "ativas" presentes no Subsisterma Divida,
Transacdo >CONDIVEX estdo refletidas, com o mesno Ninero de Obrigacdo, na
Transacdo >BALANCETE, conta 19996.15.02 da UG correspondente. Deixando de
existir saldos devedores a situagdo da obrigacdo deve ser alterada para
"concl uida" no Cadastro de Cbrigagdes;

b) Conparar a sona do saldo devedor e dos juros por conpeténcia em reais
apresentados na Transacdo >CONGERDEX (Subsistenma Divida) com a soma dos sal dos
apresentados na Transagao >BALANCETE - contas 19996.15.02 - titulos da divida

externa emtidos, 19996.15.04 - juros apropriados, 19996.15.05 - encargos
apropri ados, 19996. 15. 19 - titulos da divida externa reconprados a
bai xar/principal e 19996.15.21 - titulos da divida externa reconprados a

bai xar/juros e encargos;
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c) Conparar a sorma dos sal dos das contas 19996.15.02 - titulos da divida externa
em tidos, 19996.15.04 - juros apropriados, 19996.15.05 - encargos apropriados e
11225.00.00 - titulos reconprados a bai xar com o somat 6ri o das contas:

(+) 212220102 - operagbes de «crédito em liquidacdo - titulos externos
(principal, juros e encargos);
(+) 212220103 - operacdes de <crédito em liquidacdo - titulos externos

reconprados (juros e encargos);
(+) 212320100 - Op. crédito - externas - emtitulos - curto prazo;
(+) 222210100 - Op. crédito - externas - emtitulos - |ongo prazo.

cl) Caso exista inconpatibilidade entre o Ativo Conpensado, a conta 112250000 e
o Passivo Exigivel, essa seréa apontada pela Transacdao >CONCONTI R, equacédo 0029;

c2) No processo de analise da Divida Mbiliéaria, além da Transacdo >BALANCETE,
serdo utilizadas as Transacdes:

- no Subsistema Divida (Divida Externa e Interna): >CONDIVEX (lista e consulta
obri gacbes) e >CONGERDEX (consulta sal do devedor e juros por conpeténcia);

d) No Manual SIAFI podem ser obtidas informagdes sobre a operacionalizagdo das
transacdes na Macrofuncdo 02.03. 10;

e) A nao conpatibilizacdo desses valores até o fechanento do nes deverd ser
apontada na Conform dade Contébil sob os Cbédigos de Restricdo: 210 - Falta de
Atualizagdo - Divida Interna Curto Prazo, 211 - Falta de Atualizacdo - Divida
Externa Curto Prazo, 254 - Falta de Atualizacdo - Divida Interna Longo Prazo ou
255 - Falta de Atualizag8do - Divida Externa Longo Prazo, conforme o caso;

f) Maiores informacdes podem ser obtidas no Mnual SIAFI, na WEB por nmneio do

site ww. tesouro. gov. br, MACROFUNCAO 02.03.10 - Gorigagcbes Internas e
Ext er nas.

6.3 - Integracdo de Saldos Contébeis - A integracdo de saldos contébeis é a
inclusdo no SIAFI, dos saldos financeiros e patrinoniais, contidos nos

bal ancetes nensais e denpnstrativos de entidades da Admnistracdo Publica
Feder al .

6 3 1 - Estas entidades sao:

6.3.1.1 - Autarquias com caracteristicas de instituicdo financeira, contenpladas
ou ndo pel os orcanentos fiscal e de seguridade social;

6.3.1.2 - Fundagcdes com caracteristicas de instituicdo financeira néo
cont enpl adas pel os organentos fiscal e de seguridade social;

6.3.1.3 - Enpresas Publicas, representadas por aquelas enpresas em que a Uni &o
tem participacdo integral em seu capital social, e que nao integram o orcanento
fiscal e da seguridade social; e

6.3.1.4 - Enpresas de Economia Msta, representadas por aquel as enpresas em que
a Unido tem participacdo parcial em seu capital social e que integram o
orcanento fiscal e de seguridade social .

6.3.2- Roteiro de Anali se:
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6.3.2.1 - Verificar se foi efetuada a integragdo dos saldos contébeis, até a
data limte de fechanento do nés em andlise, comdata dentro do nmés cujos sal dos
estdo sendo integrados. A verificacdo sera feita por neio das transacles
BALANCETE, CONSITINT e CONSM A falta de integracdo dos sal dos contébeis deveré
ser apontada na Conformi dade Contabil sob o cédigo de Restrigdo: 904 - Sal dos
Nao | nt egrados;

6.3.2.2 - Havendo integracédo de bal ancete relativo a meses anteriores, que ndo o
nés corrente, devera ser apontada restricgdo contédbil sob o cédigo: 905 -
I ntegracdo de Bal ancete de Meses Anteriores;

6.3.2.3 - Verificar a presenca de saldos invertidos nos bal ancetes, seguindo os
procedi ment os descritos no item 4.3 deste nanual ;

6.3.2.4 - Verificar valores expressivos em contas "Qutros" e "CQutras",
utilizando a transacdo BALANCETE; e

6.3.2.5 - Verificar o balanco patrinonial conforme a Lei n 4.320/64, e no caso
das Enpresas Publicas e Soci edades de Econonmia Msta, verificar tanbém o bal anco
patrinonial conforne a Lei 6.404/76, por neio da transagdo BALANSINT - tipos 2 e
9, respectivanente, analisando contas com val ores expressivos.

6.3.3 - Miiores informagbes podem ser obtidas no Manual SIAFI, na MACROFUNCAO -
I ntegracdo de Sal dos Cont abei s.
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